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1.Cl t alremadse |l kez ®s ek

11.A szervezetsz s §dBIkj&Lt,®e h ojzEEEnaldp@!| vy i

A k°zoktat 8si i nt ®zm®ny mTk°d®s ®r e, bel sR ®s
szervezeti ®s mTh2d@simegz alMelgywd ktot Bata§ra Nemz .
2011. ®vi CX€ban°fuev@®hw!l 25feAhatal maz8s al apj §tr
szabs8lyzat hat 8rozza meg a k°zoktat 8si i nt ®zr
vonat knodza-zomi rendel kez®seket, amel yeket jogsza
®s mTko d®s i b8F wWasatf ed adcka tarl arke® tm@edbrpeokct®d k e X
fol yamat ok ©°s hangolt mTks odl®st®it ,ratmaxtas oenr§@ti st
Az SZMSZ a p g-gi ai programban r°gz?2tett C
megval -sul 8§s8§ zab8lyozza.

Tartalmazza:
faz int®zm®ny sz

erv
Mfa benntart: -zkod§8s
kB k

ezeti fel ®p2t ®s®t ®s vezet
®s mTk°ed®s belsR rendj ®t,
fa tanul -ks(gygean kma®ottak munkarendj) ®t ,

fa nevel Rtest ¢ l et el adatk°r®t ®s munkarendj «
fa pedag:-gi ai munka el |l enRr z®si rendj ®t ,

fa sz¢l Rk t 8] ®koztat8s8nak szab8lyait, a kapoc
fa hagyom8nyok ®s az ¢¢nneps®gek rendj ®t

faz eg®szs®g¢gytte8EBEBL &8s megval

fbal eset megel RzR, v®dR ®s -v:- rendszab8l yokat
fa k¢l sR kapcsolatokra vonatkoz: mechani zmusc

fa rendel kez®seket, amiket a jogszab8ly nem

a
f

12A szervezeti ®s amTakp®jd§uslj osgzzaabag8sElly-y a t

12011. ®¥Yrv@&@xXY¥.a Nemzet. k°znevel ®sr Rla ®s 22
nemzet. k°znevel ®sr RI sz-|l - t°rv®ny v®grehaj
1 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendeleta n e we&klt @ei8 s i i nt ®z m®nyek m-
k®znevel ®si i nt®zm®nyek n®vhaszngl at §r - |

1326/24 3 . (VI 30.) Kor m. rendel et a pedag
k°ezal kal mazottak jog8lI| 8s8r -1 sz-I1 .- 1992. ®

t°rt®nNR v®grehajtsg§ss8r |

fa Magyarorsz8gi Ref ar m&trws®nEgeyht z® Bky°® z®ovkit at. § ¢
12011. ®vi CXIIl. t°rv®ny az inforsm8ahads8agnrel
11999. ®vi XLIIlI. t°orv®ny a nemdoh8nyz- -k v®del
foogal maz8s8nak egyes szab8lyair- |

12013. ®vi CCXXXl k°zneve®m®mg aank&fngtviell 8t §8s 8§

1127/ 2014. crri. 12.) EMMI k®zdé&lPatyva®tankPwn
tank°nyvt 8mogats8s, valamint az iskolai tank?
1 26/1997. (IX.3.) NMrendeletiskolae g ®s z s ®g ¢ g VY i el |l 8t 8sr - |

1 362/2011. (Xl 30.) Korm.rendeled z okt at 8§si igazolvs8§nyr .|



13.A szablgdty&laya

Az SZMSZ ®s a mel |l ®kl etet k®pezR szab8lyzatok
al kal mazottj)8ra ®s a szerzRd®ses jogviszonyba
Az SZMSZt az i nt ®zjnma®ntye rijgeaszzgtait el R, ®s a nevel Rt ¢
szervezet ®nek ®s a di 8k°nkorm8nyzat 8nak VeI ¢
szab8lyzat a fenntart- |j-v8hagy8s8val | ®p hat

2Az i nt @ m@Wrdt szerinti adatai,e | | § tfelmdathi-

A fenntart - neve ®s sz®khelye:
Ce gl MagytemplomiRef or m§t us Egyh§zldkSlaud®g 2700 Cegl ®d,

Az int®znmRengylR@&kivem8tus Cltal 8§nos I skola ®s ¢&vu
Az int®zm®eny @M2Wzonos?2t:--ja:

Az zmBP®Y t

2 pusa:
T°bbc®l Y4, k°z°s

l gazgat 8s¥% k°znevel ®si i nt®zm

nt ®zm®ny al apfel adat ai

. Cvodai nevel ®s

. Cltal 8nowokitsak @&lsai nevel ®s
t°bbi gyerekkel, tanul - val

|
1
2
A e
tanul -k -vodai nevwveHl tReateg Vs |1 S Kk

tt nevel het R
[ nevel ®s e

z int®zm®@rdy §fteSlsdadatel yei

A
Az int®zm®ny sz®khel ye:

2700 Cegl ®d, Szabads8g t®r 4. (8ltalg&nos i skol
Tagint ®z m®nyei :

CeglR&dior m§tus Cltal&g&8nos Iskola ®s &voda KRr°s
KRr°stet®t!l en, Szolnoki %t 1.

CeglR&dior m§tus Cltal8&8nos Iskola ®s &voda Post a
CeglR&dior m§t us k®lltaa I®@&n sy olda B8t hori Yti tag- vVvec
CeglR&dior m§tus Cltalg&8nos Iskola ®s &voda KRr°s
Vat 10

A k°lts®gvet ®s v®grehajt8§s8ra szolg8l: - sz8&8ml a:
fa sz8ml azviezte® Re tp ®me v e : Kereskedel mi ®s Hitel
fa sz8mlavezetR p®nzint®zet c2me: 2700 Cegl ®c
fa banksz8mla sz8ma ®s neve: 10403129 4957 4¢
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3.Az i nt ®z m®n y felgdataindk8el | kl o8dt §8ssi a

31lA gazdasBegladabkare

Azi nt ®zm®ny Agazdas§ggi irodao el nevez®ssel S a
Sszervezeti egys®get mTkodtet, amelynek felada
kel ts®gvet ®s v®grehajtsgsa.

Az int®zm®ny gazd8§8| k®&8k8 s §wdila dkadzpldassddl gaitt joese = ért S8R/
i nt ®zm®ny °n8l 1l -an rendel kezi kiaz&MmPl g®Pgyat ®a
munkaad- kat terhel R j 8rul ®k ok, dol ogii ki ad:
vonat koz8s8bhmayn. vdzetiMjt@reak® d° nt ®se ®s a munka
meghat 8rozottak al apj8n a gazdas§8gi cgyint®zR

t ®r 2t ®si d2j ak beszed®s ®r e, Aza ihn8tz® zpn@nzyt 8 v e zkee
helyettesei ketelezetts®gv§gllal §si ®s. UEtl d lem§ neygoyzz §Bss
gazdas§8gi veElel &njjeoggyozs®slit . j og8v al ®l ve al 827
el Ri r8nyzatok feletti rendel kez ®s geasz? o aRss8heei z
sz¢i¢ks®ges anyagi fedezet rendel kez®sre 81|

A gazdas&8gi vezetR a gazd8l kod8ssal kapcsol at
kel ts®gvet®s v®grehajtg8§sa ¢gyeiben az int®zm®
3.2.A me | logyhat R

(Szabta®s §gKRr°stet®tlen, -vod8§k).

I nt ®zm®ny¢nk mel eg2tR konyh8t mTk°edtet. A mel

konyhavezetR. A ko@Gsgydhlagdzllk daz &m&r & aana | ®tkk e z ® ¢
vezet Rj ®nek a f el aweazt ®&s ea, nauzn k&tj eulk smee§ylsliz2etr- j 8§ v ;
konyhai hull ad®k el sz8l1l2t8s8nak megszervez®s

33Az i nt ®zfmBRInytbeeénk b § mt e v ®kwemys &pekr el R2r §s ok
Az 8l tal 8nos itsakol aiintoBkztna®n8ysetk bfeml yt i | os a r ek
rekl 8m a gyerekeknek, tanul - -knak sz-| ®s az e
t 8rsadalmi, k°z®l eti tev®kenys®ggel, illetve |
Jogszab§8lk%lac s®kse jnemrgt k®zR rekl 8mok ki hel yez:
enged®l ye sz¢ ks®ges.

34Az i nt ®z m®ryis zn@|bgasulfak R

Beoszt8&8s szerint:
fi gazgat -

figazgat: -helyettes
ft agi nt-W®ea andtn B
fgazdas8gi vezetR
f-vodavezetR
ftag--vedat R
Tfp®zt 8r os

fi skol atitkg§8r
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Val ami nt az osztS8lyfRn°k?©°k, a t°rzsk°nyvbe,
®rtes?tRbe.

4Az int®zm®mye nnié@tli®ts§r oz dokument umok

41.A t °r w@rky edEdokumentumai®s dokument umai

Az int®r®Aeyest mTk° d®b ®t §layosal 8bdszabsgl yokkal
alapdokumentumok hat 8rozz8&8k meg:

faz alap?2t- okirat

fszervezeti ®s mTk°od®si szab§lyzat

fa pedag:-gi ai program

fa h8zirend

41.1.Aza | a plrdt -

Az alap?t- okiraty tlaergtfaolnnaozszaab ba zj eilnlte@azzn@®nt , al
nyilvs8ntart8sba v®tel ®, jogszerT mTk°d®s ®t .
illetveisz ¢ ks®jmedes ®nj a.

4.1.2. Ap e d a gpragram i

Az int®zm®ny (i skkso |l-avio dpae d ange-vgeila®s i program) p

i Nt ®z m®nybenokftaalty:- muenkeal Rt art al mi , szakmai al
megal kot §s8hoz az int®zm®ny sz8m8ra a K°%znev
szakmas8f9gongl I

Az i skola pedag-gi ai programja meghat8rozza:

[

TAz int®zm®ny pedag:-gi ai programj 8t , ennek r

c®l j&8t, tov8&bb8 a k°znevel ®si t°rv®ny 26. A
TAz iskola helyret@ntbebv®t, aenakkelgges ®vfol

(

a k°telezR, ®s a k°telezRen v8laszthat:- ®s s

-rasz8mait, az el R2rt tananyagot ®s k°vetel

TAz oktat 8sban al kal mazhat s e gt®dnl ke°t neykv e Kd,s tt
t

kiv8l aszt8s8nak elveit, figyel embe v®ve a
k°telezett s®g®t .

r

[

TAz i skol ai besz8mol t a@m& sk, k&dzv eitserham®entyecki ts zZBSM ¢
magatart8§sa, s@melga®snami®m R ®Kte ® ®D® nig ko gks°zvaebt8d lyn

ker et eiia K°Amtlt: teljes2tm®nye, magat a@rek §sa ®:
form8j 8t .

TA k°z°ss®gfejleszt®ssel, az iskola szerepl R
TA pedag- gusok hel yi i nt ®zm®nyi feladatait

oszt 8l yfRn°k°ok feladatait.

TA kiemelt figyelmet i1ig®nyl R tanul - kkal kapc
TA tanul -knak az int®zm®nyil id9 mtgs fgolajkaomd t8%
TA tanul -k fizikai 8l 1l apot8nak m®r ®s ®hez szg

12
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A felsorolt tev®kenys®gek szab8lyoz8§sa a ped

®r dekl RdARk a fenti t®m8kkal kaepkabl at ban ott

A pedag:-gi ai programot a nevel Rtest ¢l et f og:

®r v®nyess®. Az i1 skola pedag-gia programja me

irod&8ban, tov&8&bb8 olvashat:- az int®zm®ny honl

Az - v od a rogramjamitaltnazza p

TAz -vodai nevel ®s al apel veit.

fazokat a nevel ®s i feladat okat, tev®kenysq
szem®l yi s®g®nek fejl RI®s ®t , k°z°%ss®gis ®l etr
helyzet T gy eltfefleeks zdti @sf @tr,e nfcedj§l Rd®s ®nek seg2t ®
fa gyermek ®s ifj %s8gv®del emmel ©°sszef ggR pe
Ta sz¢l R, a gyer mek, a pedag- gus egyc¢ttmTl
|l ehet Rs®geit,

fnemzeti, vagy etni kai ki sBbby®gia -ewed ®n me\
kult %r 8 8nak ®s nyelv®nek 8pol §s8val j&r - fe
Ta nevel ®s i program v®grehajtg8s8hoz Sz¢ks®c

felszerel ®sek jegyz®k®t .

4. 1. 3. muhkater®v e s

Az ®v es munkaterv azumemt®zma®nyanelvyatal diat 8lo)
figyel embe v®tel ®vel az I nt ®z m®ny pedag:-gi ai
nevel ®si c®l ok, feladatok megval  -s?2t8s8hoz s:
beosztott csel ekv®si at aav®tr i d RkelmelgRe | °| ®s ®v e
Az int®zm®ny ®ves munkaterv®t a nevel Rtestg¢l e
ker ¢l sor. A tan®v helyi rendje a munkaterv r
sz¢l Ri szernknetm8§®yzatdiv®k em®ny®t. A tan®v he
k°zz® kel tenni

Az- voda ®ves pedagagi avohankaeeRvV®®sz2ti el . A
megvitatja, kieg®sz?2ti ®s a reeelfgghd@si ®vet nyi

Az ®ves munkaterv tartal mazza

- A pedag:-gi ali munka hangsww yos terg¢gleteit,
- Program tervet, mely az al 8bbi pontokra t e
o Nevel ®si ®v rendj e,

o Pedag:-gi ai program, Nevel ®si program Kk
o Tal®v rendj e

A Tan®v kezdR ®s befejezR i dRpontj a
A Ny8&8ri z8rva tartg8s idRpontj a
A €vodai z8rva tart8sok ® cgyel et ek
0 Szakmai programok,
o Tan2t8s, ®s nevel ®s n®l k¢l i munkanapok
o Megeml ®kez®sek, ¢nnepek, rendezv®nyek
o Kapcsolattar 8 si f or m8k, programok,
o Fel adatel oszt8s a nevel Rtestg¢l etben
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- Al kal mazotti, nevel Rtestg¢leti ®rtekezletek
- Az ell enRrzR, ®rt®kel R tev®kenys®gek ¢t eme:

5A tanul -i tank°nyvt8mogat8s ®s az iskol ai

5.1.Aziskolait §mogam8gr ePdg®®pek fel mMmBr ®s ®nek folyam

Az i skol a min®ieqn kK%t g laensu §fre I1M®r ni , h8§ny tanul
tank°nyvell 8t §st az i skol ai ke nyvt8&8rb-I, k ©
napk?¢ztiabmeun ,- szob8n el helyezett t an k°nyvekhez
k2v8&nnak haszn8lt tank©°nyvet v8s§8r ni . E fel.
k°znevel ®si tv. 46. A (5) bekez d®s|la§ﬁ§$l§al kv &l
a tank°nyvtorv®ny 8. A (4) bekezd® al apj 8n v 8§
vagy nor mat?v kedvezm®nyr§¢.onAztaBkbl§bamsbe®®
beiratkoz8s napj 8n v®gezz¢ gk el
Meg 81l | ap?2ht§jnwk ,t amad y
feset ®ben kel biztos2tanunk a k°%znevel ®si t°
feset ®ben kel biztos2tanunk a tank°nyvtorv®r
fi g®nyel ®s milyen t2pus¥% tank®nyvt8mogat 88st.
Az i g®nyl Rl ap beny% tesl8lvalmuteatynidejaTlnreogr mat 2 \
jogosul ts8got igazol:- iratokat. A bemutat8s t
A kedvezm®nyre val- jogosults8g igazol 8s8hoz
a)csal 8di p-tl ®k fody-s2t8s8r-1 sz-I- igazol
b)tart -san beteg tanul .- eset®n szakorvosi i g
foly-s2t8s8r-1 sz-1- igazol §s,
c)saj 8tos nevel ®si i g®nyT tanul .- eset®n a sz.

d)rendszeres gyerekveazl|erir Rledyvyz-zIm®nlya teSred Bat

m®r ®s eredm®ny®r Rl -8z gi §8r @bzt amt pden Be
ai sz¢l R szervezetet, az iskol ai di 8k?°

A I
i I
t °nyvt 8mogat 8§s §hwmal) ®nek meghat 8ro0z8s

f e
sko
n k
Az iskola i gazgat -] a -®izgutngeng hnaitnS8dreonz z&v ajza ni us8kro
rendj ®t, ®s errRI t8)j®koztatja a sz¢l Rt
Az orsz8gostgank?eayerl R&nek egy¢ttmTkeod®se

A tank°nyvek Oorszg§gos megr emke | ®5ret ®nbRe salejr z (G

megszervez®se, valamint a tank®nyvek v®tel 8§r §i
®rtel mPben 81 1 ami kez®rdekT feladat, mel yet K
A K°nyvt8rell 8§t - kezfeladata elKISR §s8dat®kadz&«l®
egy¢ttmTkeodi k, amel ynek keret ®ben a KIR adat
8tad8skor hat8lyos tankenysgegep®PRet®s oV 8§
tank°nyvtorv®ny 8/ B. A(+)kabekezd®s®ben meghat
A K°nyvtS8rell 8t t anda® myewe lal § gpiondz &l 2 Rd ®$ € nl
vonatkoz8s8bhan az iskol 8kkal a 10. mel | ®k 1l et b
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5.
A
r

a

A

2. Az iskol arendeank®nyvrendel ®s

tank°ny-ar aedetk ®lIptoanl fenntartott iskola k©°zyv
endszer ®nek, tov8bb a K°nyvtS8rell 8t - 8l t al
| kal maz8s8val a K°nyvt8rell 8t -nak k¢l di me g

a a tank°nyvrendel ®s murkdngpa,i dej e m8rcius ut ol
b) a tank®nyvrendel ®s m-dos2t 8s8nak hat8ridej
c) a p-trendel ®s h a(tt8arn kd®en yev rseznedpet | e®sb)e r 5

tank°nyvrendel ®st a k°r¢l m®nyekhez k®pest
egal 8bb a kiv8lasktodarbabekE&mgmwak, cam®®ri nt e

tanul -kat esetlegesen megilletR t8mogat 88§sok f

azokat a tanul - kat i s f el kel l tentetni ak

megj el °l ®s ®v el

A m-dos?2t8sra ®s a p-trendel ®sre csak i ndokolt

eset®n ker ¢l het sor. A m-dos2t8s ®s a p-trenit

tank®nyvek darabsz8m8t | eheé¢ndeld®se Rlanlaax Ammm

t ®r het el

5.3. A thnk8hgsedei8§s8nak

TA tank°nyvrendel ®s n®lI az iskol 8ba bel ®p R ¥j
is figyelembe kell venni. A ia ntke mkybvg sewndsemh ® s
a tank°nyvk®l cs®°nz®s, a tdmk°nyskotl an - -nri &é1d ekn?
r®sz®re biztos2tsa a tank°nyvh°z val- hozz§f
fAmennyiben a hivatala@asmdtamkd@tniykg egpVv®kbe®@gt
b&r mel§y gyantmTvel t s®gter ¢l et vonatkoz8s8ban
tank®°nyvre meghat8rozott szab8l yok alapj 8n
mTvelts®gter¢lethez az iskola tank°nyvet r e
tatk° nyvek k°z¢igl v8laszt.

TA tank°nyvrendel ®s v®gl eges el k®sz2t ®se el
megi smer j ®k azt. A tank°nyvrend&lg® nes &m®s a
tank°nyvek gr ammban kif é&jve®leetmi®iny &8mzg®sie j
rendel kezi k. A sz¢l R nyilatkozhat arr - |, h o
k2v8§nja e v8s8rolni, vagy egyes tank°nyvek

k2v8§nja megol dani .

TAz egyes o0szt 8l yokbas zlydieridat k®rztoetst? ttjgrkulaz a
sz8nd®kozott tank©°nyd.ek®WPfsmlzyt @ mekgr®éa Rb e i rAazt ki
-rarendj ® gy alak?2tjuk ki, hogy az wegyes

h8rom kil ogr amegt e shal &d|) s@efroley@amolar al b e
tanul k het. crardamkgjl ®méls en s mz & &Inlk®tngsv&Erk8 I g r
t°meg®reitgken®et ®el joggal rendel kezi k.

TAz i skol 8nak I-igigak @seH bybb enmg jduadn°kI8rs® sk el | t enni ¢
a tank°nyveknek, aj 8nl ottt ®s k°telezR o0l vas
k°nyvt8rb- | a tanul -k ki k°lcs®°n®zhetnek.

TAz i skola igazgat-ja a Nemzet.i al aptanteryv
®% ol yamokon b8rmely tant8&8rgyhoz, mTvelts®gi
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i skolai tank°nyvrendel ®s ker et ei k°z°%tt, ame
rendel et ki hirdet ®s ®t k°vet Ren z a kereteamteovt t t art
rendel et alapj8n ker ¢l t kiad8sra vagy | -vVv§
hi vatal os tank®nyvjegyz®ken.

5.4.Aziskolait ank° ny menété 8§t § s

A tank°nyvrendel ®s el k®sz2t ®s®vel ®@men daez Til sekgo
i gazgat -j8nak meg kel nevezni a tank°nyvfele
sor8n elv®gz®sre ker ¢l R munka ell en®rt®ke el
bekezd®sben meghat 8rozott feladatok v®grehajt:.
TAz iskola a tank©°nyveket a K°nyvt8rell 8t . t-
8tveszi, majd a tank°nyvell 8t8s helyi rend,]
tank°nyvfelel Rs r®szt vesz a tlamk&tnyk edll IS§18S
TA nem a k°zpont 81t al fenntartott i skol a es:¢
fizet a tank°nyvell 8t8si szerzRd®s al apj 8n.
TA k°znevel ®si to°rv®ny 46.A (5) bekezd®se :
tank®niyaerhenkaf ¢zetimke kigw@&tgalt®veaz i skola k?©°
veszi, a tov8bbiakban az iskol ai kenyvt 8ri
r®sz®re a tan®v feladatai hoz rendel kek ®sr e

szerint.

6Ny omt atv8mayalml mazott z8rad®kKkok

61Az el ektronikus ¥ton el R8I 1 2tott, pap?ral
Az oktat8si 8gazat ir8ny2t8§si rendszer ®vel a
el ektroni kus kapcsol atban el ek tokumentukrensisaent el RS
al kal mazunk a 229/ 2012. (vinrli. 28) Kor mg8nyr enc
al kal mazott fokozott bi ztons8g¥% elektroni kus
al kal mazhatj a a dokumentumek rkehtdelkes 2 thRass®ernes. |
felt®tl en¢gl ki kell nyomtatni ®s az iratt8rba
m8&8sol at 8§t :

TAz int®zm®nyt°rzsre vonatkoz: adat ok m-dos?2t
TAz al kal mazott pedag-gusokra, sekaad- tans8r ok
TfA tanul - jogviszonyra vonatkoz:- bejelent ®s ek
TAz oktj-ebierpeldag:- gus ®s tanul - i Il i st a.

Az el ektronikus Yston el R8Il 2tott fent felsoroc
igazgat: - al 82r 8s8val hiteles?2tett form8ban kel

Az egy®b el ektroni kusan megkg¢l dOott adatok 27

dokumentumoka a KI R rendszer ®ben, tov8bb8 az i skol
c®l ra | ®t rehozott mapp8ban t 8rol juk. A mapp
rendszerben korl 8tozni kel l, ahhoz kiz&r -1 ag
(az i1 skolatitk8r ®s az igazgat: -helyettesek) f
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62l nt ®z m®ny¢nkben al kal mazott z8rad®kok

new&klt@s §si i nt®zm®nyek mTked®s®r RI ®s a k°z
/| 2012. (vit1. 31.) EMMIhatnd4®etz8nadalel!l m&kKkiI
m fedett esetek kapcs8n a tang¢ggyi dokument ui
8bbiakkal eg®sz2tj ¢k ki

A
20
ne
al
A I skol &8n bel ¢l alkotott z8§

49.A(z) ¢ééé. .oszt8lyban meRy k e N, TIL
k ®r ®s ®r e (i dRpohtageepééceeos

folytatja.

50 Tanul m8nyi munk8ja el Rk®sz2 N., Tl ., B.- (
szZ¢l R k®r ®s®r e a éééétan®vbk®sz2t Rsnek
folytatja. folytattaa z i s ko

5. Tanul m8§nyait a ééé.tan®vbenN.,TI ., K6 B.,
folytatja. i sm®t | Rkn®lI

2. é éééétant8rgyb-1 dics®retet N,TLB,

53.P®l damut at- magatart8s8®rt, N,TLB.
munk&8jwBeRlrRt enset ¢l eti di cs®r et

54,Mul aszt 88sa miatt nem oszt 8l N,TI., B.
®rtel mPben az ®vfol yamot me

55,A tanul - nev®t ¢éééé. . (kor &b N,TL.B.
eééeéeée. (% temjess nN®wt)tram
ki vonat (vagy szem®l yi i gaz

rrrrrrrrrrrrrr

5.6 éééeéééééééeééé. .i skol 8b-1 ® N., Tl., B.

Be2r 8si naBn
Oszt 8l ynapN.
Torzsl ap TI.
Bi zony2t v §B.
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fel ®p2t ®s

7.1 Szervezet
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72Az i nt @em®n0 Rj e

TAz int®zZm®ny ® ®n az igazgat - gl 1, tev®ken:
Munkg8j 8t az |gavzogohat\®d;|zed1ty|§azdae§gi vezet R sec
fTJogs8Il 1 &8s 8§t a magasabb vezetR beoszbog8s el
rendel kez®sek hat8§rozz8k meg. Az 1 gazgat - ]
fel el Rss®g®t , k®pvisel eta ®B11d°n®®si CKGgKk©°t
k®znevel ®saRIMagyvyaramseg8gqgi Ref or mg§t usy ®Byyh§z
hat 8rozza meg

TAz i1 gazgat - ki z§8r - ¢ akglmazottakdelptk teljles®Brine Stl daratt o 21 K o0«
val amint a k°telezetts®gvs8llal 8sii jogk©or g
kotelezetts®g megtart8ssgval

Eze k a lamigaggBtn: | og ai
fTan8cskoz8si joggal ¢r®szinvehem®na®f e®nit mtr R - ¢
fD°nt az int®zm®ny mTk°d®s®vel kapcsolatban n

szerzRd®s nem utal m8s hat8sk®°rbe
Az igazgat - az al k8sl8maaz ot ®h &t f ®g | anhuknokzatkatr ¢ |
jutal maz8s8ra ®s fegyel mi Sgyire vonatkoz- k ®
egyeztet®si k°telezetts®g megtart8s8val bizto:
Az igazgat - k°teles biztos?2yami, MREogAl kaoz m8 h ¥
t°rv®nyeinek megfelel Ren ®s erk°lcsi &@rt®kei
torv@®nyte®r v®nyei szerint Tkodj ®k .

Az i gaderpget Rss®ygoelBbb&rtozik

fafentit ©r ek@Ben®s v ®gr eh aj t 8valamintagn d enlt ®tzeam®knlye ra,l ap 2 t
megha 8r ozott c¢c®l ok megval -sul 8s8®rt,

fa pedag:-gi ai tev®kenys®g szakszer Ts®g®®r t !
megval  -s2t®z,@®nty, naxeil Rmunk§8j §®r t |,

faz int®zm®ny rend] @M1 t®s®Wagyon8nak gondos ke
faz int®zm®ny k°|lts®gvet ®s®nek el k®sz?2t ®s®®r
d8l kodg8&8s®rt,

fa pontos ¢gyvitel ®rt

faz iskola ®l et®ben k°zeemVe? dReygbbammihyd®s:
faz int®zm®ny hazai ®&yrst  neknzletrk®s it &kkaiprctseotl tad la
kapcsolatokra,

fgyakorolja a munkS8ltat-i jogokat,

fd°nt az int®zm®ny mTk° d®s ®vel kapcsol at osan
nem utal m8s hat8sk®°rbe,

‘nrendk2v(;|i sz¢netet &re8nsdelj 8erlv, 8 nhya rteerr drk@svzelt
el h8r2thatatlan ok miatt az int® zm®ny mTk?©®d«
faz int®zm®ny vezetRje k®pviseldl az i nt®zmd®n\)
fjogk®°r ®t esetenk®nt vagy az ¢gyeakz mength@®zt ng® no

al

m8§ s kal mazottj 8ra 8truh8zhatja.
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721Az i ghebgettes2t ®se

Az | gazkpat8ltyozt at 8sa ets&g ®nataod eil gz geest -ahze | ayl e
tagint ®z mRanzy -vveazdeaeVRe z8st R el el Rss ®ggel hel yette:
Ahd yettiezs ga®gat - ki z8r -1l agos hati88lktCarl®bneo st ajretl

Az igazgat - ®s a felsR tagozatos i gazgat: - hel.
hel yettes2t ®s®t az als:- tagozatos igazgat - - hel:
Atagint @2m@uHsR a z -vodavezetR az Il gazgat - a k
tagint ®z m®n yk@vpecls,o | -avtoods8 viagly e k ben i nt ®zkedhet .
Az i gazgat- tart-s t8voll ®t e eset®n a teljes

ad felhatalmag s t .

722.Azi nt ®z mM®By Vv ake§ RaRiso th a tf Sesl ka°dra°t k

figazgat - helyettes sz8m8ra a tanul -k felv®tel
fi gazgat  -helyettes sz8m8ra az -rarend k®sz?2td
fa gazdas8gi vezetRvsr8mBr ®satgahdak8gi al kgl
rendj ®nek meg8l |l ap2t8s8t, szabads8guk ki adS§8s:s
73Az i gazgat- -helyettesek

Az i1 gazgat -helyetteseket a tantest @l efte nn®lag
egyet Aaz®s @welgnaetg-. bl2gzazzagat - hel yett esi megb?2 z8§
i dRre al kal mazott pedag-gusa -®Raphatt.§sk2regaw
egyo®ni felel Rss®ge mi ndazon ter¢l etekre Kit

Szem®| ylinelg dzliegazgat - 8l tal rg§juk b2zott fel
vagy egy®b akad8lyoztat8suk eset®n teljies hat
az i nt®zm®ny i gaizbg8artmejl88yv aoll yeagny edz°tneetlRvget a me §tr ok h
i gazgat -helyettes hat8sk°r ®be tartozik.

A vezetR beoszt §s el |l 8t 8s8val megbz2zott |
tev®kenys®gg¢ket az igazgat - i r8ny2t 88sa me | |
mel | ®r endel t s®gli viszonyban | 8t 8k e

7.3.1. -nAevhelt@®slietiigazgat - helyettes

Gondoskodi k a jogszab8lyok ®s a bel sR szab$§gly.
el R2r8sokat.

Az i gazgat: - akadaaS8Skyem®atyds gigay ehed IRnevt@itees 2Rtv@d i r
helyetted t | az igazgat -t.

Hat 8sk°r, feladatell 8t8si hely: a teljes int®

A hiih@lvetl i®s i l gazgat  -helyettes feladatai

TAz int®zm®ny reform8tus kereszty®n szell emi s
TAz i nt ®zme®nyil el k?Tz° ®S @Y ®nek megszervez®se
(l el ki csendes napok, istentiszteletek, b

hittant8&8borok, stb.).
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fAMi ndennaposo j el enl ®t az i Nt ®z m®nyben (t
pedag-gubek®hekkve®et ®se, seg2?t ®se.

TAz ®ves munkaterv szerint. mTkod®s szervez®s
flr8ny2tja ®s ellenRrzi az i nt®zm®enyiI hitokt
hitoktat- -k munkak©®z°ss®g®nek tev®kenys®g®t .
TEIl Rk ®s z2ti a hietzt amrmwrekak®z%S8d@plz- ®s | av?2:

kapcsol atos adminisztr8ci-s feladatokat ®s e
fKoordin8lja ®s figyel emmel k2s®ri az int®zme
jelent®si ikK°®s| d(aet8trs @Re e tel jes?2ti az adat .
fR®szt vesz a hitoktat- -k -ral 8togatgsai n, S Z ¢
fKoordin8lja a hit®l ethez kapcsol -d- versenye
fKezremTkodi k az iskol ai cnnep®l yek szervez®s
fKezremTk diiknt @&z m®ny i al apdokument umok akt
el k®sz2t ®s ®ben, a pedag:- gusok tov8bbk®pz®s
pedag-gusok ¢gyel eti rendj ®t , igazolja a fel
1Szervezi a hitoktat8sban ra&s ztr avaedv K -nregadd -zk8
havonta igazolja az -raad-k tan2t§8si -r8it.
TR®s zt vesz az int®zm®ny vezet Ri fel ¢c¢gyel et G
el l enRr zi az i skol 8ban foly: napi t ev®ken
foyamat oss 8g8r - |, el rendel i a pedag-gusok hel
k2vegli foglalkoz8sok, -rak®°zi sze¢gnetek, val e
TEI'l enRr zi a munkak®z?®ss®gek ®s a di 8k°nko
rendez®ny ek en al cgyelet teljes?2zt ®s®t .

TEIl'l enRr z®s i j ogk°r ektkaitt-ar j emdu n kaa ree vee|nt®in y

z

munkafegyel emnek vizsg8lat8ra, tan-ra | 8toga
agyermek®s i fj %as8gv®del mi munk§8r a.

TK°zr emTkodhigk gasplk minRs2t®s®vel ®s az int®
feladatokban.

‘ﬂMentor§Ija a r8bh2zott v®gzRs hittanoktat - sz
vagy egszervezi a mentor 8l §st.

TAz aktu§ i s, k°z®rdelkf EnfhdjmE§ai hlbal apesdez d
fMunkg8j 8r -1, tapasztalatair | hetente, sz¢ksd
TfR®szt vesz az iskolavezet®s ®rtekezletein, k
kialak2?t8s8ban.

fCpolja az aizmti®z@®nyperhzet k° zi kapcsol at ai t,
kapcsolatokra.

fTFigyel emmel k2s®ri az oktat 8§ssal kapcsol at o
i r8ny2t8si ter¢leten gondoskodi k ezek betart
fTMunkg8j 8val hozz8ja&8z ui ntadzhmm&ny haagMagyaror szs§
Al kot m8ny8nak, t°rv®nyeinek megfelel Ren ®s ¢
Al apt°rv®nye ®s jogszabsgl yai szerint mTkeodj

Kapcsolatot tart:
fa tagint®zm®nyek vezetRivel, pedag-gusaival,
fafennart - egyh8zk°zs®ggel,
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faz i skolapszichol  -gussal,
fagyermek®s i fj s8§gv®delem ter¢ ¢l et®n mTk°dR szer
faszakmaipedag-giai 1ir8ny2t. ®s egy®b t8rsint®zm

7.3.2. A felsRs igazgat- -helyettes

Gondoskodi k a jogszab8l yskne®s et ®b® I RR ®Bab@l B
el R2r8sokat.

Az i gazgat: - akadaaS8Slkyem®atyds qigay ehed IRnevt@itees 2Rtv@d i r
hel yettesz2t.i az igazgat -t.

Hat 8sk°r, feladatell 8t 8si hely: a cegl ®di i s Kk

A f eilgaResgat - helyettes feladat ai
1Szervezi ®s iin&npiBjsa & ®ho®kel®®RIS munkater v s

tagozaton.

fR®szt vesz a pedag:-gi ai program ®s a hel yi
abban fogl all $sa%&t megval - -su

TAz ®ves munkaterv szerint.i MTked®s szervez®s
TA tehet s®ggondoz8ssal kapcsolatos iskol ai m
1TSzervezi a felsR tagozaton a tan-r8n kzvgli
rendj ®t .

f1'r8ny?2t jtaova8 tbatnaudnulk8 s§val ®s p8lyavsglaszt §s§
fTagozats8§n fel ¢¢gyeli a gyermek ®s ifj ¥%s8§gv®de
fKoordinglja tagozatg8n mTk°dR munkak°z°ss®gel
TEl Rk ®s z 2t a t agoza®shojza vt2atr-t ovzi- z sogs&kt astl ,y ofze | ¢
adminisztr8ci-s feladatokat ®s ell enRrzi azc
fKoordin8lja ®s figyelemmel k2s®ri a tagozatt
®s hat 8ri dRre t ebkates?2t i az adatszolgs8ltat§8s
fR®szt vesz -ral 8togat8sokon, szervezi, seg?t
TEl v®gzi a versenyek koordin8ci - -j8t.
fKezremTkoedi k az iskolai ¢nnep®l yek koordiné§l
fKezremTkodik az i nt ®z m®nyi al apdokwment um
el k®sz2t ®s ®ben, a pedag- gusok tov8bbk®pz®s
pedag-gusok ¢gyel eti rendj ®t , igazolja a fel
9 Szervezid el sR t aogka zaat8osmaanz r ®szt vevR -raad-kat,
szerzRd®s @t j ghawvbja az -raad-k tan2t8si r-8i
TR®s zt vesz az int®zm®ny vezet Ri fel ¢gyel et G
el l enRr zi az i skol 8ban foly: napi t ev®ken
fol yamatoss8gs8r |, eyl ertetnedse?lti® sa®t p e e rgvieszd k ¢
k2veli fogl al koz8s ok, -rak?®zi sz¢égnet ek, val e
fTR®szt vesz a belsR ellenRrz®sben a nevel ®s i ,
TEIl'l enRr zi a munkak®©°z?°ss ®gletkal ®sszar e B&kt°tn k o
rendezv®nyeken val:- ¢gyelet teljes?2t®s®t.
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TEI'l enRr z®s i jogk°r ektkaitt-dr j erdu n kaa ree vedlni®in y

munkafegyel emnek vizsg8lat8ra, tan-ra | 8toga
fTK° zr emTk °ddaigk gaspl mi nRs2t ®s®vel ®s az int®
feladatokban.

TEl Rk ®sz 2t i, megszervezi a nevel Rtest ¢l et ®
tartalmi munk8j 8t .

fEl l enRrzi a napl -k, bi zonyt2@&svs&neyrolk ,h ats8zjn&8kl oaztt
vezet ®s ®t .

MTAz aktus8lis, koz®rdekT inform8ci-kat rendsze
fMunk8j 8r -1, tapasztalatair - | hetente, sz¢ksd
TR®s zt vesz az iskldavenBk®di Wrazkieghk e@lt &ii ns z i
kialak2t8s8ban.

fCpolja az i nt ®®zm®ny hazai ®s nemzet k©zi k
kapcsolatokra.
TFi gyel emmel k2s®ri az oktat8ssa kapdeoal at o

I

k ezek betart
ogy az i nt ®z
felel Ren ®s e

I r8ny2t8si ter¢leten gondoskodi

fMunk§8j 8§val hozz8j 8§rul ahhoz, h
Al kot m8ny8nak, t°rv®nyeinek meg
Al apt°rv®nyes®srjogsmiak8dy®k

Kapcsolatot tart:
fagyermek®s i fj %s8§gv®delem ter ¢l et®n mTk°dR szer

fa tov8bbtanul 8si, p8lyavs8laszt8si pedag-gi ai
fk°ezmTvel Rd®si int®zm®nyekkel,
faszakmaipedag:- gi ai i r8ny2t.- ®s egy®b t8rsint®zm

733Az als-s igazgat -helyettes

Gondoskodi k a jogszab8lyok ®s a bel sR szab§gly.
el R2r8sokat.
Az i gazgat: - akadaaS8Skyem®atyds gigay ehed IRnevt@itees 2RtvRd i r

hel yetteszt.i az igazgat -t.

Hat 8sk°r, feladatell 8t8si hely: a cegl ®di 1isko

Az als:- tagozatos igazgat- -helyettes feladatai
1TSzervezi ®s i(iTo&gnhpitBisa a®PheokelP@eIS mMunkat erv s
tagozaton.

TR®s zt vesz @agrrpaerda®s ga ahelpyi tantervek el k®s:z
abban foglaltak megval -sul 8s8t.

TAz ®ves munkaterv szerint. mTked®s szervez®s
1TSzervezi ®s i1ir8ny2tja az el sR oszt8lyosok be
fTKoor dian &lojra i tanul 8si beill eszked®si zavaro
gyerekek felz8rk-ztatgs8val kapcsol atos tevd
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TA tehet s®ggondoz§8ssal kapcsolatos iskol ai m

1Szervezi az al s- t agolzkad 2%s oak tRsn -a 8§z kP ardil d
rendj ®t

fTagozats8n fel¢gyeldi a gyermek ®s ifj] ¥s8gv®de
fKoordin§lja tagozatg&&n mTk°dR munkak®z°ss®ge.}l
TEl Rk ®s z2ti a tagozathoz tartoz- osztg8dyoz-
adminisztr8ci-s feladatokat ®s ell enRrzi azc
fKoordin8lja ®s figyelemmel k2s®ri a tagozatt
®s hat 8ri dRre teljes?2ti az adatszol g8ltat 8sc
fR®szt vesz -ral 8togapédaogussekebebszR, ®sefgzt
TEl v®gzi a versenyek koordin8ci - -j8t.
fKezremTkeodi k az iskolai ¢nnep®l yek koordiné§l
fKezremTkodik az i nt ®z m®nyi al apdokument um
el k®sz2t ®s ®ben, a peda@am Bnak tevyehkzkR®®RDE@N
pedag-gusok ¢gyel eti rendj ®t , igazolja a fel
7 Szerveziaal s- tagkratg@ebam r®szt vevR -raad-kat,
szer zRd®s ®t, havotnana? tiggsaiz o-lrj&i ta.z - raad- k
TR®s zt vesz az int®zm®ny vezet Ri fel ¢c¢gyel et G
el l enRr zi az i skol 8§8ban foly- nap.i t ev®ken
fol yamatossg8gs8r |, elrendel i ®s pédagRgusola
k2vegli fogl al koz &8s ok, -rak?ozi sz¢net ek, val e
TfR®szt vesz a belsR ellenRrz®sben a nevel ®s i ,
TEI'l enRr zi a munkak®z©°ss®gek ®s a nyaken8 k ° nk o
rendezv®nyeken val cgyelet teljes?2t®s®t .
TEI'l enRr z®s i jogk°r ektkaitt-dr j erdu n kaa ree vedlni®in y
munkafegyel emnek vizsg8lat8ra, tan-ra | 8toga

fKezremTko°di k a peda®s gazok nmPnROAY ®®V e&ln Rr 2
feladatokban.

TEl Rk ®sz 2t i, megszervezi a nevel Rtest gl et ®
tartal mi munk§8j 8t .

TEl'l enRrzi a napl -k, bizony2tv8nyok,t °tr8zjs®kaopz t
vezet ®s ®t .

Az aktu8lis, k°z®rdekT inform8ci - -kat rendsze
fMunkg8j 8r -1, tapasztalatair - | hetente, sz¢ksd
fR®szt vesz az iskolavezet ®s ®rztienkelz Id€tne i®s,e kk
ki al ak?2t8s8ban.

fCpolja az i Nt ®z m®ny hazai ®s nemzetKk?©®zi k @
kapcsolatokra.
TFi gyel emmel k2s®ri az oktat 8ssal kapcsol at o

i r8ny2tt&®aqni gtomdplskkodi k ezek betart 88s8r .|
fMunk§8j 8val hozz8j 8rul ahhoz, hogy az i nt ®z

Al kot m8ny8nak, t°rv®nyeinek megfel el Ren ®s ¢

Al apt°rv®nye ®s jogszabsglyai szerint mTkeodj
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Kapcsolatot tart:

fa v8ros -vod8inak vezetRivel,

fa nevel ®si tan8§csad-i, illetve |l ogop®di ai sz
fszakmapedag: - gi ai I r8ny2t. ®s egy®b t8rsint®zm®
fa pedag-giai szakszolgs8lattal, a szoci 8lis ¢«

7.3.4. Tagiskolav e z e t R

Gondoskodi k a jogszab8lyok ®s a belsR szab§gly.
el R2r 8sokat .

Az igazgat: - akda@aS8lyem®al§s gigwmy ehd IRynevt®iteesl 2Rv&sl i r
helyettes?2ti az igazgat - -t.

Hat §skX el adatell 8t 8si hely: a k°r°%stet®tl eni

Atagiskolav ez et R fel adata a tagiskol 8ra vonatkoz: a

1TSzervezi ®s iTekhyatgai ac@®lewlk! ®ses munkateryv
tagi skol 8ban.

fTR®szt vesz a pedagt gntaar weak galakm® B2 ta® sh@&K eyn
abban foglaltak megval - -sul §s8t.

TAz ®ves munkaterv szerint. mTkod®s szervez®s
1Szervezi ®s i1ir8ny2tja az el sR oszt8lyosok Dbe
fKoordi n8l ja Ilaeiklolreas z kteadi@sli§8szazavar ok korrekci
gyerekek felz8rk-ztatgs8val Kkapcsolatos tevd
TA tehet s®ggondozg8ssal kapcsolatos iskol ai m L
1Szervezi a felsR tagozat on zaa btaan -drR&n tke2vwwklei
rendj ®t .

flr8ny2tja a tanul -k tov8bbtanul 8§s8val ®s p§l
TFel ¢gyeli a gyermek ®s ifj %s8gv®del mi munk§t
TFel ¢gyeld ®s i r8ny2tj a a tagiskol 8ban mT k
k°ynvt 8ros munk&§8j 8t .

TEIl Rk ®s z 2t i az oszt8lyoz- ®s jav?2t - vi zsg8ka
feladatokat ®s ellenRrzi azok v®grehajtsgss8t.
fKoordi n8l ja ®s figyel emmel k2s®r i a tagi ¢
k°tel ez®st thsa®g8eriitd Rre tel jes?2ti az adatszol gs§
fR®szt vesz -ral 8togat8sokon, szervezi, seg?t

fTEl v®gzi a versenyek koordin8ci - -j §t.
fKezremTkoedi k az iskol ai cnnep®l yek koordingl
fKezremTkodik a1 apidotk@zme@&nywimoka aktuali z8I1 §s

el k®sz2t ®s ®ben, a pedag- gusok tov8bbk®pz®s
pedag-gusok ¢gyel eti rendj ®t , igazolja a fel
9 Szervezi at a g i skol air skt atv@yilRan raadr &ad., k elm&§ I®S 2
szer zRd®s ®t , havonta igazolja az -raad-k tar
TR®s zt vesz az int®zm®ny vezet Ri fel ¢c¢gyel et G
el l enRr zi az i skol 8ban foly:- nap.i tev®ken
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folyamatos§ g § r - | el rendel i a pedag-gusok helyet
f

k2veli oglal koz8sok, -rak®zi sz¢gnetek, val e
TAz aktu8lis, k°z®rdekT inform8ci-kat rendsze
fR®s ztazveisszkol avezet ®s ®rtekezletein, k°zremT
ki al ak2t8s8ban.

fCpolja az I nt ®z m®ny hazai ®s nemzetk?©zi k @
kapcsolatokra.

TFigyel emmel k2s®ri az odckk av S8Istsad § skaaiptc,s od ah at:
i r8ny2t8si terg¢leten gondoskodi k ezek betart
fR®szt vesz a belsR ellenRrz®sben a nevel ®s i ,
TEI'l enRr zi a munkak®z?°ss®gek ®s a di 8k°nko
rendez®nyeken val - ¢gyelet teljes2t ®s®t.

TEIl'l enRr z®s i j ogk°r ektkaitt-ar j emdu n kaa ree vee|nt®in y
munkafegyel emnek vizsg8latsg§ra, tan-ra | 8toga
fKezremTkeodi k a pedag-gusoly mi hBsRt®®20R®ek| ®¢

feladatokban.

TEl Rk ®szz2ti, megszervezi a nevel Rtest ¢ l et ®
tartalmi munk§8j 8t .
TEll enRrzi a napl -k, bizony2tv8nyok, t8j ®kozt

veze®s ®t .
fMunk8j 8r -1, tapasztalatair | hetente, sz¢ksd
fMunk§8j 8§val hozz8j 8§rul ahhoz, hogy az int®z
Al kot m8ny8nak, t°rv®nyeinek megfel edbRen8 ®s ¢
Al apt®°rv®nye ®s jogszab8lyai szerint mTkeodj «
Kapcsolatot tart:
fa cegl ®di anyai skola igazgat: -helyetteseivel,
fagyermek®s i fj s8§gv®delem ter ¢l et®n mTk°dR szer
fa tov8bbtanul 8si, p8lyavs8laszt8si pedag:-gi ai
fk°zmTv e |GRI®niy eikrkte |
faszakmaipedag-giai i r8ny2t. ®s egy®b t8rsint®zm

faz -voda vezetRj®vel-vegea RkBEt2stet®t | eni t ac

7. 4. Az -vod8k vezet ®se

Ah8rom t ®j enoda a v(e znett®x memeyzegtys)® g
fAz -voda vezeudd®k fed @k Rsera ®s t°rv®nyes mT

TfAz -vodavezetR jogk°r ®t, felel Rss®g®t , fela
szabsglyzatai, az int®zm®ny igazgat- -ja, valar

Az -vodavezetR felel Rs:

TA takar ®k s ®ygazdsg§gl kod

TAz -voda gazd8l kod8si feladatainak megszerve
fTervez®si, besz8&8mol 8si, inform8ci- -szolg8ltat



TAz -voda gazdas&8gi esem®nyei ®rt,

TA pedag:-giai munk§8®rt,

TA gyermekv®del mi feladatok megszervez®s®®rt
TAgyer mekbal esetek megel Rz®s ®®r t ,

TA gyermekek rendszeres eg®szs®g¢gyi Vvizsgs8l e
TAz -voda ell enRrz®si, me®r ®s i , ®rt ®k el ®s i ®s
Az -vodavezetR feladat a:
TAz - voda nealvmedzRot @QP® rke®lkk®sesz et ®s e .
TA nemwernkkRa ir8ny2?t8§sa ®s ell enRrz®se.
fKoording8lja ®s figyelemmel k2s®ri az -vod§8k
teljes2ti az adatszolg8ltat8sokat.
flr8ny?2tvjopdaiaz ¢nnep®Il yek Szer ve zvesdeati. ¢Nhennezpeet
munkarendhez igazod:-, m®lt:- meg¢nnepl ®se.
fKezremTkeodik az int ®z meny.i al apdokument um
el k®sz2t ®s ®ben, a pedag- gusok tov8bbk®pz®s
pedag-gusok munkar eetl) ®t 8stgazolja a felada
TEI'l enRr zi az -vod8ban foly- nNa@ikt atev ®knaimks
zavartalan folyamatossg8gS8r -1, elrendeli a p:¢
foglal koz8sok, wudvari | 8t®k®k, valamint az (¢
TEI'l enRr z®s i jogk°r ektkaitt-dr j erdu n kaa ree vedlni®in y
munkafegyel emnek vizsg8l at8ra, foglal koz8s] &
fK°ezremTkodi k a pedag-gusok minRs2t®s®vel ®s
feladatokban.
TAz aktu8lis, k°z®rdekT inform8ci-kat rendsze
fMunk8j 8r -1, tapasztalatair-1 hetente, sz¢ksd
fR®szt vesz az int®zm®nyvezet®s O®rteksekzl et ei |
strat ®gi 8k ki al ak?2t8s8ban.
TA sz¢(¢I Ri szervezettel, |l gazgat-tan8ccsal val
fTFi gyel emmel ko?kst®arti- amun&gehbR kapcsol atos | «
hat §8sk°r®be tartoz- i1ir8ny2t8si terg¢leten gor
fTMunkv8gl8 hozz8j 8rul ahhoz, hogy az int®zm®ny

Al kot m§ny8nak, t°rv®nyeinek megfelel Ren ®s e
Al apt®°rv®nye ®s jogszab8lyai szerint mTk°dj «

A tagwveadda Rk

Mi ndh8r om t algenv ondaap ik ®izrvéevtg 2 ¢ S8R 8Y ® g aig- voda

A tagvewsdbRk megb?2z8sa az -vodavezet Ri meghb?z
(hat 8rozottyezeA Rt ag-lvloedtav e a m8 s vezet R beos
munkak?©r.i |l e2r8dakezeaRameset azk®nwto az i nt ®zm

i r8ny2t8sa al apj8n v®gzi k.

A tagwveaetdd Rk feladat ai
TA nevel Rmunka ell enRrz®se.
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TfTEgyeztet ®si k°telezetts®g az al kal mazottak f
TA nemzet. ®s -vodai cNhneepak, | mé g 5 zoeggrk\w er zR@see | t
v®grehajt8s8nak el l enRrz®se.

TA szabads8g kiad8s8nak megtervez®se, nyil v§sr
TfA munk8b-1 wval: - egy®b t8vol marad8s dokument ¢&
fH- v®gi jelent®sek el k®sz?2t ®se.

fHavonta a jelenl®ti 2vek kiad8sa.

fA szakszet®sh@syewt mehnka megszervez®se.

TAz ®t kez®si napl - ell enRrz®se.

fHACCP rendszer napi, heti, havi ell enRrz®sei

fMunkat 8r si rtekezl etek tartgsa.

7.5. A vezetRk helyettes?t ®si rendj e

Azi gazgat - t 8v ovielzRetteRie sjeotgBkn® r gy dbenlt §&&khad ko

helyettesek:

fa cegl ®di i skola vonatkoz8s8ban a -hslyettes,end: |
hit®keeel ®s i i gazgat- - helyettes,

fa KkRr © sttaegti®tkloelna v onat kvoezz8est8Rbrmenki @a 2z qaagti s kloil & ¢
hat 8sk°r ®be tartozeljegkhratlkestk®°kiev®wen a t ag
tagiskolav e z et Rt akads8l pnorPewgst siesefg@rz gat - hel ye
tagiskolai -wen&tR? zPIsls®Qgve az ihedyegatt es8ltt al

Ki vet el t k®peznek ez al -|I azok az ¢gyek, ame
amel yek az igazgat- kiz8r - -1lagos hat8sk°r ®be 1t
Az i gazgat - helyettesek t 8voll ®t e eset ®n a v
munkaks@®getR, illetve sz¢igks®g szerint a kijel
tanul -k biztons8gos meg-v8s8val ©°sszef¢ggR az:

Az- vodavezet R tSwelzle®tRe ¢ ogtk®m gd&rkaorv 8Btttk az-
tag-vedatR | 8tja el. Kivetelt k®peznek ez al

i g®nyelnek, illetve amelyek a vezetR kiz8r - -1 a
Az -vodavezetR ®s a tag-voda WReézdteR atd@vv olkla®t ¢
-vod8ban dolgoz- rangidRs -vodapedag:-gus | 8t |
meg-vs8s8val ©°9sszef¢iggR azonnali d°nt®st i g®ny|

7.6. Az -voda vezet Rs®ge

Az -voda vezet Rs®ge: | az i-wto®@am®@rzye-h &vygeal zZRgsa b i
i gazgat - hel yetezes Rka tBagzaadiai ®su nak agka zzd asss§Rygvee
Az -vodavezetR a vezetR beoszt8s¥%W munkats8rsai
-vodavezetR h2vja °%ssze.

Az daovezet Rs®ge az -vodai ®l et eg®sz®re kite
j oggal rendel kezi k. Az -voda vezet Rs®g®nek t e
szerint munkafol yamatokba ®p2tett ell enRrz®si
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77 A gazdas8gi vezetR

A gazdas8gi vezetR szakir8ny¥% k®pes2t ®ssel re
a munkak®°re ®s munkak?©ori |l e2r8sa szerinti f e
techni kai dotl gao zg &z drausn8sgsi il §vrg/zad tl e n ¢ | az iskol a
I r8ny2t8sa al 8§ tartozik.

A gazdas8gi vezetR t8voll ® e eset®n helyettes
el l 8t - munkav§8lilhakbkaj gt nm@sik ajks8 gk ° tlaeldtok rBedleltb a n m«
ia helyettes2tendR munkak®°rrel kapcsolatos azo
az ilyen jellegT feladatok v®grehajtgs8ra ter

Fel el Rs:

fa k°lts®gvet ®si ®s gazd8l kod§8si te®RE PREAt D®S
hel yess®g®®r t ,

fa sz8&8mviteli,-®s pg&®Tz=agyil ,omba zadb-s2t §si jogsz
fTaz i nt ®®z m®ny gazd8l kod§&8s §t ®rintR helyi S
folyamatos karbantart8s8®rt,

fa vagyonv®del emtikRzrk@e® stekr®tr d z -

fa munkawedelTmivedel mi el R2r 8§sok megtart§s§®r:
TEll enjegyz®si, utalv8nyoz8si jogk®°rt gyakor c

78.1skola-®s - prwzdiac hol - gus

Az i nt ®z mR&sy -ipwsdzdbdcd ol - gust al kal maz. Ol yan

rendel kmlzd&kr s za&lki a pszichol - -gia eszk®zeivel,

c®l |l al t8mogatjao®ghkézi fenvnnitakolBai8t, a nevel ®c
pedag:-gi ai munka hat ®konys8gs8t.

C®l aagyermek fejlkRd®s®@®sek myem®h yi s®gfej | Rd®s

zavarok korai felismer®se, el Rrejelz®se, s¥ly
i r8ny?2t 8§8s. A pedag- gusok konfli ktusherz@®b®si
Tev®kenygw®eke z gpleRlag- gus h8r mas8val val - Szor o:
meg.

Feladata:az i skola ®l et®ben k°zremTk°dR szem®l yek
probl ®makezel R munk§8j 8val kezvetett ®s k ©° .
szem®| Rid®PE®Itej kognit?2v ®s ®r zel mi fejl Rd®s ®
szoci 8l pszichol -gi ai eszk®zrendszer kompetenc
nem | 8t el .

MTk°d®s®nek saj8§toss8ga abb-1 f akaes#apcsdiatbagny az
a gyermekeket tan2t- pedag-gusokkal, sz¢l Rkke!
TEl Rseg?2ti, hogy a gyermekek jobban al kal maz

megi smer j ®k

fT8mogatja a pedag-gust abban, hogy megi smer |j
saj8toss8gai kat, TwalgamidS8asgy @hi SpB8eohll Rma
1TSeg?2ti a sz¢l Rt abban, hogy Jobban me g®r t s
probl ®m8§kat ®s azok hatgs8t az iskolai ®l etr
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Az i skolapszichol  -gus seg?2ts®g®t k®"r het.

TfGyermek, tanul
fPdag:- gus [/ dol goz-
1Sz¢I R

Mi |l yen probl ®m8kkal fordul hatnak az iskolapsz]
fMagat-arbgsil eszked®si probl ®m8k

fTeljes2t m®nyroml 8s, tanul 8si probl ®m8k

fCsal 8di konfli ktusok, kr2zishelyzetek

Az i1iskolapszichol  -gus feladat ai

1. Tanul - k itBts&z m®nyi el | §

fK°zvetl en seg?2ts®gny¥jts8s egy®ni Il 1-etve C
szor onvwga8lsaomsi nt f i gyel mi zavar ok, tanul 8si n e
hogy min®l kor8bban felismerje m8tkel etkezR
TA tanul - k, -vod8sok a foglalkoz8sokon minde
vesznek r®szt, kiv®tel ez al - | a szervezet
Vizsgs8l atukat a pedag-gusok el Rzgt Rk eggedt
al 82r8sra jogosult, akin®l a gyermek t°rv®n)
fTKr2zistan8csad8s gyermekeknek 8tmeneti szit.
T¥ni smeretei, szem®lyi s®gfejlesztR kiscsoport
fMent 8RInRisg wioksgFliagyel em, f8rad8s, szorong8s
fTPrevenci -: -vodai , val ami nt i skol ai keretek
probl ®m8it (agresszi-, szorong8s), esetl ege:c
fTehet s®ggondoz8s a pedag-.gusokkal val egy¢t
fKorrekci - s program a tanul 8si probl ®m8kkal k¢zd
fPszichol -gi ai alapon nyugyv: csoportos fejle
stressz)

2. Pedag-gusokkal folytatott konzult8ci

TEgy ®ni ®s <csoportos konzwl g§er mpketset®meghb &s
kapcs§8n

TAz =egyes di 8kokkal val - egy®ni b8ng8sm-d me
felt8r8sa, javiedlcdt dazeindtRRzm®nyen

1C®Il j a, hogy a pedag- gussal k°z?©°s probl ®ma

m ndketten Y% szempontokat tudnak kial ak?tan
TA pedag:-gus pozit2v ®nk®p®nek er Rs?2t ®se, ®
i smeretei.nek bRv2t ®se

3. Sz¢l Rkkel folytatott konzultS§8ci

1Sz ¢ Ri tan8csad8s: atagyer mekek visel ked®sii
kapcsol at ban, a probl ®m8k m®l yebb meg®rt ®se,
gyermekek tanul 8si neh®zs®g.eirRI, annak fejl
fCsalisgkol a k°z°s REélt ®IsRss@g®PmRek ®ett ekezl et eke

30



4. Kapcsolatta t 8 s t 8r si nt ®z m®nyekkel

TfTAmennyi ben a felmer¢l R probl ®ma az iskol ap:
ter 8pi 8s i g®ny, organi kus probl ®m8§kr Rbhe zTr ¢
tartozi k, hogy a gyerekeket az adott probl ®r
fDi agnosztikus munkS8j 8nak el sRdIl eges c®lja
korrekci -, nem pedig az.int®zm®nyes szelekci

79.Az i nt @ PRy ®g e

Az igazgat - -, az | gazgate-zhmdzlRy evtotdeasveekzyatakl d agg in t
val amint megh2vott jelleggel a fenntart. - gye¢l e
heti rendszeress®ggel megbesz®l ®st tartanak.

79.1.Aziskolav ezet Rs ®g e

Az i skol a ki bRv2tett szakmai vezet Rs ®g ®t az
munkak©°®5ssc®&pportvezet Rk, a gyermekv®del mi f
pedag-gus al kot j 8k. Az i gazzRg,atj- a vdesnltaktst eevIRR kt®ex
i gazgat - 8l t al meg8l |l ap2tott munkaprogram al
k°z®pvezet Rk a vezet Ri ®rtekezleteken besz8m
kiemel kedR teljes2tm®nyaekp Rbdb| @mSEHKKir8 ny o svsall gaonkil
m-dj §r - |

79.2. Az -voda vezet Rs®ge

Az -voda vezet Rs®ge: az i Nt ®z m®ny- niegyaed Pasti - |
igazgat -helyettes, a tag-voda vezet Rk, a szak:
Az -vodaveerpeeRRbeaeoszt8§8s% munkat 8rsaival havont .
-vodavezetR h2vja °ssze.

Az -voda vezet Rs®ge az -vodai ®l et eg®sz®re Kk
joggal rendel kezi k. Az -voeaRve®si Rs@a®iRélyzat
szerint munkafol yamatokba ®p2tett ell enRrz®si

8. Az i rkt°@z°msRn@af) ekkapcsol attart8s for m§i

81l.Azi skol ak®z°%°ss®g

Az i skolak?®z°ss®g az i skol a t anhah fodlatkeetatptt a z o k
munkavs8gllal -k °sszess®ge.

82.Az- vo#&Ez°ss®g

Az -vodai k°z°ss®g az -vod8ba | 8r gyer ek ek
foglal koztatott munkavs8l |l al -k °9sszess®ge.
8.3.Mun k av 8l°lza°ls-si®g

Az i nt ®z m®ny nevaezl Ri @a$ ®z m®n ® b RI @snkavsgl |l al
adminisztrat?2v ®s technikai dolgoz-kb-1 81l
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Az i gazgat - a megb2zzott vezet Rk ®s a Vv8lasz
k©z°ss®gekkel tart kapcsol atot:

1TSzakmai munkak®z°ss®gek

1Sz¢!l Ri tsa&8rl aszd m8nya

TDi 8k°nkorm8nyzat

TOszt 8l yk°z°ss®gek

fTagi nt®zm®ny tanul i, sz¢{(l Ri ®s al kal mazott e
f¢vods8k sz¢l Ri szervezete, alkalmazott ak

8.4. Az int®zme®mrsyaknmienualkRké P sls®@®gei ®s

A reform8tus k°zoktat8sisinhna®@mam®ny memnkBRURSt
megkezd®se el Rtt fogadal mat tesznek.

A fogadal omt ®t el sz°%°vege:

£n, éééééééeéééeééé. mint a cegl ®di ®Redwanglt Rjse Cl ¢
Szenth8roms8g | sten el Rtt fogadoms hedget Py a
szerint, l el kKii smeretesen bet©°l t®°m. Ti szt s®g
el fogadom ®s megtartom. Az iskola j+- hagyoms8n
fszint®n t°rekszem arra, h®Ilgd8t amwtl a ssEmkial.s zNen8ea
egy¢ttmTkeoedve azon |leszek, hogy a re8m b2zott
k®vet R ®v®, az Anyaszentegyh8znak ®s magyar n
Fogad8somhoz | stseiht sk®rrdamns.®g®t ®s 8§81 d§

A nevel RtaesK 2z mreével ®si t °ir ®mye w&lID @Ai§ il apjn§ ®z
pedag-gusainak k°z°ss®ge, nevel ®si ®s oktat:
tan8§cskoz:- ®s hat8rozathoz:- szerve.

A nevel: Rt edetwyHdlteBignStstlz m®ny ben k°zal kal mazotti ]
egyhsgzi szol g8l at j ogviszony keret ®ben ped
v®gzett s®ggel rendel kezR, nevel R ®s oktat -
foglal koztatottak k°9z°ss®ge

A nevd ®s i ®s oktat 8si i Nt ®z2m®ny nevel Rtestg¢gl ete
oktat 8si i nt ®z m®ny mTk° d®s ®v el kapcsol at os ¢
jogszabs8l yokban meghat 8rozott k ®r d®sekben d
javasl attevR jogk®©°rrel rendel kezi k.

A pedag:-gus joga, hogy az int®zm®ny pedag-gi a
ki dolgoz8§s8ban vagy 8tv®tel ®ben r ®szt vegyen
aj 8nl 8sai't i s f 1 ®yzyne® neymb le a gvy®vne§,nyat haxmnit nevel
munkak®z?%°ss®gei nek d°nt ®sei hez i gazodva me g \
seg®deszk?°z°kan?2 ®8§sinemet ®se€reit, i rg8ny?2tsa, (
nN®°vend®kek nsuznek 8tj Bd§s Fte,] |l gsszdag?2tsa kapcsol at
munkahel yi gondjainak megol d8s8hoz testv®ri s
MRE 1995. ®vi. | . Ktv. (2005. ®vi 1. tv.43. A
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e -gus k°teless@aaal m@Ghpzhhvaeds &hdz h@g |
2 a re8 b2zott n°vend®kek szell emi, | el
§ ] al szemben el k°telezett, tev®keny ker
Cs at os fiemtn®@zam@®nyvezet Ri el R2r 8§sokat , vV a
munkarendj ®t , mTkeoedj ®k egy¢tt vezet Ri vel m
mag 8§t szaktudom8nyai ban, a nevel ®st udoms§
mindazont er ¢ 1 et ek en, amel yek seg2thetik abb
i nt ®z m®ny c¢®l j aiMRaBE 1n®e9g5v.a I®vsi2.t 8ls. 8§ GKrttv.. ( 2

A pedag-gus munkak®°rben el sRsorban olyan re
al kal mazni , aki ®l et ®v el ®s munk§8j 8val v § 1l
munkak®°rrel kapcsolatos feladatok el |l 8t 8s8r
egy®b kovetel mdnyeknek el egenyiteemr m8Is|l alaj &
zell emi s®g®t ®s ®rt ®krendj ®t . MRE 1995. ®

Y
pedadigwmus 8s8nak gyakorl 8§8s@agkhgb&moRs®malydn®
s®g®vel, eddhet et | en s@&lveatl m-nujt Savsaslo,n wvpaRll [d&8st §
[
I

t
J

—¢

f
Ktv. (2005. ®vi tv 53. A)

A kollektz2zv il munk8Il tat i szer zRdG®@
rzRd®s ben r°gzzte
1995. ®vi . . K4 4. ,

)

e , az i nt®zm®ny al a
E

ndk2vgl i fel mond§8si

)

t

I

v

e
®05. Eeat fbghaAalvbE a8k He

ben, ahol a Zsina
dloglhdnttt emunlas ad
en f oMREIIARAX5 me@wsiz.

(

o]

Azokban az int ®z m®
nek eti kai k- dt

gy az eti kai k -
05. ®V i [ t v

AXNT~ATSTZO/~ TSP 0
oNn®D® AN B

- O

841.Anevel REEBti¢c,l eu®l em®nynyil v8gds8kt s®gaj avas
Anevel Rtest ¢l et dont:

fapedag:- gi ai program el fogad8s8r 1|,

faz SZMSZ el fogad8s8r -1,

fa new&klt@di8si i nt ®z m®ny ®ves munkaterv=®nek e
Ta new&klt@gig8si i nt ®z m®ny munk§8j 8t 8t fog- e
el fogad8s§8r |,

fa t ov 8bprka®prza®s iel fogad8s8&r -1,

fa nedwesltR|l et k®pviselet®ben el j8r- pedag-gus
fa hg8zirend el fogad8s8&r -1,

fa tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®@®s®sglkr ane
bocs8t 8§s8r - 1|,

fa tanul - k fegyelm| cgyei ben,

faz int®zep@Riw8zathoz k®sz2PesttzevzaglgRPDisiv Plr ®md
tartal m8§r -1,

fjogszab8l yban megh.at 8rozott m8s ¢gyekben
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n etveed tRR®Il eetm®n y t vyaiglyv § na2vtahsaltat eotk t tad IBesti a nh @y

mKk° d®s ®vel kapygik®rlda&sobse nv.a |Kaimekees tl ¢ IkeBtr nvi ® lae m@nvye

]

A

8 .

A
A

A

(0]

8 .

A

ogszab8l §banomegbhgyekben:

fa di 8k°nkorm8nyzat d°nt®si jogk®°r®be tartoz-
fa tant8rgyfeloszt8s ®s a pedag-gusok megh?2z¢
fa pedag:- gus okek otveSrbvoekzRB®@sz®bse®m.

tantest¢l et javaslattevR jogk®°re kiterjed a.

4.2. A mhaut &lsRtaerdtmgl -etf el adat ok 8truh8z8s8nak
nevel Rtest ¢l et egyes | oglhkragai mak kak® kd rsis 8y &

nevel Rt est ¢ I8eta nke°nv etukhe8zzkh ajtggk °r ei t :

fPedag: - gi ai program el fogad§8sa.

fSzervezeti ®s mTkod®si szab8lyzat el fogad§s:
nevel Rtest ¢l et a tanul - k s¥%l yosabb, a r e
sszeadqyeezrttd en fegyel mi cgyeiben val .- d°nt ®s
TfAl s- s tagozatos tanul - ¢gy®ben az als- tago:z
TA felsR tagozatos tanul - ¢(gy®ben a felsR tac
4. 3. uUsokpeda§ Rgt- munk88val ©°9sszefiggR teendR

megb?2z8s8nak el vei

TA pedag-gusoktaatnevmlmk 8§ 8§t fel el Rss®ggel G
dokument umok 81 tal meghat 8rozott egys®ges
megvs8l alszt §s8va

TA nevektRat - munk3§8val °sszef¢ggR teendRk el
hogy mindenki k®pess®geinek megfelel Ren | eqg)
TA szakmai feladatok (megb2z8sok) el oszt8s§gn
vezet®sgekaz iskola min®l sz2nvonal asabban,
feladat §t, az 8ltal8nos mTvelts®g al apoz§s§t
TA nevel Rtest ¢l et tagj ai k°zel azonos m®e®r t
megb?z8sokkal

TfTAnev-ekRat - munkS8val °sszef¢ggR teendRk el | ¢
°nk®ntes jelentkez®s ®s meg8ll apod8s vagy ki
vonja vissza, amelyet a munkak©®9z°ss®gek el Rz
me g b 2ezl8sl,®ski§l tal 8nos el vei

fMegfelel R szakmai , pedag- gi ai fel k®sz¢l t s®g

8 .

A

1SzervezRk®szs®g, rgtermett s®gqg, me g ¥%j ul 8si k @
T¥nk®nt ess®Rigdatel V&°P®®i®2zett s®g °sszeegyeztet ®:
TAr 8nyos terhel ®s figyel embev®tele.

4. 4 .e sNte@ieH eFkte zd seztte§1 yoz - ®rtekezl et
tan®v sor8n a nevel Rtestg¢let az al 8bbi 811 a
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fTan®vnyit:- ®s tan®vzS8r:- ®rtekezlet.

TF®l ®viv®®s ®vitekezletek, o0szt88lyoz-®rtekezl et
fNevel ®si ®rtekezletek.

1T8) ®koztat - zl&k. munka®rteke

TRendk?zvg¢l i ®rtekezletek. (sz¢ks®g szerint)

a)Oszy B4 - ®rtekezl et

Az oszt8lyoz -®rtekezl et dent a tanha8 gy i ®r
szorgal m8nak el b?2r 81 8s8r -1, felsRbb oszt§8l yba
nevel Rtest ¢l et di cs®retek oda2t ® ®s®r RI . A |
a tanul - kat ®s sz¢gleiket. A vVvizsgabizotts§8g

fel adat okat a munkak?®z®ss®g/ys zkaikitiarndBet @slel 2d | Ia
ki oszt &8s 8val egyidejTleg t°rt®nik.

b)Rendkz2zvygl i nevel Rtest ¢l eti ®rtekezl et
Rendkz2zvgl i nevel Rtest ¢l et ®rtekezl et h2vhat
megvitat8§s8r a, amennyi ben a ta&st ¢ bhet igagygabb
vezet Rs®g sz¢i¢ks®gesnek tartja. Az ott el hangz
c.) Augusztusv ®g®an®vnyit.- @®&atekseRI|I dt® &®v | ez8r §8s a
°©sszes?2ft@®Ws@v QriteR@letesl] Ran® ruaszb aing atzagla tk-i jSelbh BV z 8ap o
®rtek&kzelrgtlrsor. Az ®rtekezletet az igazgat %
0szt 8l yozet®rttaerkte zal entevel Rt est ¢l et .

Ha a nevel Rtest ¢l et d°nt ®si , vV ® e matamgnayz ®s i i

dol goz-j 8t ®rintR k®md®kakdlkeinhalgyiak oa lekkpllh ma ad«tk
°®sszehzvni

A nevel Rtest {teahBc®koz2gegl gebggahz2vni a tsrgy
joggal rendel kezR . kAz nesv®d Rk @piticd elt Ri t®rit e ke z |
tagj 8nak r ®sztiildekbltlesethediami e gaEgaal - hdhat f el me

8. 4. 5. Nevel Fhtaets8tr¢olzeatt ad° nt ®s ei |,

Atantest ¢l et d ° nita®sjed ¢ s z@sb §H ayto&krbaka tkeeipiyr B ® 0 e |
szavaz8ssal ®s egyszer Jegsyze-ntl °Risb®sg® gegseelt ®no zaza .i g

85A nevel RtesmghlkakSzaksn@gei

A k°znevel ®sai stzlerrvi®ny a7 I1s.zda k mai munkakMma°®ss®g
munkS8j 8nak ir8ny2t8s8ban, tervez®s®ben ®s el l
az i1 skola pedag-gusainak szakmai, m- dszertani
p8lyakezdR pedag-gusok, gyakornokok munk&8j 8na

851.Amunk ak° z9es® PR jogai ®s k°tel ess®gei

TA munkakPelrests®gmegb?2z8sa | egfeljebb ©°t ®v es
jogk®°re.
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TA munkakPfelests®gf el adata a munkak©®z°ss®g teve
koordin8l 8§sa, @3 e dm@uryeinkf orm@gzit 8r aml §s bi
pedag-gusok k°%z©°ott.

TA munkakPellsesdag 8bb f ® ®vi gyakoris8ggal bes
munkak®z?°ss®g tev®kenys®g®r RI , °ssze8l | 21t]
besz8maktt ak®an®vy v®gi ®rt®kel R ®rtekezl et
TAz i gazgat:- megb?z8s8ra, a pedag:-gus teljes:
munkg8t, tov8bb8 -ral 8togat8sokat v®gez, tapse
TK®Wwi sel i 81 | §8sfogl al 8saival a munkak®z®ss®ge
k2vyg¢l

9Cl | §sfogl al §8sa, javaslata, Vv® em®nynyil vEgn?2:
tagjait, kel l R i dRt kell bi z teogsy2etzareit ®sz7 &8ms8r
k°z°ss®g 811l 8spontj 8§t a t°bbs®gi vVe®l em®ny
munkak©®z?°ss®g vezetR szem®lyes v® em®ny®t k-
egyeztet®s nem k°tel ezR.

| skol §nkban az al §bbidneknunkak®z?°ss®gek mTk?®

1. Als-s 1. munkak®°z°ss®g. (tagjai az 1. ®s 2
2. Al s-s 2. munkak®z°ss®g (tagjai a 3. ®s 4.
3.0szt 8l yfRn°ki. munkak®z°ss®g

4. Fel sR tagozaton hum8n tantg8rgyakat tanz2t .
5. Fel sR tagozganbaatréedh2tant@8ngrok munkak®©®z?®°s
6. Hittan munkak®z®°ss®g. (tagj ai a hitoktat i
tan2t-k, tan8rok)

7.1 degen nyel vi munkak®©z°s®®@ac.n2(tarkgol n®me t
8. MTv®szeti munkak®°®z°ss®g.

99 A d®lut gnit, napktul - szobsgt, szabadi dRs fogl ¢
munkak®°z?®°ss®g.

100.Tagi skol ai NWKMRKkr P kst 2t R @®e.ni tan2t -k ®s tansg

852A szakmai munkak®z°ss®gek tev®kenys®ge

A nevel Rtest ¢l et fel aidat piedalr @ddraaurhmmalI8 s ®s a b a
munkatervvela°szakbkhmaigbmmnnkak®z?°ss®gek feladat
fJav2tj8k, koordin8ljS8lokaati-ntmlnk@&nyyslzemviomlay -
kodnek egym&slstadt -azmuinskkdo | a2 rintedreead |,

fEgy¢ttmT

gyorsabb inform8ci-8raml8s biztos2tg8sa ®rde
rendszeresen konzult8lnak egym8ssal ®s az i
munkak®©®z°ss®g vezetRket | egal 8bb ®vi rends ze
TAmunkak®z°%°ss®g a tan®vre sz-| - munkaterv a
szakmai munka bel sR ell enRrz®s®ben, a pedag:-
kapcsol atos feladatok el l 8t 8s8ban.

fTFejlesztik a szakt8epgyti@aktbam8§dszartahm8e]| j ¢
TKezde m®nhyeelzyiik Ba8 ®g 8§ 2 atnairl anSmyd k ki 2 aBegyit , pr o
orsz8gos, reform8tus iskol 8k k°z°tti, wval ami
fTFel m®ri k ®s ®rt ®keli k a tanul -k tud8sszintjd
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fT8mogat | kz daR p&eldyaagk gusok munk8j 8t, fejleszt

86.A sz¢l Rk 82 z8RBResm®yeiet, Sz¢l Ri Szervezet V§8I a
A sz¢l Rk meghat8rozott jogaik ®rv®nyes?2t ®s ®r e

hozhatnak I ®srervéadzez ,d Rnt saj 8t szervezet.i ®
el fogad8s8r -1, tiszts®gvisel Rinek megvsglaszt §.
Szervezet V8l aszt m8§nya k®pvisel et Yat 0o n v 81 &
V8l as Bttam8tnagnul - k sz¢l edanek@l aSbbomi at mé@® % e z ®)
val amennyi sz¢l R k®pvisel et ®ben, il etve az i
V®l em®nyezi az iskola pedag-giai pr ogirke® ndj®ssti, |
szab8lyzat8g8t. A tank°nyvrendel ®ssel kapcsol at |
V®l em®nyt nyilvs8n2that, javasl att al ®l het a

k ®r d ®s ben.

Tagi &k @ad- & o d 8hbkeb2ar at ot t tanul - k,l ygysez erkierkt is zell jes

szerint | ®t rehozz8k a Szg¢l Ri Szervezet ket , ®
ti szts®gvisel Ri ket ®s megal kot j 8k szervezet.
Szervezett el k°z°stsakakéereki . ®s munkarende

86.1.A szki’lzRiss@hgekapcsol attart 8s

Egy oszt8ly tanul -inak szg¢l Ri szervezet ®vel a
kapcsolatot tart.

A Szg¢l Ri Szervezeteket az igazgat - g ahahunk at e
t 8 ®koztat 8§st ad az int®zm®ny munk§8j 8r -1 ®s f.
vV®l em®ny®t ®s javaslatait. A Sz¢l Ri Szervezet
test ¢l t ®vel (igazgat -8gii gmweggattR h ®¥ Ke tmwerskk|, 8§t

vall §stansgr) ®s tan®venk®nt egyszer t 8] ®k 0 z 1
tev®kenys®geir RI

862Asz ¢ Rkbeli t8) ®koztat8&&s8nak rendje

A sz¢l Rk csoportos t 8] ®k o zytRanti § sta§ ja®ksoz g laRi§ s®rat
t°rt®ni k.

A sz¢gl Ri ®rtekezl et rendj e: Az oszt8lyok szg¢l
munkatervben r°gz2tett i dRpont Y, rendes szg¢l F
vezet ®s®vel szhI NRiewtrd mkerzil et en a sz¢gl Rk ®rtes
Ekkor bemutatj 8k az oszt8lyban oktat-, nevel R
h2vhat °ssze az i gazgat -, az oszt 8l yfRno°k
gyerm&k k°© z°ss®gekben felmer ¢l R probl ®m8k megol d§.
8.6.3.A s zf¢d gRai d rendje § k

Az i nt®zm®ny pedag:-gusai a sz¢l Ri fogad:- -r 8k
sz8m8ra. Az iskola tan®venk®nt a munka@BGer vaen
A tanul m8nyaiban jelentRsen visszaesR tanul

i nt ®z m®NYy . fogad:- - r 8r a. Ha a sz¢l R, gondvi se
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szeretne gyermeke pedag: gusn8&voal ,k etldl| eef goyneoznt ewvt a
pedag- gussal.

A tagint ®zm®ny, az int®zm®ny sz®khel y®t RI el t
§ttan2t8sok k°vetkezt®ben a nevel Rk mindegyik
864A sz¢l Rk 2r §sbhkeendie t 8] ®kozt at §s 8&n

|l skol 8nk a tanul - kr - | rendszeres 2r8sos t §] ®Kk
(ell enRrzR f¢zetekben). F®l ®vente 2r8sban ®rt
szorgal m8r - |, tanul m8&rny iu ke laRnsezn¢el tRekle®r Rd z  iTBK G
esem®nyeir RI ®s a z¢oks®ges aktus8lis i nfor m8c
vonat koz- mi nden ®rt®keIR ®r demj egyet ®s 2r §
t 8] ®koztat - rnfteeztenti®b eanzti sd Fteummal ®s k®zj eggyel
az 2r8sbeli sz8monk®r ®s eredm®ny®t a feladat |
az oszt8lynapl: - ®s a t§8)®koztat- - f¢skzetf ®zdempe
hi 8nyz.- ®rdemjegyeket.

Az oszt 8l yfRn°Kk i ndokolt esetben 2r 8sban ®r
magatart8s8r-|1 ®s szorgal m8r -1 a egyed®vi ®s
A tanul -k sz(;leitRII2b§sbereznn|y|mankleznatodnyah(
amel ybRI a sz¢ gl Rre fizet®si k°telezetts®g hS8r
ftanul -i jogviszony

ftan-rai foglalkoz8s, oszt8lyoz8s al - -1li fel me
ftanul m8nyi idR r°vid2t ®se

ftan-r8h°kélvgztzRen v8lasztott foglal koz8sok ¢g

87.Az- vodak®°z°ss®g

Az -voda k°z°ss®g®t az -voda dolgoz-i, a sz¢l
8.7.1. | Kaoddnaizod t i k°z°ss®g
Az i nt®zm®ny dol goz: i al kal mazottak®gerz®et, mE

jogai kat a munka t°rv®nyk°nyve szalk§layoz azna.n kA
vRgzWRodapedaam: gtusbbined®lkd@az - anunk 8t kMmgset !l en

alkalmazott. Az al kal mazotti k © z° s st®ajlamenhyi atkaimazott o d § b a
tagja.

ARef orm8tus k°zoktat §si i nt ®®zm®ny al kal mazott
egyar 8§nt ®rv®nyeseko. [/ 47.A MRE K°znevel ®si t
AAz int®zm®ny minden al kal mazottj 8§sa&ak ®s meékiym
munkak®°r ben dol gozi k, T figyel embe kel l ven
munkat 8r sa, ®s k°teles megjelen®s®vel, megnyi

i fj Y%us8g evang®l| i umi hit O®RE eK%kZnhnewels@sir itn%rnv @
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Az al kal mazotti k°z°%ss®g jogai

Az al kal mazott.i k°z°%ss®get ®s azok k®pvi sel
javasl att®teli, v® em®nyez®si, egyet®rt®si ®s

R®szv®t el etjogeg mdzen ndoRlzgoRen-y] §iti ®s k°z°2ss®g®t
amel yekre megh2v-t kap.

A jogszab8lyban biztos?tott v® em®nyez®si ®s
az -voda mTk°d®si kor ®be tartoz:- R®&hda®s eakkbemnvo
mi nden al kal mazottja ®s k°®z°ss®ge. Az el hanc
el Rk®sz2t®s sor8&n a d°nt®si jogk°r gyakorl -j 8§

Egyet ®rd®siint ®gked®s meghozatal 8nak fel®s®ral e.
csak Ywgy rendel kezhet, ha az egyet ®rt®sre jo
t ®nyl egesen egyet ®rt.

Ad°nt ®ai rpodel kezR szem®ly, vagy testg¢l et sz8§
jogszab8lyok bizthSPtasak®n Saem@®gkes pyggkorl -
szem®ityebsetng | eti jogk®°r eset®n a testhgltedsteglystz
akkor hat8rozatk®pes, ha k®t harmad r ®sze jele
A d°nt ®si jogkeor gy aketrtl - j @valk | atzt a3 r, § sw@&Ine mk
8l | 8spontj 8t a javaslattevRvel, v®l em®nyezRve
Az al kal mazotti k°z°9ss®g tagjainak r®szletes

szab8lyozz§8k.

872A nevel Rtest ¢l et

A nevel Rt edta¢slpeetdagz guyvadi nak -kktzePtsS8sRige k ®rad @i &
i nt ®®zm®ny | egfontosabb tan8§cskoz:- ®s hats8roza:

A nevel Rtestg¢l et tagja az -voda val amennyi f
nevel Rmunk§t k°zvetl ehal sy®gzeRt S@&J TS RAbd k&l ma
pedag- gus.

Az -voda nevel Rtestg¢lete a nevel ®si k ®r d®s ekb
cgyekben, valamint a k°znevel ®si t°rv®nyben @
dont ®si t eoeyY®lk ®wv ® em®nyezR ®s javasl attevR |

A nevel Rtestg¢glet jogos2tvs8nyai
a.) D°nt®si jogk°r®be tartozi k:

T nevel ®si program ®s m-dos2t8&8s8nak el foga:
1 a szervezet. ®s mTk°d®si szabsg8lyzat ®s m-d.
T az -voda O®wW®&rse kmuenlkfad gad §8s a

T a nevel ®si int®zm®ny munk§8j 8t 8tfog- el emz:
T a nevel Rtest¢l et k®pviselet®ben el j8r- ped
1

a h8zirend el fogad8sa
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1 az int®zm®nyvezet Ri p8ly8zathozRk®gakmai't
v®l em®ny ki al ak?2t8sa

T jogszab8l yban meghat 88rozott m8s ¢gyek.

b)) A nevel Rtest ¢ l et Vel em®nyt nyilvs8n2that, \
mTkeod®s ®v el kapcsolatos val amennyi k ®r d®s ben.
egyespdag:- gusok k¢l °n megb?2z8sainak el oszt8sa s
il l etve megb2z8s visszavon8sa el Rtt.

c.) A nevel Rtestg¢let a feladatk®°r ®be tartoz:
meghat 8rozott i dRe,zovag§gamtl khbmhatag | ®tr e, i
gyakorl 8s8t 8truh8zhatja a szakmai munkak®z®°s
SZMS Z, H8zirend el fogad8sa)

d.) A nevel Rtestg¢l et feladat k?©r @bSz atatr tfoezl-a d;agty

A nevel Rtestg¢gl et ®rtekezl etei

A nevel Rtestg¢let a nevel ®si ®v sor8n rendes ®s
®rtekezleteit az -voda ®ves munkater v®ben me
l gazgatvdzetoRljae h2vja ©°9ssze. Az -vodavezetR
°sszeh2v8s8n8l a napirend h8rom nappal el Rbb -
A nevel Rtestg¢let egy nevel ®si ®v sor8n (5 al k.
T nevel ®sny®ve ®rtekezl et

1 Rszi szakmai nap

9 f ® ®vet ®rt®kel R nevel ®si ®rtekezl et

§ tavaszi szakmai nap

T nevel ®si ®vet z8r:- ®rtekezl et

Rendk?2zvgl i nevel Rtest ¢l et ®rtekezl et h2zvhat -
ha a nevel Rtestgbdat BtnagjaodakvepgghRye, vagy a
| 8t a. A rendk?2vg¢gli nevel Rtest ¢l et ®rtekezl
sz8m2tott nyolc napon bel ¢l kell ©°sszeh2zvni

A nevel Rtest ¢l et ®rtekezlzeRkr°Rily vepeé gyazzRk° myg d a
jegyzRk°nyvvezet R ® a nevel Rtestg¢iglet 8ltal v

A nevel Rtest¢let dPog®zebdl| Wekthant Smeghy@witozo

Sszavaz8ssal ®s egyszer s ssz-atvlalzrl8ss®gge et ®nozaa
szavazatsz8ml 8l - bizotts8got jel©°l ki

A szavazatok egyenl Rs®ge eset®n az -vodavezet
i nt ®zm®ny i ktatott Iiratanyag8ba (iratts8rba) k.
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A nevel Rgjast ¢l et
Cvodapedag:-gusok

El v8r8s a p®l damutat- mag8n®l et, kereszty®n m

AA pedag-gus k°tel ess®ge, hogy hivat8s8hoz ®s
seg?2tse a re8 b2 zlelk-ttestif %y 8 RU®lse®K , s 4 eslt leenrhie z h T«

hazgj 8§val szemben el k°telezett, tev®keny ker
kapcsolatos fenntart i ®s i nt ®zm®nyve-zRst Ri e
munkarendj ®t ; vemZk? &) @kl egmpmygnkat 8r sai val ®s no°:
A@ pedag-gus T hivatg8s8nak gyakorl 8sa k°zben ¢
hTs®g®vel, feddhetetlen ®  etm-dj 8val, vall §8s§
Munk 8j ugksazta ba§ ljyook ban ®s a munkak®©°ri | e2r 8sban
programja szell em®ben, a belsR szab8lyzatok b

Egy¢ttmTkoednek a Pedag:-gi ai Szakszodg®ed®@dus ,®s
fejlesztR pedag:-gus /.

Egye¢ttmTkoednek a gye¢lekezettel, a reform8§tus |
Munk8jukat az egyenes, Rszinte, becs¢l etes, ®s
J- kapcsol atot al akesem aikn faorcrs&llj8&lkd ad y, e rr neenkd¢skzk
eredm®nyekr RI . Tervezettnek megfelel Ren tov§8b|
Felettg¢k az 8l tal 8nos munk§8Iltat i jogokat

megfogal mazott ®s saj8hm YT@regm@nydz2®s i®r®at Ra K&
rendel kezR k°z°ss®get al kotnak. Csoportonk®nt
Az -vodapedag-gusok k°vezetdt RN felettese a tag

L®t sz8m: 20 fR

Heti k°telezR -rasz84m 3r2a.-ra, heti munkai dR
Az -vodapedag-gusok 2 hetes v8lt8&8sban dol gozn.
D®| el Rt t °>-B350mMX Q@ zmé&r c 7pi henR i dR/

D®l ut §nos-1,MTS@ak: 20 perc pihenR i dR/

Reggeli -Z@gyelet: 6

D®l ut 8ni  ¢&4ypPaEg et : 16. 30

cvodapedag:-gus f el (a)deakteazid ® sA&b eNvk tme ¢6f20.g aAl maz ot t

1T Fel k®sz¢l a foglal koz8sok megtart8ss8ra, el
feladatokat.

1T Az ®r v®nyes i Nt ®z m®nyi pedag:-gi ai progr
i r8nymut at 8sai nak me®@d el°el8Rén.,an.f elsal BRd4s ®m
munkak?©-zvleszse® Rk 8§l t al el l enRrz°ott, val amint

szerint nevel.
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A kereszt®ny ®rt®krend 8tad8sa, nevel R mun
Szakmai auton- mi 8j a, hogy a skmhmatt m@sk
nevel Rtest ¢l et 81 tal el fogadott ctemtervi
foglal koz8sokhoz a m-dszereket ®s szakmai a
Mi nden nevel ®si ®v el sR szg¢l Ri ®rtekezl et ®
rendszer @&tt,e nka®Qtds z&we (j anus8r, m8j us) 2r 8sbce
I smerteti a sz¢l Rkkel

Menedzsel. a tehets®ges gyermekeket. Ha er
megbesz®I i az int®zm®nyvezet Rvel

K¢l °n°s gondot forditmedekSfeBrgok -hehyB8e€T
Evente el k®sz2ti, felg¢lvizsg8lja a munk§8j 8§
amortiz8ci -t jelenti az int®zm®nyvezet Rnek
Csoportj8&8ban mTke°dteti a vesz®lyeztetetts®:

Csoportj 8daneg®y®»g@Fges ®s biztons8&§gos int ®:
feladatokat.

Munk8) 8hoz sz ¢ks®ges i smeretek megszer z®s ®:
Adminisztr8ci-s tev®kenys®g®hez az i nf or m;
folyamatosan fégszti.

T A napi nevel Rmunk8j 8hoz sz ;ks®ges jogszab
megfel el Ren al kal mazza.

Adminisztrat2v teendRk el |l 8t 8§sa:

T a csoportnapl - vezet ®se

T a felv®teli ®s hi8nyz8si napl - naprak®sz v
T a gyermekek hi8nwz8§galnaki zgaybhgseB dokume
T vezet.i a gyermek fejl RI®s ®t nyomon k°%vetR
valamint a testi (Il 8t8s, hall &8s, mozg8s),
kapcsolatos inform8cgelkrnd KkK®Opzlsast®giclker , | &l
nevel ®s teljes i dRszak8ra kiterjedRen
a m®r ®sek adatainak vezet ®se, el emz®se
az i nt®zm®nyvezet ®sv evzaegtyR ak ®mRrs kRa ke® zs°zsosc® go m
fel MmBr ®s ek el v®Rgz®se ®s ©°9sszegez®se

statisztiek 8K rhta®RnRr ied kr®sz2t ®s e
beszer zi a sz¢l Rk 2r 8sbelii nyil atkozat 8§t
sz¢l Ri ®rtekezleteken jegyzRk°nyvet k®sz?2t
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1 az i nt ®zm®nyvezet Rnek el Rk ®s z 2t a tank?©
szakv® em®nyt

Fel el Rsamignek:ak®°ri | e2r8sb&nszabBéyrvatarbawoda§8
illetve a munk8j8hoz |l elt8&8r szerinti eszk©°z°k
Besz8mol §8si EVt evl®g®ent taszARgeeg®sz ®ves teljesztm

nevel Rtest ¢{l etnek.
Az -vodapedag:- ofelaslatak el | enRr z ®s i

A csoport dajk8j8nak csoporttal kapcsolatos m
tartoz- hel ys®gek tiszt8ntart§8sa, fertRtl en
tev®kenys®g®nek ell enRrz®se.

873Az - vodapedag- - gnusnokka ksCzza’ksnsa® g e i

Az -vodai i Nt ®zm®nyegys®g pedag-gusai szakmai

C®RIAAa:i nt ®zm®ny szakmai munk8j 8nak seg?t ®se, ¢
nevel ®si program tartal m§8nak megfelel R t®m8ba

¢vod8inkban az al 8bbi munkak°z°ss®gek mTk°odnek
Hi t ® et i munkak®z®°ss®g

Bel sR °n®rt ®kel ®si munkak®z°°ss®g

Ert ®ktermR munkak®z°ss®g

A munkak©®z?°ss®gek feladatai

1T A pedag-gusok sz8m8ra bemutat - fogl al koz §:
| ehet Rs®géek8®E&shbi ztos2t §sa,

1 Eszk°zfejleszt ®s, szakirodal mak megi smer ®s
8tad8sa, szakmai meg¥% ul 8s kezdem®nyez®se,

1 Az int®zm®ny szakmai dokumentumainak el k®s .

T A munkak®z%®sis®®s smakmsmzertani k®r d ®s ek ben
i nt ®zm®nyben foly:- nevel Rmunka tervez®s®he:

T A szakmai munkak©°z°ss®g meghat8rozza mTk®°d

1T Az -vod§8ban a hat®koegymimkhé @& ° ®BidRIPID &Flgla.l
A szakmai munkak©®z?°ss®g munk8j 8t munkak?®z?:

1 A vonatkoz:- t°rv®nyek ®s jogszab8lyok tanul

1T Az int®zm®ny mTk°d®s ®t szab8lyoz- dokumer
HS8zend) szerinti MmTk°d®s f ol yamat os Ny oma
javasl atok megt ®t el e.

T A pedag-gi ai portf - -li- el k®sz?2t®s®hez ®s Vv
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A szakmai munkak©®z°ss®g vezet Rk megb2z8s8nak
9 |l egal &b ki e@e |l kedR szakmai tev®kenys®g
T a nevel Rtestg¢l et 8ltal elismert tekint®ly
1 tov8bbk®pz®seken val- - aktzv r ®szv~®etel
T j- szervezR, ir8ny2t. ®s kiv8l.- pedag-giai
f az -vodavezetR szakmai, m-dszertani seg?tR

A munkak®z°sst®g a vemenRa®® z°ss®g tagjainal

I nt ®zm®nyvezetR/ - -vodavezetR b2zza meg egy ®vr

munkak®z°ss®g vezet Rk munk8jukat munkak®©°ri | e

A szakmai munkak®z°ss®g vezet Rk feladatai
1 figyelemmelR s®r i a p8ly8zati | ehet Rs®geket,

1 az -vodai szakmai ®s m-dszertani tev®kenys:¢

1T a pedag-gusok tov8bbkkerpze®z®®ak, SrRiIg®pP PREE®N

1 a p8lyakezdR pedag-gusok munk8j 8nak seg2t ®

T a tervezR mung&8ban seg?ts®gads$§

T elgondol 8sai |l egyenek tudatosak, 8l | janak
nevel ®si programj 8val,

T k2s®rje figyel emmel a szaki rsozdsamonajto n alwe Vg z
a munkak°9z°ss®g foglal koz8sain,

f a bemutat - StbgtadkatzE8®oOh®Kkel j e,

T °nk®nt v§8llaljon feladatokat.

A munkak©®z°ss®gi tagokkal szembeni 8ltal 8nos
9 Hat ®k ony feladatvsgllal &8s a munkak®z°ss®gbe
1 Szakmai i nform8ci - 8raml 8s biztos2?t8sa a |

kozott.

A munkaki°zfeb®@datokzelk§ugsghozt ®ma ®s fel ada

eszk?®z°k ®s inform8ci- -k sz¢iks®gesek:

f

f

Az int®zm®ny mTk°od®s®t szab8lyoz- dokument
ismerete.

Az Cvodai nevel ®s orsz8gos al approgramj 8na
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T Az Okt at 8si Hi vatal: ADPtmutat- a pedag:-gus
haszn8l at anehéV ®d /

T Okt at 8si Hi vat al : AOrsz8gos tanfel¢gyel et
iISmerete.

MTkod®s rendje:
1T A szakmai munkak©°z°ss®g d°nt mTk°d®si rend

T A nevel ®si ®v el ej ®n a tagok jlakw@®ss4attiaiazal
tervet, mel yet az int®zm®nyvezet Rvel egyez
egy®b feladatai val

T £v v®g®n ®rt ®kel ®st k®sz?2?t a munkak®°®z°ss®g
T A munkak®°z°ss®g ingyene®pnrlea®tns8bjeacadeiz®

T A munkak°®z°ss®gi ®rtekezletek i dRpontja 8I
16:006- r 8i g,

1 Helysz2ne: B8t hor i utcai ®s Posta utcai ta
9 Helysz2n vagy i dRpontv8ltoz8s eset®n az ®r |
T Amunkak®z°ss®g az ®rdekl|l RdAR - v eldlkapmrdia.g - g u s ¢

D°nt ®si jogk®°r:
T Nevel Rtest ¢l et 8l tal 8Struh8zott k®r d®sekbe
i Tov8bbk®pz®si programr - |

V®l em®nyez®si jogk®°r:
T Pedag:-gi ai munka eredm®nyess®ge, javasl at
T Nevel ®si Program
T Nevel Rmunk8t seg?2?tR eszk©®z°%°k, seg®dk°nyvek

A munkak®°z?°ss®g vezetR ellenRrz®si feladatai
Az adott nevel ®s i ®v ben, a munkak®©®z°ss®g mun
kapcsol atos. Cesbperkiokel?l szee®adgat ot | 8t el

C®l j a: a pedag-gi ai progr am headt aBgk- ognuysso8kg §muarkk 8e
seg?t ®se.

874A nevel Rmunk8t k°zvetlen¢gl seg?2tR dolgoz-:- k

Daj k 8k
Felett ¢k az 8l tal 8nos mu n ka8klotraot!l-jia . j oJgoogksazta b
megfogal mazott, ®s saj 8t terg¢glet¢gket ® rintR K

rendel kezR k°z°ss®get al kotwaket KPP zXxeghenméleé
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kapcsol atteremt ®s b e®mn, elrXrP 8 scm-nkelka mekgd red sedtRy p ®I

ezt a mag8n®let¢k is tegkrozze. Munk8jukat a mt
a tagvremataR ®s a csoport --vodapedag-gusainak i
Fel el Rsek: az ®goddh,hoa c¢c¢saoporztj thikel yi s®gek, a
tisztas8g8®rt, vagyonv®del emmel , munkav®del e

kapcsolatos el R2r8§sok ®s m8s bel sR szab8lyzat

L®t sz8m: 12 fR
D®l el Rt tomM0OnTszak: 6
D®| utmS8iaesa k17.30 . 30

Munkai dej ¢ k: heti 40 -ra

Dajka feladata:

T Biztos2tja a pedag-gi ai munkS8hoz sz¢ ks®ge
gyermek eg®sz napi gondoz8s8ban a k°rnyezeHf
EI'l 8t a a Kdr nge z-dmadelsRn®8§ s teendRket, K i

el sRseg®l yt ny%Yjt.

1T A biztons8gos |8t ®k -helj B6®PRE&keszheék°hefrert®
-bal eset ®s fertRz®svesz®ly el ker ¢l ®se

f Munk§8j 8t a gyermek -vadai-vhaRkr enmEn®hkdRBsiag
®s v®gzi

Seg?t a gyermekek gondoz8s8ban, °lt°ztet ®s:

Az ®t kez®s ek Kul tur 81t |l ebonyol 2t 8s8ban
ki oszt8s8ban, az ed®nyek | eszed®s®ben.

T Anyugodt pi hen®s felt®teleinek megteremt ®s @
gyermekek jel ®nek figyel embev®tel ®v el

A terem szell Rztet ®s®r RI gondoskodi k | ef ek:

A | 8&@s®Bkegy®b tev®kenys®gekhez sz iks®ges es.
az- v-nR Yt mutat8sait k°vetve.

A gyermek ®rkez®sekor ®s t8§voz8sakor szg¢ks
Seg?ti a nevel Rmunk8t, a gyermekek szok§8sr.

S®t 8k, kir8ndul 8sok al kal m8val azcsopovta,d apede
fe, gyel ve a biztons8gos k°zl|l eked®sre.

A napk®zben megbetegedett gyermekeket fel ¢
A r8§bh2zott n°ve®nyek, 8llatok napi gondozS§8s

R®szt vesz az -voda, a csoport ®rtekezlete
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Szakmaik ° vet el m®nyek:

A hit®l eti nevel ®sben kiemelt fontoss8g¥% a ne
becs¢l etes, p® damutat:- magatart8sa, ®s kommu ]
GyermekszeretR visel ked®s®vel, szem®l|l yil gondo

hat az -vod8s gyermekek fejl Rd®s ®r e. Tiszteldl
el fogad8s jellemzR. A tudom8s8ra jutott pedag

dol goz-k a gyer mekekr RI a skz.; |l Rknelk®sti§j ®Rroa ®
®rdekl RAR sz¢l Rket tapintatosan az -vodapedag
Mi nden csoportba egy daj kak®tanedbyens$Szt mal | At td G
el |l 8t 8s8t, kiszol g8l 8s8t bizt&aitjsazinA®d®k®t !
el |l 8t 8§8s8t v®gzi. MTszakcser ®t naegyed nR ienndgoekdo®l | t
|l ehet v®grehajtani

Felel Rss@®geed a munkak®ori |l e2r 8sban tal 8l hat -
evReszk®°zeivel ,aed®hy8r szerint elsz8mol, vez
Besz8mol 8si k°telezetts®ge sz-ban nevel ®si ®v.
Pedag-giai asszisztens

Felette az 8l tal8nos munk§8Iltat- - i | ovweozkeattR a&l tia
megha§ r oz ot t munkabeoszt8s ®s szab8lyok betart:.
szell em®ben, az SZMSZzZ, ®s a munkak?©®ri |l e2r §8sa
el Rf ordul - feladatokat, jog8l | 8s8tj-8In fviRggRen
L®t szgm: 3 fR

Munkai dej ¢ k: heti 40 -ra

FRbb tev®kenys®gek:
Az int®zm®nyben foly- pedag:-gi ai munka seg:

K°oteles gondoskodni a gyer mekek testi sz
foglal koztat8s8r - -1, fejddRdPssg &k oiprt § mBrhu tsa ts &
T A foglalkoz8sokon az -v-nR ir8ny2tg8g8s8val se
el Rk®s z2t i), el rakj a, segz2t a csoportszobe
el Rk®s z2t ®s®ben, egyestgynegtaumekekogly emgg®rIi
dolgozni.

T 1 gyel a folyos:i rendr e, a WC rendeltet ®s s
®t kez ®s ®r e.

R®szt vesz a reggel i, az eb®d ®s wuzsonns8§zt
J8t ®kfoglalkoz8sokat ©°n8l1l - -an tart.

Azudvarona | evegRztet ®sn®l, s®t &8n8l seg2t a gy

megtart8s8ban, j8t®kot kezdem®nyez.

47



T A d®l ut 8ni pi henR al att ®s szabadidej ®ben

tartja, el Rk®szz2ti a k°vetkezR napokr a.
Seg2t akghermbbkes88t §s8n§gl
Cv-nRi Yt mutat8s alapj8n °n8ll - -an egy®ni v.

A megtanult fejlesztR ter8pi 8Kk egyes el e
gyermekekkel gyakorolja.

1T Seg2ti avetzedg Ruoda | el entasekktaltkE®sz 2t &g Wik
feladatokban.

T Adminisztr8ci - s f el adavteozkeattR  vi®g8nzy muat a tt &g
csoportonk®nt.i nyilvs8ntart-&ey,i | @8ke¢ 2®$ §ayi |
aktu8lis programok kiS3el8easmt ®g el eln®®22t ®vee.k

T Gondoskodi k arr -1, hogy a hat8sk®%r ®be ut @
el l enRrizhetR 8l |l apotban | egyenek, ®s az ¢

T Vezeti a nevel Rtestg¢leti ®rtekezletek jegy:

Fel el Rss®ge:

1 kiterjed amunk ak?®r i l e2r8sban tal 8l hat- feladatk
®ps®yg®®rt teljes k°rT felel Rss®ggel tartoz!

Besz8mol 8si k°telezetts®ge: -h@vgrtte esgyfed® sz

Techni kai dol goz - , Karbantart- -/ Gondnok

L®t szgm: 3
Munkai dej ¢ k: heti 20 -ra

Munk8ja a munkak?©rki slzerrisrhdsbaaz foweadsfkzar R,
-vodapedag-gusok ir8ny2t8s8val v®gzi

Feladata:

Az -voda udvar 8nak, j 8t ®keszk®°zeinek rendb
j 8t ®kt g @k erbyad @ set vesz®ly forr8sok megsz¢gntet
biztos?2t§8sa, ki sebb jav2t8§sok el v®gz®se, udv
feladatok el v®gz®se amivel, az -vodavezetR me:
875.A sz ¢l Ri szervezet

Az -vod8ban a sz¢l Rk jogai k ®rv®nyes?t ®se, i
szervezetet (k°z°ss®get) mTkodtetnek.

Az -vodai csoportok szg¢l Ri szervezeteit (kozo
al kot j 8k Mi ndgh°hkhoszgbRdbrsbanverb®S &z ?Rt ksed
akt?2vskKH enltegr§|t -vodai i Nt ®zm®ny eset®n mi n
tag-voda sz¢l Ri szervezete k°z¢gl egy el n°kot .
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A sz¢l Ri s zer venuekatenkze meng h antT& P alnetkt, mely munka
®ves munkaterv®@nebtdazrezt Re |I®s°® kak eéelaga vod8k vezetR

A korcsoportok sz¢l R szervezetei (k°z°ss®g]
korcsoportokbar 8 | a sz GSdoetgt? tess®g®vel juttathatj 8k el az
Az -vodai sz¢l Ri szervezet (k°9z°9ss®g) v8lasztr
akkor hat8rozat k®pes, ha azon az ®rdekeltekne
ny? lvtazs8s@wnszer T sz-t°bbs®ggel hozza.

Az -voda vezetRj®nek az -vodai sz¢l R szervez
®venk®nt egy al kal ommal ©°ssze kel h2z2vnia, ®s
tev®kenys@®gp®@maRledadzgus a korcsoport sz¢l Ri mu

egy al kal ommal ad tg8)j ®koztatst.

Az -vodai sz¢l Ri dene®egyakgobgo( k° z°ss®g)
fa saj 8t mTkod®si rendj ®ben,
fmunkaterv®nek el fogad8s8ban,
ftiszts®gvisel Rinek el fogad8s8ban,

fsz¢l Ri k®pviseletet ki | 8ssa el az -vod8ban.

Az daiob sz¢ il Ri szwe®lvenm®@ny @ Xki® sjeddggatz al §8bbi t e
faz -vodai SZMSZ kial ak2t8s8ban,

fa h8zirend kialak2t8&8s8ban,

faz ®ves munkaterv ®s besz8&8mol - el k®sz2t ®sekc
fa vezes Rkl Ris mazervezetek ko°zotiti kapcsol att a
Tfaz ¢nnep®l yek, megeml ®kez®sek rendj ®t szabigl
fa sz¢l Rket anyagilag is ®rintR ¢gyekben,

fa sz¢l Ri ®rtekezlet napirendj ®nek meghat 8r o0z
faz -voda ®s a csal §d aklaapkc?sto8l saStbtaanr t 8 si r endj «
fa gyermekv®del mi feladatoknak meghat 8r o0z8s 8tk
fa munkatervnek a szg¢l Rket iI's ®rintR r ®sz®ber
K®pvasekil Rket ®s a gyermekeket az oktat8si t
®r ve®nyes?t ®s ®hez.

Figyel e mmeal nke2vse® rRmu n k ag ®e r e dMeRn§/lelsespR?r t §sai r - |
nevel Rtest (|l etet ®s a fenntart - -t.

A gyermekek nagob b csoport|j &t®r @ ®Ris@je@®k obz8& ramesl sye v & [®® $ ie
I nt ®zvmeRzneyt Rj ®t R az e k°rbe tartoz:- Sgyek t8
mindig a gyermekcsoport 28s t ° bbs®g®t ®rt | ¢ k/

K®pvi sahBrpekolz8s®s jtogy@ahet a nevel Rtestg¢l et (
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Az -vodavezeuw®iemnp®&dywts omeyiiyl ed8 n22rt8hsabta f ogl al ®s
el n°k®nek §8tad.

Az -vodaiz¢sgs Rintminkak?z°ss®g vezetRj®t (inte
sz¢l Ri munkak®z?°ss®g vezet Rj ®t I's) , meg kel
pontjainak t8rgyal 8s8hoz, amely ¢gyekbd®si jo
szab8lyzata, a sz¢l Ri munkak©z?°9ss®g r ®sz®r e

gr
|

g <
Vv

A megh2v8s a napirendi pont 2r8sos anyag8nak,

88.Azi nt ®zak&mayottik ©° z°es s ®g

Ak i a -ne&kval ®&si i Nt ®z m®ramy e8| | munakzavalkkahmazot
nevel Rtest ¢l eti ®rtekezletre meg kel h2zvni
Az al kal mazotti k°9z°ss®g ®rtekezlete meghat 8§r
Azt, akinek a munkaviszonya (alkalmazotti jogviszonya s z ¢anzet &l kal maz ot t i I
®rte®Reszbenevel Rtest ¢l eti ®rtekezlet hat8rozat
kel l hagyni, amennyi ben a megh2v8s ell en®ben |
Az -raad- tans8r tan8cskoz§8si j oggal vehet
hat 8rozat ki®peSn®lg cizgyél men k2v¢gl kell hagyni
8.8.1.Az alkalmazottak

Az i nt ®z m®ny dol goz - i a k°zal kal mazottakkal
k°zal kal mazottak) ez®rt a munkav®gz®sg¢kkel k &

t°rve®nyk?©nyvzea Inkealllneatztotat ik t °r v®ny szab$8l-yozza.
nevel R munk§8t V®gzR pedaghngue| Ramitihdti kOige
k°zvetetten seg2tR m8s |l kal mazott . A pedag:
nevted Rt ¢l et (tanteste¢gl et) hat8rozza meg al apve
Az al kal mazotti k°z°%ss®get ®s azok k®pviselR
javasl att®teli, v® em®nyez®si, egyet®rt®si, d
R®szv®teletjogpmeg az int®zm®ny minden dol goz - |j
amel yekre megh2v-t kap.

Javasl att ®t el i ®s Vv®l em®nyez®si jog i1l eti m €
mi nden szem®I| yt ®s k°z°s BBgevi®l eamm®Pnegletka@®n gzaotd?®
d°nt ®si jogk®°r gyakorl -j8nak m®rl|l egelnie kell

A d°nt ®si jogkeor gyakorl -j 8nak az 2r 8shban k
81 1 8§spontj §t a javasl attevRvel, VRl em®nyezRVE
meghozatal 8nak felt®tele. A | o g kéhdelkeghgtahear | - | a
hat 8l yos jogszab8lyok szerint az egyet®rt ®sre
t ®nyl egesen egyet ®rt.

A d°nt®si jog a rendel kezR szem®I| vy, agy tant e
j ogszab§8laynakk .biSzteons®@Ityes jogk?Or eset®n a j ogk
szem®l-ybetn¢gl eti  jogk®°r eset®n a teste¢gl et absz
hat 8rozat k®pes, ha k®t harmad r ®sze jelen van.
Az 1 nt®zm®ny Kk¢lRnberRkkdi yieog®grone vezet Rk
k°z°ss®gi k®pviised Rknts@mgm®rsywywe®nvetlR fogja ©°ss.
k¢l °nb°zR form8i vannak, melyek k°zg¢l mi ndi g
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Az al kal mazottak abgihskol EAtklt egsbk®g@®i dekegyezt
az Al kal mazotti Szab8lyzat r°gz?2ti

8.8. 2. Azt anngtc®z m®NYy i

A k°znevel ®sg8nalkr ¢y®hy beRBeAd®se bi ztos?2t | e he
megal ak2t §s8ra ®s .mT(kWlditle.t 31s.®r eEaV M e Zr0e/gRddeld 2ekt § 11
az i nt ®z m®nyi tans8cs | ®t rehoz8s8nak ker ¢l m®
I nt ®zm®ny¢nkben - | mTkeoedi k a sz¢l Ri szervezet
a fenntather ®seravezaat ek k°zotti i nform8ci - 8r a
partnerszervezetek nem tartj 8k szigks®gesnek a:

89.Az-vodanev el Rt®ess taszloekt ek © z° s s ®gei

89.1.Anevel Rtest ¢l et

A nevel Rtestpéeéaddg-aggausavodh Kk99Ktsat®@gd, ka®Or d@s e
i nt ®zm®ny | egfontosabb tan8§cskoz:- ®s hats8roza
A nevel Rtestg¢l et tagja az akwPada bveal®adnmen nyli k af
nevel Rmunk§8t k©°zvetdaewmglzedd F@®gHR efedslkst BRfmopkelal aigs: ke

Az -voda nevel Rtestg¢lete a nevel ®si k ®r d®s ekb
cgyekben, valamPnv®aykéazn®sem®si jogszabs8gl yban
dent ®s i, eggy ®&b&klI &nm®npyeedziR ®s j avasl attevR jogk?

8.9.2. A neoyolsRtterBtnylaet
a.) D°nt®si jogk°r®be tartozik

fa nevel ®si program ®s m-dos2t8s8nak el fogad:§
fa szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyzat ®s m-doc
faz -voda ®wen erkureld dtoggad8sa

fa nevel ®si i nt®zm®ny munk8j 8t 8tfog:- el emz®s
fa nevel Rtest ¢l et k®pviselet®ben el j8r- pedac

fa h8zirend el fogad8sa

faz int®zm®nyvezetRi p8ly8zat hoR skz®skzntatie tvi® | vee
kialak2tsa

fjogszab8l yban meghat8rozott m8s ¢gyek.

b)) A nevel Rtest ¢l et V®l em®nyt nyilvs8n2that, \
mTke d®s ®v el kapcsolatos val amennyi k ®r d®s ben.
egyespdag- gusok k¢l °n megb?2z8sainak el oszt8sa s
tag-voda vezet Rk megb?2z8sa, illetve meghb2?z8s

c.) A nevel Rtestg¢let a feladatk®°r ®be Tartoz:-

meghaz8trt I dRre,ibvagy tasl8lgalt mihloadhat | ®tr e, [ I
gyakor|l 8s8t 8truh8zhatja a szakmapr ongurnakna k&sz °asz
SZMSZ el hégadésed el fogad§8sa)

d.) A nevel Rtest¢leggytekl 8drnuk8z®ba,thespg&mol 8§
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893. Anevel Reesekkerltet ei

A nevel Rtestg¢let a nevel ®si ®v sor8n rendes ®
®rtekezleteit az -voda ®veisr emudndkealt e®y ®b @R p one
igazgat - -/ -voda vezetRje h2zvja ©°ssze. Az -vod
°sszeh2v8s8n8l a napirend h8rom nappal el Rbb -
A nevel Rtye siteyled¢ t®se Q®azagbdbbin ®fS5eceklekbleomket t ar
fnevel ®s i ®v et nyit - ®rtekezl et

TRs zi szakmai nap

1f ® ®v ®rt ®k el R nevel ®si ®rtekezl et
i tavaszi szakmai nap

fnevel ®s i ®v et Z8r - ®rtekezl et

Rendk2vg¢l i nevel Rtest ¢l et ®rtekezlet h2vhat -
ha a nevel Rtestg¢l et tagjainak egyharmada, az

| 8t a. A rendk?2vgl i nevel Rt est ¢l et ®rtekezl
sz8m2tott nyolc napon bel ¢l kell ©°9sszeh2vni

A nevel RteeksetzilleettriRIl ®rjtegyz Rk°nyv k ®s z ¢ | . (A |
jegyzRk°nyvvezet R ® a nevel Rtestg¢let 8l tal v
A nevel Rtest¢let dPog®zebg§l Wek thant Smedhgtagtozo
szavaz®sssabyszerT sz-t°bbs®ggel hozza. Titkoc
szavazatsz8ml 81 - bizotts8got jelo°ol ki

A szavazatok egyenl Rs®ge eset®n az -vodavezet

int ®zm®ny i ktatott i kahangagghai (foam8@frama) k.

894 Az - v od aszakmhangu- ngkuaska®’kz © s s ®g e i
Az -vodai i Nt ®z m®ny pedag-gubainakak®ai emunka
C®l Aa: i nt ®zm®ny szakmai munkS8j 8nahke!l yé& g 2nte®sed ,¢
progr am atka rneaglfre8 el R t ®m8ban hozhat- - | ®tre.
cvod8inkban a hit®l eti ®s a teljes2tm®ny®rt ®k:
Feladata:
TA pedag:-gusok Ssz8m8r a bemut at - fogl al koz §s
|l ehet Rs®gek ®s hospit8l 8s biztos?2t8sa,
fTEszk?°z®=®2,) | sgatki rodal mak megi smer ®s e, m- ds z
8tad8sa, szakmai meg¥%j ul 8s kezdem®nyez®se, T
TAz int®z2m®ny szakmai dokumentumainak el k®s z?2
TA munkak©®z°ss®g szakmai ®Bgent dad ea tma e [k®g id ®
foly:- nevel Rmunka tervez®s®hez, szervez®s®he
TAz -vod8kban az azonos feladatok el l 8t 8s8r
szakmai munkak°®z°ss®g meghat 8§rozza mTk°d®si
fAz- vod&§ban a hat®konyegykfu®sa R 1ek®O e nl egyl
szakmai munkak®©®z°ss®g munk8j 8t munkak?®z°ss®c¢

895 Aszakmamunkak°ve sst®Rk megb?2z8s8nak elvei az -v

fl egal 8bb 5 ®ves keameP®PgedR szakmai tev®k
fa nevel Rtestg¢let 8l tal elismert tekint®Ily
ftov8bbk®pz®seken val- akt2v r®szv®tel
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1) - szervezR, ir8ny2t- ®s kiv8l- - pedag:-giai ¢«
faz -vodavezetR szakmai, m-dszertani seg?2tRje

A munkak©®z?°ss®g vezetR megb2z8sa ®s d2?jaz8sa
Amunkak®z°ss®g vezetRj® a munkak®zm®b®PygernanRgi
egy M®vmezg8hs? t °bbsz°r meghosszabb?that -

A munkak©®z°ss®g vezetRk munk8jukat munkak?©®ri |

A szakmai munkak®z°ss®g vezet Rk feladatai:
1 figyelemme | k2s®ri a p8lys§gzati |l ehet Rs®geket,
faz -vodai szakmai ®s m-dszertani tev®kenys®c¢

fa pedag-gusok tov8bbk®pz®s®nek, °nk®pz®s ®nek
Y

Ta 8§l yakezdR pedag-gusok munk8j 8nak seg2t ®se
fa tervezR nRugakdSS®sa,n seg?ts

fel gondol 8sai | egyenek tudatosak, 8l 1l janak ©s
programj 8val,

Tk2s®rje figyel emmel a szakirodal mat, az Y

munkak®z°®°ss®g foglal koz8sain,
fa bemutat -nflogtl atl tkadak&ts o®r t ®kel | e,
f°nk®nt v§8llaljon feladatokat.

MTk°d®s rendj e:
TA szakmai munkak©°z°ss®g d°nt mTk°d®s,i rendj

TA nevel ®si ®v el ej®n a tagok javasl atai al ap
mel yet az iRvte® z m®By e/ 2tz eett °sszehangol az ®
feladataival.

T£€v v®g®n ®rt®kel ®st k®sz2t a munkak©®z°ss®g \
TA munkak©®z°ss®g ingyenesen haszn8lja az intq

D°nt ®si jogk®°r:

TfTNevelsRtgl et 8§l t al 8truh8zott k®r d®sekben.
fTov8bbk®pz®si programr - |

V®l em®nyez®si jogk?or:

fPedag: - gi ai munka eredm®nyess®ge, javasl at a
TfTNevel ®si Program

fNevel R munk8t seg?2tR eszk®z°k, seg®dk®°nyvek,
Az - vodénniaant ra fogl al koz8sokkal egybek®°tott mut
c®l |l al ker ¢l nek meogdragpreddeazg® sgrues,o kh celply ara8zsmarquinskngg r
Evenk®nt egy t®m8ban | egal 8bb 4 munkak®z°ss®g!

Az ¢&vod§8i nkbbianmuanzk aakl°§zb° s s ®gek mTk°dnek:
Hi t ®1 et i munkak®z®°ss®g
Teljes2t mPny®rt ®kel ®sii munkak®z?%ss®g

896 Az iskolai,kozbwmpits&klPatttsa®g®k f orm8j a ®s

A nevel Rtest ¢l et ®s a szakmai munkak®©°z?®ss
igazgat hel yett esek ®sezanetmRihkakéenrzy «azsi®lg.
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A nevel Rtest ¢l et d°nt ®s ®t , javasl at 8t ®s vV ®I

811l 8sfoglal 8sa al apj &8&n alak2tja ki

A munkakPe?lests®ga nevel Rtestg¢l et ®r tzelksesz®RIige t e

8l 1l 8spontj 8t. ¢ér8&8sban tov8&bb2tja az igazgat - -h

munkak®z°ss®g javasl at 8§t , val amint a munkak?©
I

besz8&8mol -t az int®zm®ny murmski|t8ts ®htefzag:- el emz

Az i nt ®z m®ny al apdokument umai me g®8§ r g-yvad Basia k
nevel Rtest ¢l et, valamint a teljes alkal mazott
Az i nt ®z m®nyi k°z°%°ss®gek k°z©°te i a k akp®czstoslsa® gt

egycsttmTked®s ®t .
Kapcsolattartg8s egy®b for m§i

finnep®l yek (®vnyit.-, ®vzS8r-, nemzeti ®s egyl
1f8h2tatok, s azt k°vetR megbesz®l ®sek, hirdet
fi skol ar §di -, i skol a¥j s8g.

8.10.Azi skol ak®°z°ss®g

Az iskolak®z°ss®g az i %kolval aamwl - iarza ki,s kand &k
munkavsgllal -k °sszess®ge.

8101 Tanul - k°z°ss®gek

Reform8tus k°znevel ®si i nt®zm®nyben:
fa hitokt @8t v fad y@monlrendes tarnt @gggy 8®Mt hett
-r8ban k°telezR,

Ta magyaegl mi°rda@nhsg§zak, Il 1l etve felekezetek
hitoktat8sban r®szes?2tik
fa tan2t8si hetet 8h2tattal, a tan2tg8si napot
TAz iskolai r ef or m8tus szell emi s®yg®ggk8§di zR®oDekt § A:
gy ¢ | eetkle&zt ogat 8st szeretetszol g8l atot stb. |
i fj ueBgezertek mTked®s ®t .

Refor mghevseilKkBiznt ®z m®nynek nem | ehet tanul - |j

°sszeegyeztethetR magatartgst tanw¥s2t, i1l etyv

®°sszeegyeztethetR n®zeteket hirdet.

OgekE®pUP zEses@ort ok

os ®vfolyamra | 8r -, o0ks®zzt°8sl ytkatkwtudks-Az®sgoepto r
k©z°ss®g tanul - ® sz8ma rendel etben me
f Rn° k 81 I . Az igazg&ltyhRnYylkit esa GEsel e
‘v sest®RR j avasl at 8§t figyel embe v®ve az

o0szt8lyk°z°ss®gben tapagztoasliztit Sprydbain®r
s ok oszt 8l iy®r tBeoknet zoltett ®t a nusl s- zcesho?pvorr t b 8
©z0%ss®g di 8kj ai azokon a tanz2t §8si

s a kisebb tanul -1 ® sz8m (idegen nyel
oporatndal8rigynts&g Bt o t el l ege vagy a tan

n
y
y

nw o X C
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TAz o0szt8lyk°z°ss®g tagjaib-I az 8ltal8nos i
v8l asztja meg:

l.oszt 8l ytitk§8r

2. k®pvisel R (k¢gldett) az iskolai di 8k
Az o0szt8lyk©°z°ss®g vezetRje: az oszt8lyfRn°k
Az oszt8lyfRne°k®?z2zzazmegamigmden tan®v | ¥Yni usS8b.
el ve®t figyel embe v®ve.

I

Az oszt8lyfRn°k feladatai ®s hatg8sk®°re
TAz i skola pedag:-gi ai programj8nak szell em®b
maxi m8l i san teki mgtfeetjtleRld ®san egysezeam®l yi s®
1fSeg2ti ®s koordin8lja az oszt8lyban tanzt . |
sz¢l R munkak?@® s®g®ve|. Figyel emmel k2s®ri
fegyel mi hel
fMinRs2ti a t
Sz¢I Ri ®rtekez
fEI'l 8tja az o0sz
®v vVoegi stati
kapcsol atos admi [
TSeg? ®s nyomon Kk
TKi e figyel met
az | amii ffj é¢4se8IgR sR@\wed |
fTTan t rendszeresen t 8 ®koztatja az i sko
mo z t k°czremTk°di k a tan-r8n k2vg¢gli t ev
fJavas t ot tesz a tanul -k jutal maz8s8r a,
oszt 8l yfRn°ki munkak©°®z°ss®g munk8j 8ban, seg?
TRendkzvgl i esetben -r8t | 8togat az o0szt 8l ybe

mmmgat ami 8KS§e&t ®si javasl at
tart.

v al kapcsolatos
ai adat ok ,szbbuy
ztr8ci- el v®gz®s
veti oszt8lya k¢©°
ord2t az oszt8lyb

S
toi
el
s k
I

(QC_'B

o -

[ERN
o
w

A disklok gy ylTI®e®s (
a tanul -k°z°ss®g®nek a di&8kk°ozgyTl ®s
zrev®teleit, javaslatait.

°czgyTIl ®s az igazgat - g8l tal, [

ON -
N
=«
(9]
Q'?\_
O.

o~ ®
~@

i 8 l 1l etve
rozottak szerint h2vhat-.- ©°ssze. Tan®ve
amel yenia zd ni KsékPoni 8an yt zaantu I'dePi nat i Bgsaeg ¥a | kagplj d8
r ®s zt .

°©°zgyTl ®sen az iskola igazga
s --ta eltelt i dRszak munk§8j §
y&ss®r RI . A k°zgyTl ®sen a tanul
®s ®h ez, k®r heti k gondj ai k, probl ®m8i k n
at-nak 30 napon bel ¢l v8l aszdah*kwhHdt -a,dnha
nkor m§nyzat vezet Ri vagy az iskola igazg.
int ®®zm®nybe j8r:- di 8kok int®zm®nyg¢kben k.
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8.11.A d?% 8k or mS8sreywezatd

A tanul -k°z°ss®gek ®s a diBEkrfetR®Rra diadhiludniko
hozhatnak | ®tre. A di 8k°nkorm8nyzat akkor | §r
megv g8l aszt 8§s8ban a-S§hakulk®pyvitsehblrtmi i z5®s%t va
di k©°nkidwi m&8reyz aots zt 84l y&L rfagloe®gt X 3megv 8l aszt |
rg§t, valamint k¢ldoettet deleg8l az iskol
i nt ®zm®&ny tanul - i i's | ®rehozz8k a maguk

~ ~—t

d®si rendj ¢ k ett ®z n®sn yb eskza®kchseol | y- ®&nn ark T kazd Ri
j ai ba. L®t rehozz8k a k°z°s szerveaezet.i
©z9ss®gek 8ltal el fogadott, ®s a neve
®si rend) SZMSZi me®2 ®Rh et ®ben t al 8l hat - .
k°nkorm8nyzat v® em®nyt nyilv8n2that, | &

Q —4Q» = »
=.
5 0> aX30

N<ODOKIT— e —

[0}
8§
n
o
m
k
s
o
kkal kapcsol atos k®rd®sben.
K szervezet.i ®s mTk°d®si szab8lyzat 8t a
8§
8§
m
I
e
k

=
m>
Q

Az i skol ai di 8k°nkorm8nyzat ®l ®n, al
zottak szerint v8lasztott di 8k°nkorm
k8] 8t seg?2tR tmgekela | Bketed@lb - gusok 1 afval

gaz

ro
un

R ®gd®Ppet ®rt ®s ®v e | az i gat - b2zza meg,

sel R

e a

D

fel nRtt szem®|l yek folyamatos Kkapcsoc
havonk®nti vezet Rs®gi megbesz®l ®s ek

< x< >3

®® ®
woT NQgQ

A di 8k°nkw®ImSmBazya®dt 81 yos | oighs kelhdae§ezny ok sz er i nt
faz iskolai SZMSZ joganzadab kXley®Warei medkh &t §rogadt§t
fa hg8zirend el fogad8sa el Rtt,
fat anul -i szoci 8dii seljweitmea k8 smeg hed tosSrza88sa el R
faz i f ] Ys 8agkprod ihtii Zktads 2ctedtt p®nzeszk©°z°k fel ha

A v®l em®ny 2r 8so0os vagy jegyzRk°nyv beszer z®s ®¢

81 t al meghat 8§rozott v®l em®ny egyeztet®sen fel

amel yekbeal Rt td°kn°%t®sl ez R ki k®&r ni a di 8k°nkor m8n

9.Az i nt ®z nkaptsolatkingala seRdszere

9. 1. Az ikapksoldtac ®Il¢jl s, R f or m§j a ®s m-dj a

|l skol 8nk a feladatok el v®gz®se, a gyermekek e
valamint tov8bbtanul8s ®s a p8lyavsglaszt8s ®r
tart fenn m8s int®zm®nyekkel ®&s c®gekkel.

Az i skol a, -voda v-ergteRR, muakamkpgt ab°aRt atz ak:
rendszer esapcseom@ltyds tkartanak a t8rsint®zm®nye
megh?2v8s, vagy egy®b ®rtes?2t®s al apj 8n.

A kapcsolattart8s form8i ®s m-dj ai

fszakmai el Rad8sokon ®s megbesz®l ®seken val
fbemutat - -r8k tart8sa,

fint ®zm®ny.i roegnadteSzsva@ny e k | 8t

fhivatalos ¢gyint®z®s | ev®l ben vagy telefonor
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92Rendszeres k¢l sR kapcsol at ok

| skol 8nk a feladatok eredm®nyes ell 8t 8sa ®r d
szervezettel:

TA fenntart - - val

fMRE szervezeteivel, int®zm®nyeivel

T¥nkor m&kkay z at

fa gyermekek eg®szs®ge¢gyli el | 8t 8s8r - | gondos
stb.)

9.3. Az igazgat- ®s az iskolaorvos kapcsol at §

Az i1 skolaorvos feladatait a K°znevel ®si t°r veG

(vl . 31.) EMMI rendelet, az iskol a e-geRdelets ®g ¢ g)

szerint v®gzi

Az i skol aorvos el v®gzi a hats8lyos t°rv®nyek
rendszeregyied®s z9®@d et ®25 As (B6) | Hte&s stal ap NBh .
munk8j 8nak ¢t emez®s ®ti gni engdyeenz t®Revt is zaezp tiesrkboelra 1i5¢
szTrRvizsg§l at §naikg tkirfviezpe sRztt io ka -thaenm§rli5 sz ob §

9.3.1. Az iskolav ® d Retadiata

TA° v®dRNR kmun®f§g®sa sor 8n egyc¢cttmTkodik az
i skol aorvos munk§8j 8t, a sz¢ks®ges szTrRvi zsc
eg®szs®gi I pot8nak alakul 8s8t, az el R2r

TrRV|zsg§Iatokat megel RzR el |

magass8g, hall 8svizsg8l at stb.)

TA v®dRnR s S munkakapcsolatot tart fenn &
TV®g zi a tanul -k k°r ®ben a sk ikhsmig®ts, fed xti § I¢
-r8kat, el Rad8sokat tart az oszt8lyfRn°kkel
fMunkai dej ®t B¥LCSf DEI £S VEDTf NF I | GAAGATESC
munk8ltat-ja hat8rozza meg.
fKapcsolatot tart a seg?tR int®zng@®nyRe kSkzeoll.g §(I|
Gyermekj -1 ®ti Szolgs8lat, stb.)

g1 |

megl ®t ®z i iEI§$1
t

zor

Gyermek ®s ifj Y%s8gv®del mi felelRs

Az i nt ®z m®ny figyel emmel k2s®ri a tanul -k
megsz¢gnt et ®s ®v el kapcsol atos feladatokat. Az
al apvetR feladata. Ennek v®gz®se sor8§n az inte

69. A (2)/F bekezd®s®ben meghat 8§rozot:t fel adat

felel Rs®°ket b2z me g a feladat okv ®ded md i nf8d |8esl:
kapcsol at ot tartanak a Gyermekj - | ®t i Szol g8l
rendszerhez kapcsol -d- feladatokat el |l 8t - m8s
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9.4.Az - vodakapcsolatai

Az i nt ®z2m®ny
ell 8t 8sa, valamint a
I nt ®zm®nyekkel , szeryv

2®se| adapgyolkr mek ®f

eg®szs®ge¢gyi,
bei skol 82z8s ®rdek®ben ®s

ezetekkel

kapcsol £1 cas8nsany gvat @

Gy¢l ekezetekkel 8

kapcsol a-

Az C¢voda | egszorosabhb

Fenntarta-cabl ®di Ref or m8t us

Az C¢voda m8s oktat8si int®zm®nyekkel
1 szakmai

fTkul tur &l i s

fsport ®s egy®b jellegTek.

A kapcsolat for m§i

frendezv®nyek,
1 versenyek.

A kapcsolatok renksjieleéeseg®@fRlafkaplRenl atakul h
Az int®zn A kapcsol atot jelentR szg¢g
kapcsol at

1. FENNTARTCe giIN&gtemplomRe f or m§t us Egyh8zk©°zs

2. MCS OKTACeglIR&dior m§tus Cltal 8nos | skol i

| NTEZMENY 2700 Cegl ®d,4 Szabads§g t®r

Szent kereszt Katolikus Cltal §
2700 Cegl ®d, Pest i Yt
T8&8ncsics Mih8ly Cltalg8nos | sko
2700 Cegl ®4., E°tv®s t@®r
V8rkonyi |l stvg8n Cltal 8nos | sko
2700 Cegl Pufld/dSz ®c hen

B INTEZEMENYT

SZOLGCLTAT

TCMOGATE Reform8§tus | skol §®rt Al ap2tv§gn
SZERVEZETEK

4.) GYERMEKCeg!l ®di Ki st ®rs®gi Szoci§lis §
SZOLGCLAT 2700 Cesgtli®d¥%t .Pre.

5.) EGESZSHu,  4&iR ®s V®dRNRi I gazgat: -s§g,
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Az int®zn A kapcsol atot jelentR szg¢
kapcsol at

6.) EGYEB Nevel ®s i , T aLno8gcospa®dd-i a i I nt ®z et
Vi zsgsl Szak®rtRi ®s rehabili
2000 Szentendre, Sz®ch®nyi t®r
Kossuth MTvel Rd®si K°zpont ®s
2700 Cegl ®®Bla Kossuth t ®r
Reform8tus Pedag:-gi ai I nt ®z et
1440 Budapest, Abonyi u. 14

941A szervezeten bel ¢l i kapcsolattart8s rendje

Kezponti -vodk° ®5sd@geivhael@kkapcsol attart8si f

Az -voda k°9z°9°ss®geinek tev®kenys®g®t a tag-vo

az -vodavezetR fogja °ssze. Nevel ®si ®venk®nt

ker ¢l megfogal maz8sra. (feladat, c¢c®l , felelRs'

Kapcsolattartg8s for m§i

TKe¢l°nb°zR ®rtekezl et ek,

TF-rumok,

fBi zotts8gi ¢l ®sek,

fTNy2Ilt napok,

fFogad: -r 8k,

fTov8bbk®pz®sek,

Az -vod8k egym8s k°z°tti kapcsolattart8s m-dj .

TK°z°s nevel Rtestg¢leti ®rtekezl et ek,

1Szakmai munkak®z°ss®gek (h§gzi bemutat - ),

TKe z°%s ksiok8 nsdzud r§v e z ®s e,

f¢vod8k egym8s k°z°tti | 8togat8sa gyer mekcsoy

TK®t voda k©°z°s gyermeknapi isNneps®ge,

MTAz -vod8k azonos korcsoportj8nak testv®rkapoc

fTov8bbk®pz®sek.

Az i skol ai k°z°ss®gek, ®s a tag-vod8k kapcsol .

Az ®ves mamkradezadt etteken k2v¢egl, szigks®g szeri

| 8t ogat 8§8sok,
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- hospits8l 8sok,
- k©z°s rendezv®nyek.
- kir8&8ndul 8sok

Az -vodavezetR a tag-voda vezetRj ®vel Sz¢ks®
szervezeti egys®g®t, rendj ® ®s form8j 8t a 16

K¢l sR kapcsol atok rendszere ®s for m8j a

Az -vod8t a k¢l sR int ®&zan®n ykea&kkoed ol astzeirbreerk keed  if
®s az -vodavezetR k®pviseli. Az ®ves munkat e
kapcsolatot tart a k¢l °onb2zR t8rsint ® m®nyekk:

1. Ce g INaggtemplomiRef or m§t us Egyh8zk©°zs®g
Jelent ®sek, ®zriszgdmbal kak egyh

2.Cltal 8nos I skola ®s -voda kapcsol at a
Az ®ves munkatervben r°gz2tetteken kzvgl, Sz
rendezv®nyek.

3. Nevel ®si Tan8csad- ®s -voda kapcsol at a

flskola felk®sz¢glts®g meg8RjapI®sz®r & newaeln@
-vod8sok k°r®bRI (-vodavezetR, csoportvezetl
fLogop®di ai szTr®sek ®s kezel ®sek az arra r §¢

4. Gyermekj -1 ®ti szolg8lat ®s az -voda kap
Az -voda gyermekfel @t ®set &0l yamgyes mkehpck®
-vodavezet Rnek rendszeresen besz8&8mol A Kk
gyakorolja, gondozza.

5. MTvel Rd®si H8z, K°nyvts&r, Gyermekorvos, V®
TfNevel ®si ®vmeunkkRatt erazb®vers®gz2tetteken k?2vgl
1Sz¢ks®g szerinti | 8togat88sok.

6. Egy hiGesa - voda kapcsol at a

TAz egyh8SeadRi k®pviag i n®®za®nyvodavegaet Rat art |
fNem reform8tus gyerekek hitoktat8s8nak megs:
fA kRr°steda®tdeati®ben szoros egy¢ttmTkeod®s ki

7. Pedag-giai szakmai szolgaktagakigal  v®&k: - aka
feladata

8. Az eg®szs®g¢gyl szol g8lazati-gyazgatal -®skapzx s
feladata

100.Apedagmgmnlaa bel sR el l enRr z®se

Az i nt ®z m®nyben foly:- pedag- gi ai munka bel sF
feladatok v®grehajt8s8nak ellenRrz®se az igaz
i gazgat - k°t el ehsast®gkeo n®s ®fse |jaodgastzae.r TA mT k ° d ®s h e :
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yozott ell enRrz®si rendszer mTkodtet ®se
tak mell ett az int®zm®ny vezetRinek ®s
pecdg-gus teljes2t m®Any®rt ®kel ®si rends ze

akor.i | e2r 8sokat | egal 8§bb 2hr88 sounk®vkentt eel €S
lzy olz®b bai f el adatk®°rt 8l1 8t vezet Rk ®s |
e nkRrtzeRlseézet t s®g ®t :

fi gazgat -

f-vodavezetR

ffel sRs igazgat -helyettes
fal s-s igazgat - helyettes
fgazdasg8gi vezetR

{ tagiskolav e z e t R

ftag--vedat R

Tfmunkak?®oze sest®RK
foszt 8l yf Rn°k°k

fpedag:- gusok

Az el l enRrz®s terg¢gleteidt), Komakr ®&tv etsarmualkm§ te,r
k®pezR bel sR ell enRrz®si terv tartal mazza. A :
el l enRr z®si tervben nem szereplR eseti el | e
i gazgat -helyettesek ®el saRsnmurbkaank °a® rsksa®ig® rvie zled 2|
i gazgat - utas?2t8sa 8s a munkatervben megfoga
folyamat okban. Az i nt ®z m®ny vezet Rs®g®nek t
teljes2t mBAny®rt ®kel @s breeng b alo-t t k perdeangTikRuds®Ks es
igazgat - k ¢l i°enl IneengRor2zz@gssi§ rfael adat ok at i's el l §t
feladatok kiz8r-lag szakmai jellegTek | ehetne]

Mi nden tan®vben ell enRrz®si k °letek:l ezett s®ggel |

fTanz2t 8si - r 8k, foglalkoz8sok eséekhenRiwvo@®sae e 4
tagi nt-WwWazk®nBmu n k akeé z&€ tsR KR)g.

fTanz2t 8si -r8k | 8togat8sa szaktan8csad:-i, szeé
TA napl -k folyamatos el l enRrz®se.

TAz i gaaaclotl a®d aingtanul -i hi8nyz8sok ell enRrz

1Az SzMSzb e n el R2rt ak bet art 8s8nak el l enRr z®se
fol yam8n.

TA tan2t 8si - r8k kezd®s®nek ®s befejez®s®nek
fTan-r 8n k2veli foglal koz8sokok, megbrslz®l ®snal
m®r ®s e k .
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10l.Tant 8rgy®etasen@sk®sz2t ®s®nek el vei
El k®sz2t ®s®n®l az al 8bbi elveket | ehet figyel

TK°telezR - r 8k, f obgilzatl kso2zt8&so&k , szakk©°r°k

TAz o0szt8&8l yfRn°k | ehetRlegnhitsdoena8lsbal8a wDanmai
fFel menR rendszerben biztos?2tani a f ol yamat o:c
TEgy®ni k2v8ns8gok

cCrarend:

Az i1iskola -rarendj ®t az ezzel a feladatt
(esetenk®nt i d?2jazyde|l oszti8Sskholadapz EN®s t
Az -rarendk®sz?2t®s el vei
TA szabadnapok figyel embev®tele, i1igazgat: -, 1ic¢c

fSzakos ell 8totts8g ®rv®nyes¢ | ®se.
TA pedag-giai elvek ®rv®nyes2t®se.

TA tanul -k naponk®nt i egyventan&8 nytverkhelt ®m:
figyel embev®tele. Jogszab8lyoknak val - megf e

TAz i nt®zm®ny sz®khelye ®s tagint®zm®nye k©°z?°

10.2.Az-vodapedagmgmnlag8j] 8nak bel sR ell enRrz®se
A pedag:-gi ali munka bel sR ell enRrz®s®re el sRso

a) Az int®zm®ny igazgat- | a.
b) Azi g a zhglyettesk.

c) Az -voda vezet Rj e.

d A tagvebndaRk.

e) A munkakPe?stsRg.

11. Az iskolamunkarendje

111Az i nt @em@muuiRikarendj ®nek szab8lyoz§8sa

Az int®zm®ny vezet Rj®nek vagy helyettesei k°z
abban az idRszakban, ami kor tan2t §si - r 8k, tar
d®l ut 8ndi tfamgleamlakhonaksokgyebekben munk8jukat a
aktus8lis feladataiknak megfelel R i dRben ®s id
112 Apedag:- guwanklki dm¢ Pmatk8r oz 8§8s a

A pedag:- gusok tkeltjeelse znRalaknaSkibejllecR,a i | | et ve okt a
vagy a gyermekekkel, tanul  -kkal a szakfeladat ¢
el8t 8s8hoz sz ilWsPedangu BRI I8énh .dol goz - k munkai
oszlik:
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a.) A k°tel ddRt-ortadas & mmmamteo kr a.
b.) A munkai dR tov8bbi r®sz®ben ell 8tott fel a

Ak°telezR -rasz8mban el |l 8tott feladatok az al:
ftan2t §si -r8k megtart8sa
fa munkak®z°®°ss®g vezet Ri feladatok el |l 8t 8§s a

foszt &8l yf Rn° ki feladatok el |l 8t 8s a
i skol ai S p o8stokk® r i fogl al koz
Tf®nekkar, szakk®r©°k vezet ®se

fdi fferenci 8lt k®pess®gfejlesztR foglal koz 8s¢
el Rk®sz2t Rk stb.)

fmag8ntanul - felk®sz?2t®s®nek seg?t ®se
fTk°nyvt8rosi feladatok

A pedag-rgusok k°telezRe-b8banz&8mP§t anthunhkan®gr
el Rk®sz2t R ®s befejezR tev®kenys®g i dRtartama

tan2t8si -ra el Rk®sz2t ®se, adminisztr8ci- -s f
megbesz®l ®is, felggeat ek ®st b. Ez®rt a k°telezR
ford2tand- munkai dRt -r8nk®nt 60 perc idRtart
A pedag-gusok iskolai szbegakmBsBtRnane rrény‘ad
kif¢g¢ggaset ertoghamok | i st8§8ja tartal mazza. Az
®r dekeit kel l figyel embe venni . A tans8ri k ®r
figyelembe veszi.

A munkai dR t°bbi r®sz®ben eléBRltt feladat ok

l.a tan2t 8si -r8kra val - fel k®sz¢l ®s

2. a tanul -k dolgozatainak jav2t8sa

3.a tanul -k munk8j 8nak rendszeres ®rt®kel ®se
4. a megtartott tan2t 8si -r8k dokument 81 8§sa, .
5. 0szt8lyoz:- vizsg8k | ebonyol 2t 8sa

6. K2 s®rl etek °ssze8ll 2t §gs

7.dol gozatok, tanul m8nyi versenyek ©°ssze8§l| | 2
8 a tanul m8nyi versenyek | ebonyol 2t 8sa

9. tehet s®ggondoz8s, a tanul -k fejleszt ®s®vel
10.f el ¢gyel et a vizsg8kon, tanul m8nyi verseny
11.i skol ai k ulttpuroglriasmo®&s sszpeaxr vez ®se

120szt 81l yf Rn° ki-v e zazmnutnKia,k °dzi°Sks°®gk or m§ny zat ot se
133az i fj Y%s8gv®del emmel kapcsolatos feladatok
l4sz¢|l Ri ®rtekezletek, fogad--r8k megtart8sa
15r ®s zv ®t el nevel Rtest ¢l eti ®rtekezleteken, |
16.r ®szv®t elpz®steke®bbk®

17t anul - k fel ¢gyelete -rak®°zi sz¢gnetekben, el
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18t anul m8nyi kir8ndul 8sok, iskolai ¢nneps®ge!
19.i skol ai chneps®geken ®s i skol ai rendezv®ny
20r ®szv®t el a munkak©®z°ss®gi ®rtekezleteken
21t an2t 8§88 m@hkagnapothalazeligardgaltt:t Kdakmai | el l
22.r ®szv®tel az int®zm®ny bel sR szakmai el l en
23.i skol ai dokumentumok k®sz?2t®s®ben, felg¢ gl vi
24.szert 8rak, szaktantermek rendben tarts8sa
25.0szt 8l ytermek rendbematlt ak2 §8§a3a®s dekor 8§ci - |
26.i skol abusz k2s®r ®se, ¢gyelet tart8sa a bus.
Az int®zm®nyben, Il etve azon k2vygl v®gezhetR
A pedag-gusok a munkai dRt tanz2t 8si -r8kkal , f
feladatokak®°bel es&bl dbl8tni

fa k°telezR -rasz8mban el |l 8tott feladatok mi

r
fa m8sodi k szakaszban meghat8rozott tev®kenys
fint ®zm®nyen k2v¢l v®gezhetR feladatok: 1, 2, ¢

Az int®zmeRydmatk2 mghkalkPri feladatoknak az in
meg a kereteit. Ennek figyelembe v®tel ®vel a :
pedag-gus munkai dej ®ngkelfembheasv®geé 8ag8kolznevel
bekezd®s®ben 2§I1RX.RIls zheaptt8d nylbear |1®p R meghat 8r oz ot
el R2r8sait ®s a munk§8litaatp-edamgz glusk anmgsxo ld&tnds

113Apedag-gusok munkarendj ®v el kapcsol atos el R?
A pedag:-gusokndn®p i, munMfkdriegyel et ®s helyette
i gazgat - helyettes 8l 1l ap2tja meg az i nt ®z m®ny
munkabeoszt 8sok °ssze8l Il 2t 8&8s8n§gl az I nt ®z m®n
bizt oskPlt 8esl8¢$ Rkleegesen figyel embe venni . Az in
pedag-gusok a fenti al apelv betart8sa mell ett

figyel embev®t el ®r e.

o

A pedag-gus k°teles 15 perncdelosza®sag =il ,Rtft o aml
megj el enni A pedag-gus a munkS8b-I wval .- rendk
nap, de |l egk ®s Rbb az adott munkanapon k°tel
hel yettes®nek, h o g yh elsesleyne t tAe st28tp@s®&rzRels ipnat p& zr koek
utols- napj 8t k°vetR 3. munkanapon | e kell ad]
Rendkz2zvgli esetben a pedag-gus az igazgat -t - |
|l egal 8bb k®t nappagll ad IkPPzE sg ted rm2atg§ Bis §rma @f d
tan2t 8si - ra (fogl al koz§gs) megtart 8s8r a. A
i gazgat - -helyettes enged®l| yezi

A pedag-gusok munkaidej ®nek nyilv8§ntart8si r el
A hat8lyos |Jo@spaeld&algyglkusalkapmuihirkai dej e az i1int®
®s nem k°telezR -r8kb-1I, el rendebkteagy®muhlgV
°sszef ¢ggR tovs8bbi feladatokb: | g1 I .
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Az elrendelt tan2t 8si - r § kend, & hag pregtarkok dleBve azk k o n
i skol ai progr amok feladatki?r8sa tartal mazza
dokument umokban regz2tett. Az i Nt ®z m®nyen k 2
Il dRpontj 8nak meghkattaBStr®edBlsmak s mefved RR egy ®b f e
el i smert hiegtialnBunnyk afiedlRhaszng8l §s8val t°rt®nik.
kiz8r -1 ag i Nt ®z m®nyben el v®gezhetR feladat ol
felhaszn8l 8s8r -k mdBohdeZamr iy eenh®ees 2r 8§sos
ki v®tiednu@wkeli dR nyil v8ntart8st nem kell vezetni
Az int®zm®ny vezetRje a pedag-gusok sz8m8ra a
nyilv8ntart88s§8t, ami ktoreka szerjasi mdokameRt &l
biztos2that -

114A newokt Rt munk8t k°zvetlen¢gl seg2tR ®s m§s
Az int®zm®nyben a nem pedag-gus al kal nimazottak
i Nt ®z m®ny zawar t@rl diekRbekntd®& mMm®AnyvezetR 8§l 1 ap?
|l e2r8sai kat az i gazgat - -helyettesek, 11lletve a

A t°rv®nyes munkai dR ®s pihenRi dR figyel embevd
munkarend ° sasl zaekh?atn8gso8lrta, kivg8l t ozt at 8s8ra ®s a
ki ad&8s8r a.

11. 5. Munk-mmk ht B8kl e2r 8§8s

| skol 8nkban minden munkav§8llal -nak n®vre sz-|I
amel yet az al kal maz§gst k°evettRel ®®h 8anly§2m 3 Erv a |
Munkaszervez®si okokb- I az oszt 8l yfRn°k©k m
oszt 8l yfRn°k°k sz8&8m8ra az®rt, hogy puszts8n az

vagy a feladat sz¢gnet enl taeltkRasleo ntmad tatmprded alg ¢ lglojs
munkak®ri | e2r 8s8§t.

11.5. 1mudlkalg&d *miSrst §] a

A munkak®°z®smegneaeS8i+#/ani8degen nyelyv
Kezveel ent Ese: azhelygfteszgat -, i gazgat -
Legfontosabb feladat a: t amwelk-,i tSz2zgm®| yti sdRy®INE
fejleszt ®se, tan2tv@hyasnédkrastdbegb®PsaAutl®Ser a

A fRbb tev®kenys®gek °sszefogl al 8s a

fmegtartja a tan2t 8si -r8kat,

ffeladata az int®zm®ny ®s a munkak®z°%ss®g mu
feladatok el Rk®sz2t®se ®s v®grehajtsgsa,
fmeg2rja a tanmeneteket, emard@®tt h-ernapn&lz n agmpyzc
fmunkai dej ®nek beogfizelSsISR azalSadMSai mr ®sz| et ez
fa munkai dRkeretben meghatagrgmazotit umwarsRdiSdRta ¢
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fl egal 8bb 10 perccel a munkai dRt e ¢cghelRddet K° i C
munkahel y®n tart-zkodni,

fa tan2t8si -r8ra val- ®rkez®skor figyel met f
tantermet, akkor e | | e n Rrlapatokai ua o | $1- k®nt t 8vozi k,

fa z8rt termeket, p ®maykittajnat,e ranze k-erta avz® g-®na ze8lrej
ftan2t8&8si -r 8] &n w2y tkezavpdteliemggplyiad & 8ht 8nyf a

vagy k®sR tanul - kat,
frendszeresen ®r t Rakoathli e gtadréblb-ti§ laydm drisrBd-e n t an

v8nys8nak,

1°ssze8lme3gt?jraatja ®s k®t h®ten bel ¢l kijav?2t)]
dol gozat i dRpontj 8r - | az o0szt8ldlyt (CcRpP@mtr t
t 8) ®koztatj a,

fa tanul - knak adott oszt 8| yrz8astboeklait dsozl:-gboezlait nRE
k°vetR -ra&ntamsulerhkledl,

faz o s z at§olygmatasandbkjegyzmma pl - ba, a tanul - egy 2r 8shbh

csak egyetlen oszt8lyzat a d h aradalom (dé&lgozaet®kt e | t |
se)

ftan2tv8nyai sz8m8ra az oszt8lyzatokon kz2zvygl
eredm®nyesedbb®bamuelSs®®PzendR feladatokr - |,

fjavasl atot tesz az iskol ai munkat efrevl aadzaatk8tre r
fr ®s zt vesz a tantest ¢l et ®rtekezl etein, m

munkak?®° ze°gsbse®x ®@h ®sei n ®s ®rtekezletein,
f®vek@&®Hd kal ommal f ®yaed: mushtk att eerrtv beemn ki j el °1It
fa helyi tanterv alzapkjt8m 8train nmeenveRtkeetn yks@sgz&tt ,e n 1

fmegszervezi a sz¢ks®ges eg®amin®latgeotkR - @ saz k °hza’sk
fTaz i gazgat - beoszt8sa szerint vis gy 8 kveers,z, i

m®r ®s ek en,

fhel yett @assz@&seeetfl®-r 8§t tart, ha é¢keBhl §bdz k¢
meg a feladattal,

Tfegy - r 8t meghal ad- hi 8nyz8sa eset ®n felje
oszt 8l yokban el vegzendR tananyagr -1lel Rt&r hat
tanmeneteit a szakszer T helyettestaz@sazmags heldyel ®:
eljuttatja,

fbombari ad:- vagy egy®b rendk?2vglii esem®ny b
ki ¢r2t®s®ben, ibkegfontosabh dokugnentumdka, has z n 8
Tffelel Rss®ggel tartozik a szakmai munk8hoz s
rendel Teh®szmné&fFrat8nak biztos2t8s8®rt,
fel Rk®sz2ti, | ebonygiolkh§zia ®an ®IrmPKkeil i varzsemnskKe

ff ol yamatosan v®gzi adag8ds&awnalt,v8kygnredetl FI8F ks wd
tehet s@g@gomdokapcsol atos feladatokat,

Tel k2 s®r i az iskola tanul -it ak8isesgal @8srannet
fsz¢ks®g szerint tktapaosaotl&ltydk tagzat &l ytfaRr% koei v
faz oszt 8l yomeg®t ReRenl|l € eetzl8Fhha ka®tt amaud p &l ols z
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fha a tanul - | ez8rt ®rdemjegye jelentRsen el
erre oz t®NItr 8l yoezl BRt@rztadkiddaniZBert) sz agli giyRh Mdt ,
az el g®r ®2 ®ktekezleten megindokol j a,

fbeoszt8&8sa eset®nN r ®szt vesz a tanuhmBnlki k

versenyre val- - k2s®ret®t,
fkozremTkodi k a v §Ifad xt®Hh @tl -®nfeldag. |l @lblomzy®Hd ¢k §s §

K¢l °nl eges felel Rss®ge:

ffelel Rs a tanul - i ®si ns8l¢ilsRit isszzetne® | eytibse®ng jtoagrotk
fbi zal masan kezeli a koll ®g8kkal, az o0szt 8l yc
fa hat 8§sk°r ®t meghal ad - pr oabzl ®nE kta§ | yhfaR na® dk@ke
il gazdatetheesnek vagy az i gazgat: -nak.

11.5. 2. Klieesqg @neewIethlRE *mi8mst §j a

Amunkak®r megnevez®se: testnevelR

Legfontosabb feladat a: tanul - i szem®l yi s®g®ne
fejleszt ®se, mremB®betpk| Barm®@d Bt ®nKRKk si ker es
Jelen munkak®ri | e?2r 8s a kpeedgaRg -zg u sRoske kn®unnt k aRkr °t rel

A fRbb tev®kenys®gek ©°sszefogl al §8§sa

fszakszerTen, legjobbantd8&sa sr&kaht megtart|]j
ffeladata az int®zm®ny ®s a munkak®z°ss®g mu
feladatok el Rk®sz2t®se ®s v®grehajts8sa

fa munkak©®z°ss®g 8Iltal el k®sz2tett, vagy saj

h-napn8lIm®@ratg§ko bl emar ad§8st jelzi az igazgat -
fmunkai dej ®nek beoszt8s8t az SzMSz tartal maz:
fmunkai dRkeretben meghat 8rozott munkai dRt <cs
fl egal 8bb 10 perccel a munkai dR, | Rdyelkettiel iec
munkahel y®&n tart-zkodni

fa tan2t 8si -r8ra val- ®rkez®skor figyel met f
tantermei el | enRr i zveiudo |l &l-lka®mdt alavto z i k

fgondot ford2t k°rnyezetbeybobsskons®g8egy®h ha
tanul - kkal f°l szedet]i a szemetet

fa z8rt termeket, szaktantermeket az -ra el ej
ftan2t 8si - r 8it k ®t napon bel ¢l bejegyzi az
hi 8nyz- vagQyk&a®sR tan

frendszeresen ®rt®kel. tanul - i tud8ss§t, f ®l ®
f ® ®venk®nt | egal 8bb h8rom oszt8lyzatot ad
fa tanul - knak adott oszt8lyzatokat azonnal IS
faz oszt 8l madaoslkat beplegygzi a napl - -ba, a tanul
csak egyetlen oszt8lyzat adhat -

ftan2tv8nyai sz8m8ra az oszt8lyzatokon k2vgl
eredm®nyesebb tanul 8s ®rdek®ben el v®gzendR f
fr ®s zt vesz a tantest ¢l et ®rtekezletein, m

munkak®z?°ss®g megbesz®l ®sein, az i1iskola renc
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f® v ente h8rom al kal ommal fogad:-- -r 8t tart az i
fmegszervezi a segkk®gek,sramt ®BEset Reg®danyac
fTaz igazgat - beoszt8sa szerint r ®s zt vesz |
m®r ®s ek en

fhel yettes2t®s eset®n szakszerT -r8§t tart, ha
a feladatth

Tegy - r 8t meghal ad- hi 8nyz8&8sa eset ®n felje
oszt 8l yokban el v®gzendR tverrenyRahdrz: le,l jauzttt aa jr
fbombari ad:- vagy egy®b rendk?2vgli esem®ny b
Ki¢r2nt ®s ®b e

fel Rk®sz2ti, | ebonyol2tja ®s ®rt®keli az i skc
ffol yamat osan v®gzi a tan2tvs8nyai felz8rk-zt
tehet s®ggondoz8s8val kapcsolatos feladatokat
Tel k2 s®r i az i skolpas ®garkule, i thaamzmg viegls@lngir e¢ n Mme

fkapcsolatot tart a tan2tott oszt8lyok oszt 8§l
fa konferenci 8t megel RzRen |l egal 8bb k®t napp
|l ez8rt ®rdemjegye a tanuly-zak®ks8r8a |l agl8entl Rs ¢
konferenci a el Rt t fel h2zvja az oszt 8l yfRn°k
megindokolja

fbeoszt8§sa eset®n r®szt vesz a tanul m8nyi ki
el l 8tja a tangdls® ex®tsenyre val - - Kk
Speci 8lis feladat ai

fTke¢elon feladatl e2r8s al apj8n oszt8lyfRnoki foe
fkapcsolatot tart a gy-gytestnevel ®si -r8kr a
fkapcsol atogi aartSzakPedhgs8ltat:- K°zponttal

fa tan®v el sR ttajna ta8 stia n-tr88rj g8yritulawe®ktaapna s & b v @ d e t
t 8) ®koztat §s't

11.5.3. Oszts8simyhRaR&Fmk8sda §@xaz2t R

A kieg®sz?2tR mumnmgakfBRnMmMegnevez®se:

Kezvetlen feigazgae: hehggergaes,

Meghb?2 zat §8s a:Zzmzma g aez@yatt-an®v | dRtartamr a

Jel en munkak?©r.i | e2r 8s a kpeedga®gs-zg? ut sRoske kn®unnt k aBkr °t re

A fRbb tev®kenys®gek ©°sszefogl al 8s a

ffeladatair-1 ®s hat8sk°r®rRI ir8nyad-ak az ¢
ffeladata &z antmdnrk@&@riky z°ss®g munkaterv®ben r
feladatok el Rk®sz2t ®se ®s v®grehajtsgsa,

fjavasl atot tesz az iskol ai munkaterv oszt 8§l
feladataira,
fa hel yi tanterv @l apgz8nostzatn8reynfeRnetk i k ®&sezvZ®Kk €

szervezi meg,
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fr®szt vesz az oszt8lyf Rn°Kki munkak®z®°ss®g me
Tkiemelt figyelmet ford2t a dokumentumok kito@

fvezet.i a tta®wuell -,k edintasr@rsezt al 8s 8v al kapcsol at
fel Rk ®s z 2t ®s megszervezi oszt8&lya tanul mS§
kirg8ndul 8si tervet.

ffel el Rss®ggel tartozik a szak#ai kfnyk&koz -
rendel Tebh®ssmn8frat8nak biztos?2t8§s8®rt,
fkapcsolatot tart az oszt8&8ly8ba | &r - di 8§8kok

di8kkor myregzdtRis ®g®v el ,
fbi ztos2tja az odz8Bkygr h@pybaesizl Pslekan ®s a

di 8k&kyYTl ®sen val- - r®szv®etel ®t,
ff ol yamatos kapcsolatot tart az oszt8ly8ban t
fa konferenci §t megel RzRen | egal 8bb 3 nappal

szorgalom jegy®r e,

Tfel Rk®sz2ti a sz¢(l Ri ®rkeldeklaztekskebanygnp| P RE
kapcsolatos minRs®gbi ztos?2t8§si tev®kenys®g®t
fkezremTkodik a tanul -i tank°nyvt 8mogat §sok
el b2r 8l §s8ban,

fr®szt vesz mked tRKI®sa 2mTRs amu§r k §1 at ai ban,

fmi nden stRarh®@ux ®blen i smerteti oszt8ly8val az i:
a sz¢ks®gleteknek megfelel Ren felh2vja a fic¢
fk°zremTkeoedi k a v&8laszthat - fogl al kozg8sok f
tanul !

-nakYatfaalus mMB8nyokra t°rt®nR jelentkez®
ffolyamatos figyelmet ford2t oszt8ly8nak dek
fmi ndeenl e@e®andj a az ifj ¥%s8gv®del mi felelRsnek
saj 8tos nevel ®sizteg@ny T d®8§ k ak v ecioRadgtdkat , az
bejegyzian ap | - b a

C
q

ffol yamat osan nyomon Kk°%vet:i ®s aktwualiz8lj a
bej 8r-k, a menz8sok, a koll ®gi st8k adatai bar
fa tan®v e lsezj8&m8 ras zmeSghajaset®ps a mank dx ®d e | mi t 8] G
oktats8sr -1 sz-I| - feljegyz®st al 82ratja a tar

Ell enRr z®si k°telezett s®geli

1ffigyel emmel k°veti a tanul -k i1igazol't ®s i g
hi 8nyz&®gkata sksiks®ges ®rtes?t®seket,

fa h8zirendben |l e2rtak szerint figyelemmel k¢
vagy | ev®l ben ®rtes?ti a sz¢ gl Rket

Tf¢zenet %tj8n ®rtes?2t. a sz¢l Rket a tanul - g
sWisydegyel mi v®t s®ge eset ®n

faz SzMSz el R2r 8sai szerint ®rtes?2ti a tanul
buk8&sra 811, valamint a 250 -r8t meghal ad- - @«
fa konferencia napj8n ell eeaRzgosah@dyzmit adense

a |l ez8rt ®r-dem| epygl eem@Rso&N 8azd aogs8zt-§1 yaz t anul

K¢l °onl eges felel Rss®ge
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ffelel Rs a tanul - i ®si ns8l¢ilsRit isszzetne® | eytibse®ng jtoagrotk

fbi zal masan kezel i yaokkkoa |l ®kgaSpkcksad | aRtso sa zi nofsozrt ngsl
fmarad®kt al anukzbke®arejawaonat edat kszab8gl yokat,
7 bizalmasankezeh z el | enRr z®si tapasztal atokat,

fa hat 8sk°r ®t meghal ad- pr obl ®iyéttksaek vagyaaz a d ® k t
Il gazgat - nak.

11.54Gazdas 8gimygmlalné&*rizSRst § ] a
Munkak®°re: gazdas8gi ¢gyint®zR
Kezvetlen felettese: a gazdas8gvezetR
Ki nevez®se: hat 8rozatlan i dRtartamra
Munkaideje: naponta 751 155,
p®nt elkidss: r Bi g, amely munkai daR 20 perc el
Munk ab®r e: munkaszerzRd®se al apj 8n

A gazdas§8gi ¢gyint®zR munkak©°ri feladatainak

TKezel: az iskola h8zip®nzt8r 8t . A h8zi p®nz
i gazgat -helyettese enged®l y®vebkl v®gRzAhiet . | &
sz8m2t . - g®pen regzzti. Havont a el v®gzi a S

szab8l yoknak megfelel Ren. Anyagi felel Rss®gc(
eszk®z ®s egy®b ®rt®kek kezel ®s ®®r t .

TA sz8ml 8k jmmelal @ ed § &ts@ It ®s i il gazol 8st, gondos
fH- v®g®t k°vetRen | egk®sRbb a k°vetkezR h: n:
a éééeé.. r®sz®re k°nyvel ®s c®l j 8b- |

TAz int®zm®ny bev®tel eitr,RI®tsezl8hmilI8lta d8®kKl,2 tt akni f of
TA befolyt bev®telt bev®telezi a h8zip®nzt 8rk
f¢éggRen, hogy mennyi a h8zip®nzt8r egyenl ege
fTart-s t8voll ® eset®n a h8§zip®nzt8rt |jegyzt
TKezellaz i nt ®zm®ny munkav8ll al - -inak szem®l yi an

Munkag¢ggyi feladatai r®szek®nt :

9 Yaj fel vetel eset®n el k®sz2t i a munkaszerszC
Tki 8l'I2tja az adatfelv®teld:i | apot -Ielki®csgzytt
b®r sz8mfejt®s minden adatot i dRbe megkapjor
fmunkavi szony megsz¢gntet ®sekor az |gazgat-va
megfelel R dokumentumokat ®s el juttatja a b®r
Tfel k®sz2ti a megb?2z8si szerzRd®seket, gond

dokumentumok el k®sz?2t ®s®r RI ,
MfThavonk®nt ki mut at §st k ®s z 2 t a t8voll ®t adat

szabads8genged®l|l yeket, Rl yetk®$ , n@&lak dl iezekal
b®r sz8mfejtR r ®sz®r e

ff ol yamat osan vezeti a dolgoz-k szabads8g nyi
fTaz i gazgat - -helyettes 8l t al k®sz2tett t Yal - r

tov8bb2tja a megfelel BmkemuRat ®s o ®r kereszt ¢l
9 gondoskodik atechnikaidalgz - k j el enl| ®t i 2v®nek havonk®nt.i
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fR®szt vesz az iskola vagyon8nakskabt8t §z88E
| ebonyol 2t §s8ban.

fMegrendel i, bev®t-®lseziaklR¥Z2%katkjsa a tiszt2t -
TA menzavezetR t8voll ®t ®ben helyettes2ti a me

J8rand- s8g:

fa munkaszer zRd®s®ben meghat 8rozott munkab®r,
Ta vonat koz- jogszab8l yokban, i1l etRI eg a
v®dReszk©?°z?°Kk,

faz i skol ®hy®Peke®®sl| eges ebti®&nt oas 2nuontkt 8§ |®takte-z ®Bslit

11.55Takamdnk alk@ #mi8mrst §j a

Amunkak®r megnevez®se: takar?2t .
Kezweat If el ettese: az gazdas8gvezetR

Ki nevez®se, munkai dej e:

fhat 8rozott vagy hat8rozatlan i dRtartamra,
fmunkdb ®r e munkaszer zRd®se szerint

1 naponta - r8ig osztott mTszakbremtatabmaz | y munKk
Legfontosabb munkak®©°ri feladatainak ©°sszefogl

faz gazdas8gvezetR k°zve®plkéetutagkarg§sg&isi smeni
fnapiggakori s8ggal kitakar2tja a ter¢let®hez t a
|l angyos v2zzel | emossa a t&8bl 8§t

fnapi gyakorisg8ggal kitakarz2ztja a terg¢l et ®hez
fgazdas8gvezetRiIi utas?2t8srakarrrdl@asn?2t. - g®ppel
f napontalemossaaWCagy !l - kat ®s az ¢l Rk®ket, napont a
tiszt2tja az ajt-kat, falburkol  -kat, csaptel
fa tanul - k i skk®ovleS8tbRae n®rfkeel znRoss®&ta a f ol yos: kat
fmi ndennemT olyan takar?ti isi elhv®g®tz Ppalines ®g
8l land- tiszt8&n tart$8s§gt

fsz¢ks®g szerint el v®gzi az ajt-k | emos8s§8t,
fertRtl en2ti az ajtoXilsan¥Tmetked ®WWesk teirlsll en ®Y
ffnapigyabr i s8ggal takar2tja a tanul -i ®s tansgri
asztalok | apj8t fertRtlen2ti

fk°tel ess®ge a tanter mekben ®s a folyos:-kon
Lcr2t ®se, tiszt2t 8sa

fporsz?2v-.-zza a sszzRenryiengte kfe°tl, k esnzi¢ kas ®gar ket t 8§t
fsz¢ks®g szerint ©°nt?ozi a tanteremben ®s a fc
fnagytakar2t8st v®gez a nyS8ri, t® i ®s tavas
f¢gg°ny°k mos8s8t, a padok ®s falburkol -k s?

fanagytaké&rt 8sok I d&kszvakBbanhakndimzt gwualdalkk®8g¥ezet R

szerint az eg®sz ®p¢l etben el v®gzi az abl akc
Ta nagytakar?2ti8anpk gardasmgvaretiRa us ackR § Exan &
al aposabban el vieggdzat onk antd,a zaorkaalty ek freapi munkS$8
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fahaszn8l at on k2veloi tanter mekben | ekapcsol |
el ektromos energi 8val

ffol yamatosan figyelemmel k2s®ri az int®zm®ny
munka®&sRtgz vesz®|l yezt et R hi bg8kat, azt j el zi
gazdas8gvezet Rnek

J8rand- s8g
fa munkaszer zRd®s ®ben meghat 8rozott munkab®r,

Ta vonat koz- jogszab8l yokban, i1l etRI eg a
v®dReszk©°z?°Kk,
faz i skol gi®n®tbleez®4 el e eset®n a munk§gIltat. - 8§

115. 6. A n e mumed&kdogldlexatottak:

i skol atitkg§8r
p®nzt 8r os
port§s

karbant a

rt -
takar 2t . k
d

konyhai ol goz - k.
12. A tanul -k munkarendj e
Az int ®zm®nyk /rHe&zdisrzearbd®/| yobartal mazz8k a tanul
H8zirend betart8sa a tanul -k sz8m8ra k°tel ezR
mag a, m8sodsorban a pedag:- gus oky eRise tai breeorsdz t eolt!
®s gn2@rvez®se az erre kijel°olt tang8r feladat a.
A H8ziftamdetgazgat - e laRtneervjeelskztteRsst®yvieal ®n W lbegm d |

me g h ad t8tr ozzem®l yek egyet ®rt ®se ut §n.

121Ny i t vatermdr t §s i

1211Az i nt RPz@&®mMmer ywi®nwekt djer t 8si r en

TAz i skola szorgal mi i dR al at't h®t f Rt RI p ®n
®pe¢l et nyitvaertcatrRI8 s(ar ebg g-erla  3gpmpati napokomezat t )
i skola nyitva tart8sa a szervezett progr amok
fTAtagiskolanyi t vat art 8si i skaldaeszor gal mi i R al at
- r 8t - | este 17 -r8ig tart nyitva. Szombati
programokhoz igazodik.

TAz iskolai ¢nnep®l yek,ol, sfzgd&d - ®r8le ktead te§ 4
munkarendje az igazgat: - d°nt®se szerint m-dc
1Szorgal nih®itd Rb & ap®ptekagtart8§s i dej ®n bel ¢
-ra k°z°tt az iskola igazgat - jk8enlalk ,t avratg-yz keogdy
vezet Rk benntart:-zkod8s8nak rendj ® az ®ves
TA reggel.i nyitva tart8s kezdet ®t RI a vezetR
ut §n az esetleges foglalkoag§miktd®Rs®nelkdng!

t
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valamint R jogosult ®s ekd®tselke snegt V2 ghd@® ge s AR
ugyancsak 2r 8sban kell r°gz2teni

fAmennyi ben az igazgat:- vagy helyettesei Kk©°zy¢g
semtuda i skol 8ban tart-zkodni , az esetl eges
nevel Rtest ¢l et egyi k tagj 8t meg kel b2zni
fSzorgal mi i dRben a nevel Ri ®s tanalgagdhdhav&t:
irod8ban tort®nik.

TAz i skola a tan2t 8si sz¢netekben a hivatal o
nyitva. Az ¢gyeleti rendet az iskola igazgat
a sz¢l Rk, a tanul -&l I ®shozwviel RK nhy8oim8sB8faek

meg kell szervezni.
122, gy ererat i

1221, gyel eti r ermd Rk eil yt®&z m®n y

A reggel-B ®pylka esbzeginl Rk iTg@®gker §kwanrke.z3IRdi k ®s

ig tart, amelyet a ngpa | i cgyelet k°vet .

TAz oszt8lyfRn°k°k k°teless®ge ellenRr4zni,
7.45 k°z°tt ®rkezzenek az iskol 8ba.

TA tanul-745aZ. I@varon v8rakoznak, csenget ®s ko
nevel Rk i zg§mpitl 8¢ &kdlena folyos:-kra vonul nak

12.3.A t a mehdje§ s

123.1At anteBdje az int®zm®ny sz®hel y®n

TA nem ¢(gyeletes nevel R a tan?2t8s megkezd®se
a nevel Ri be, hogy a meg@®akga®s®BEhakpydbmBsat

TA nevel Rk k°telesek a csengR megsz-I| al 8§sa
sz¢ks®ges konyegll@bdl sefg@Rdetee lelkdklel . A tan-r §
megkezdeni ®s befejszniRge$de mmiefn®| es o¢rgbyui | nht a& z
megtart8sa. A nevel Rt az -ed&Rnttl ilgietod wrais §rsesm

tan?2t.8sA thamp?t 8s kez@#MbperceskBB - ra, a tan2t8si
TA tamPn@&@sen ®&vFfolyamnake goye orsamig&8enl s B itAatt tal h(
tan2t 8si -r8kat zavarni nem | ehet. A k©°zl em¢
a sz¢nhetekben kel l tudatni a tanul - kkal

TA csenget ®s rendj e

e
- ra8458. 0
- ra9:408 . 5
- ri1al0.409 . 5
- r da11.3% 0.
2006 12.488
1204 13.35
134d@E 14.5
14804 15.15

- P 1603 5 .

0

©Ooo~NOOUILPh~WNPE
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A sz¢ignamehetyi ben az iTdRf8ngsés - - wmegé&ngediudvaro
TfA foly-sokon, aezl Rutd®wrabreonk oan t®sn2atz8s kezdet e
sz¢netekben, az eb®deltet®s ideje alatt S gy
feladatait az ¢gyel eti rend tartal mazza. A
TA tanul - adea®ht &siak:- ragk oiszt 8l yf Rn°ke/ t 8vol
l gazgat - helyettes, Il letve a r®sz®re -r 8t t
i skol a ®p¢l et ®t .

TA tanul -t r8r -1 el k¢l deni sem mag8mMegyumein - |
fegyel mez®si okb- I rgr - | ki k¢l deni nem szat

1232A tan?2t8snt @koR@Pysazet ®tGh eni tel ephely

TAt agi skol a cisenget ®si rendj e

1.-ra:i7190015

2.-ra: 9.101 9.55

3.-ra: 1710060 05

4.- ra: 71114500

5-ra: 171125005

6.-ra: 1134500

7 . - r dai14403. 55

8. - 454 1534 4

A tan2t8s mi-kden kreegdgal k8. 15

1233Is kol abus zreal R?2orn8astokko z -
2008. szeptemberjle -t a i skol abusz &z RIzInt@&njyaz&d |g2yte§ gne k
vBl al koz- k°z°tt | ®trej°tt szerzRd®s al apj &n.
fedezi, a cBg8pboRa&t §®sz@WeRl vesz¢ink 1 g®nybe.
TKi z8rakRra°gst eti®tkioetagi v@shag gyer mekei ®s dol goz-
szem®PYyS8BIEddgen szem®ly nem tart-zkodhat a b
TAz iskolabuszon azreddtszean®vraeaed kRi9L Sl D
cgyeletet tartanak.
fTan®v kezdetekor minden
TA tanul -knakphpohiiosl ® @@ ®

gyermek balesetv®del
sa
el fogl al 8sa, annak el hagys8
b §

e
a megs8ll - -helyhez,

sa meg®rkez®si g ti
|l yok betart8sa. N

TAl apvet R magatart 8si sza

buszon.

TA buszon okozott kikr®rt felel Rss®ggel tarto
fHaza®r kez®skor , amennyi ben nem v8rja senki,
tanul - abban az esetben indul hat haza egyed

pedag- gusnak.

TA sz¢l Rknek k°tel ess®ge, hogneggyéer mek yher dR
jelezze sz-ban vagy ®&nri-8sskad re,e kgd | BFleth@EFIR tvea
ha a gyermeke az adott napon hi 8nyzi k.
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TA k2s®rR pedag-gus k°teles
kelll esz8l I ni @s kit
legyen.

Iskolabuszj 8§ F/attv o n a |
Mi nden h®t k°%®znap

TOoritNealgy k Rr © s i Yt

T ° ritTemplom

TOoritAeblonyi %Yti sarok
TOritkeRr °stet ®t | en, Szol noki
AbonyirKossuth t®r,
Abonyi Busz meg§81 |
Abonyi Busz meg 81 |
Abonyi ABOKOM Baross utca
KRr°stet®t| en,

k & Malgme n R

k a Templem R

k & Malgme n R
kamagz®pR
kaK&r e sRet ®t | en,

reggel

Abonyi Laj os
Nagytemet R

Szol noki

N N N N N

Szol

d®l ut 8n
| .
Bl

den h®t k®°znap
KRr ° s tieGu®t8lse mme g
KRr ©° s tieGu®t8lse me& §
T ° ritTemplom

TO ritAeult - mo s -

§ |
Bt

noki

NagykRr©°si

betartani az I dR

gB8gedRetszhd Raecet Py de@d it Rs ®ge

Yat 1.
Buszp8l yaudvar

Vat

Yat 1.

at . 1.

Yut sar ok

Abonyivas ¥t 81 1 om8s
AbonyiBuszmeg8Il |l - Nagytemet R
Abonyi Bus z me g 8y il - L &Ajboman Yt

Abonyi Kossuth t®r, Buszp8lyaudvar
KRr°stet ®t | en, Szol noki Yat 1.

J8szkdimMag®pR
J 8s z k d Tanplemm R
J 8sz kdmMagme nR
J8szkdK®r s Ret ®t | en

1234.Azggy ®lo gl al tede 8 s o k

TAz egy®b fogl al ko z 8 svoakgayti,s 1a4 d-®&l&tt-8lni 1l8&yin§i
megszervezni EttRI el t ®r ni csak az i gaz
sportfoglal koz8sok, szakk©%°r°k stb. I dRpont |
Ne ®r kezzenek el Rbb, mint sz¢i ;ks®ges.

TAz®t kez®sben, ®s a d®l ut8ni tanul 8son r ®szt

rend szerint vehetik ig®nybe az eb®dIl Rt. A ¢
®s az wudvaron a tanul k fel¢gyelet n®l kgl n e
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124A1 ®t es?2 hm®uné8kati rendje

TAz i skola ®p¢l eteit, hel yi s®geit rendel tet
hel yi s®gei nek Il i felel Rsek:
0o az iskola on8nak meg-v§8s8®rt, v®d
o az iskola nek, tisztas8g8nak megRI
ot T& baleset d em, valamint a munkav®d
o az iskolai SZM SZbe ®s tanul i hg8zirendben m
betart8s8®
nul - k az |skola | ®t es 2t m®n
cskha&al azigazgat -ja adhat f
kol a ®p¢l et ®ben az i skol a

- ~ 0
<(DCQ’
3—(/)
oo N
—_——— 3
_@Q_W)

yeit, helyis®g
el ment ®st .
I dol goz-kon @

= =
> o >
N —
. -+
- —

—~
(72}
N

Rk, hi vatal os szem®| yek) tart-zkodhat
szonyban az i mt &@zm&n@&nyRe | e | Rzseatke sa rpeayri ts§
R enged®| y®vel | ®phetnek be, 11l etve
dez®seit, felszerel ®sei t, eszk®zeilt e |
erv®ny el l en®ben | ehet,

a helyis®gei't a hivatal os nyilvs8ntart
| Rknek (akik nem 8l 1l nak jogviszonyban e
engedni , ha ez az iskol ai fogllaal koz §
it haszn8l - k¢l sR ig®nybevevR csak
hat az ®p¢l et ben.

hivatalb-10 csak a Reform8tus Pedag
tan8rai avifzesmgmttaarnt2.t Sks@pwi,s @llRietlv&t o
helyettesi k2s®rettel, el Rre egyezt
eni , vagy azt a tan2t §8si -ra v®ge el

O~ NaQ@

+< ® S
> O

== ==
M4~ ——>00Tc<—

v vsooa N —ooo
-5 - — 5@

n -

.
Kk
il gazg
me g k e

1Az osz8 |-®&s foglalkoz§ i t er mek dekor 81 8§8s8r - |

gondoskodnak. A kab8tokat, v8lt- -cipRket az
t8rolni. A szekr®nyeket z8rva kell tartani

TA sz8m2t8stechnika tdodrmrembanfiaikpel®is laak ®ma &
a szert8rakban csak szaktans8ri fel ¢gyel et
biztons8gos z8r8sa a szaktans§ k feladat a.

TA torna ®s kondi teremben (pince) aatmakanul - k
A tanul -k az °lt°zRbe a fogl a Ikoz§sok el Rt t
csak tiszta tornaci pRvel |l ehe bel ®pni . \
sportfoglalkoz8sokra is. A tornaycetrtembeicgsé)mty§
rend 8l lap2tja meg.
be¢f

rl
r o
C

TAz iskol ai ¢f® mTkoed®s®t ke¢gl°n szab8lyzat
TAz i skola folyos-ja ¢nnep®l yek rendezv®nye
folyos-k a tanul -k, az al kal mazkénha& ®anal | B
is figyel mesen kel k°ozl ekedni ®s -vniuk is
TAz i1 skol ai udvaron testnevel ®si - r 8t , szaba
tan2t8s el Rtt a gy¢l ekez®s az wudvarzadvart °r t ®n
a ker2t®s, ®s az ®p¢l et fal ai tisztas8g8nak
TA tans8ri szoba a pedag-gusok - rak?®°zi pi he
fel k®sz¢l ®s ®nek, a nevel Rtest ¢l eti 8rdleksiz| ¢
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helye. A tan8ri szob8ban tanul .- ®s az iskol
jelenl ®t ®ben tart-zkodhat.

TAz i skol 8hozkg¢nlesnR tiagr@&noyzb-evev Rk a hel yi s®g ¢
meg8l | apodS§s szerinti i d Rben tart-zkodhat
vagyonv®del mi k°telezetts®g terheli ®s k§8grtd

az iskola muhxw®®alerhimi s ®sb &l yzat §ban fogl al
helyi s®gek takar2t8s wuts8ni z8r8§s8®rt a takar

125.A doh8nyz8ssal kapcsolatos el R2r 8§sok

Az int®2im@ey®ebhve az iskola udvav8ter al dtRb@g At
I skol a paft lkkolt-gmBul - ks a munkavsgl |l al -k ®s az
doh8nyozhatnak. Az int®zm®nyben ®s az iskol 8§n
sz8m8ra a doh8nyz8s ®s azo geyga®szzts8®sgar et ikl8rsols ®I
Az int®zm®ny munkavsgllal - -i, az int®zm®nyben t:
nemdoh8nyz-k v®&del m®&rRI sz-1 - t°rv®ny 1999. ®
az i nt ®z m®nyi doh8nyz8s fswedaedRsyasrmam®l w®gnert

munkav®del mi felel Rse.
13.A°. munkarendet befoly8sol:- egy®b t®nyezRKk
TA sz¢l Rket i's ®rintR rendezv®nyeket (sz¢l R
i stentisztelet, stb.) csak detmdgszéenein@ nos munk

TA sz¢l Rk a nevel Rket a munkatervben feltg¢gnt
fel.

13.1.A tan®v munkarendj e

TA tan®v rekntdd t®E NR®1 raizbetl el RAvenk ®n't rendel ke
szeptember-l ®t RI aRk®vebauWgtay ztudu 01 3L tan2tAxzi Rnaip,
t®li ®s tavaszi sz¢gnetek rendj) ®t is ez a rer
1Az egyhsgzi chnepek: a Ref or m8ci - eml ®knap
Cldoz-cse¢torteok, PeAkB8sd IseheteRs ®d As 2 erirn ta ks
®ves Munkaterv tartal mazza.)

fTA szorgalmi idR a tan®vigitigasgamnti §latt &Il ek it
tan®vz8r .etislten®gsRdiek. A tan®vz@ot khnetp®l g
h®t en bel ¢l meg kel tartani . A tan®vnyit:
megel RzR vagy k°vetkezR vas8rnapon kell tart
TA szorgal mi idR k®t f ® ®vr et am®@wIlr dandk&j). ®rAe W
minisze r i rendel et hat 8r o0z zaa ®vne g® se & st oRzZ&KERNVY ¢ n k
kezdaz®er| sR tan2t §8si napon csendesnapi fogl

el Rad8sok az int®zm®ny dolgoz-inak, pedag:- gl
TA tan2t8si namptokrady ®sbalz mggeartatt -r8kat a

kell . Tan2t8si napoknak sz8m2tanak a tanmene
mi nRs¢l nek tan?2t8si napnak azok a napok, ame
nevsil @®rtekezlet, f® ®vi ®rtekezlet.)

TA tanul -k 16 -r8ig tarmegegli&zg8&8nakan®ndie,
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14 Azegy ® gl al koz8sok szervez®si for m8i, ren

14.1.Szerveet i f or m8 Kk

fatanul -k 16 -r8ig tart- ell 8t8&8sa als:- tagoza
fat anul -k 16 -r8ig tart- ell 8t8sa a felsR tag
ffelz8rk-ztat-, fejlesztR foglalkoz8sok
Tfegy®b fogl aslzlakx® 3 6 K

fT®nekkar

i skol ai sportk©r

ftanul m8nyi , szakmai ,n okkusl 8&gu,r 8ilsikso |v8kr ske®nzy®, t thi§ z
T®r dekl Rd®s i k°r, °nk®pzR k°r a tanul -k ®s a
fesetenk®nti tan-r8n k2vgli foglalkoz8sok

1411Tanul -k 16 -r8ig t°ert®nR el l 8t 8sa

(Eza szervezeti forma a, n@pk8zab®tyaionshagiyoms8n
Ez a szervezetiformaa sz ¢! Rk k®i @5 ®td Bh ®yfgRgamon mTkeod
el sRsorbham®vazollyamon t°rt®ni k. A jelentkez®st
®v 8§ p rig. IAicsopo2oRk i al ak?t 8s8nak el sRdl eges szemp:
mTkedteg®s - (| ®k®pess®gektRI, is f¢ggg).

Ez a foglalkoz8si forma, az wutol s rttan?tl&si-r-8
tart azA ¢rgeynedlje@t. )k caP Bl pozrzhanramdl get a munkak
igazgat- hagy j-v8. A szab8lyzatot ®venk®nt f .
A foglalkoz8sr-1 wval- elt8voz8s c¢csak a sz¢ l R
tanul m8nyi munks8r -4 | ®eslGRRr at anad|-R fwdlkl®slz) a
zavartalan tanul 8sa ®rdek®ben az el k®&rt gyerm
befejez®se ut8n | ehet eliwizdiRi Kedr d®ks2 m@lik ¢il nd
az igwagwnti-gazgat - helyettesek adhatnak enged®l

b
8
tt

A tanul -k 16 -rs8ig t°rt®nR el |l 8t8sra, fogl al k:
A sz¢i il RK i g®nyei al apj8n minden fel¢gyeletre
el |l 8t 8s f eillslIRst Rlamgula szob8ra, gyakorl - --r8kra v
A k°vetkezR tan®vre a felv®telt a szorgal mi ic
m-d van arra is, hogy a sz¢l R a felv®telt tan
Az el dR ookt & 16 -r8ig tart- ell 8t 8sra, a bei
14.1.2. A tanul -k 16 rg§ig t°ert®nNR el |l 8t 8§sa a
A d®l ut 8ni tanul 8s, gyabkBe®vigsyamenve2® s @®neksR
sz¢l Rnek al %d §s sjaell ezm§sbaAn d®| ut 8§8nii t aknul 8s

tan?2t 8si AE@@kb kpht 1 3. @adkejeeéatc®lamt er mekben.
S

Az 5. -ra uts8&n megs8l Il apods§ szerint to°rt®nik .
Afogl al kto-z8tsan & 8rarf el adat a, hogy seg2tse a t a
kialak2?t8s8ban, az i skol ai tananyag el saj 8§t 2
felk®sz¢l ts®gT tanul -kra. D®l ut8&ni fogl®slekoz§:
vagy az igazgat -, i gazgat  -helyettes enged®l| ye
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A felv®telre az-igl ReRetap®veBpkeéektns. 2Bz o0szt 8l
tanul 8s ®v k°zbeni i g®nybev®tel ®teta®bgeyne,n ga® bhbo st
hi 8nyz8st k°vetRen, valamint akkor, ha azt gy
gyermeke d®| ut 8§ni tanul 8sra, foglal koz8sra val

1413Fel z8r k- ztfadgl, alfteqd &8sk R
A korrepeB | 8sok c®lja az al apk®pess®gek fejleszt:

felz8rk-ztat8s. A korrepet8l 8st az igazgat - - §8I
korrepet 8l 8§sai -rarendbe ill eszt%ttal eizdRRpjoaltibe
t°rt®nnek. Az °t°dik ®vfolyamt ibggpekotanapkt BI &
kijel°lt tanul . -csopaorszokktaark®rtek ejzaRv § sl d tefgrgee | t
A saj8tos nevel ®si I g®d R tszmaklember ®&kz ®raggya a
pedag-gus seg?2tARu®YShhesanuli Pny bel Rk®sz2t R f
Il g®nyek f¢gggv®ny®ben a 8. ®vfolyam tanul - r ®:
1414 Ar ehabilitg8ci-s ®s fejereez®Ref ogl al koz8sok
A n e voekl tResti 8 s i Il nt ®z m®ny vezetRje felel a szakyv

foglal koz&€sokz®e@®®r t .
Az -r8kat a tan-rai fogl aKkoread8wseolk®ni ttVAr K&

al apj 8n.

A tanelhel ®s kor |l 8tja al - | mentse s Dig®xatl kloa@saz
Az -rarend k°telezR el emei

Tki k r®sz®re k®sz¢lt,

fhat 8l ya,

ffogl al koz8sok ideje: h- nap, nap, - roa, per c,
ffoglal koz8son r ®sezet vevR tanul - k:

-®@vf ol yama,
-besomaol §
fell 8t 8s hel ye,
fell 8t - neve, szakk®pzetts®ge.
Az -rarendrRIgsz8p®Pkmbeat 85t kap:
foszt 8l yf Rn°k,
fnapkzis

Ifsz¢l R ®aztahuéenRrzRn keresztg¢l .

A t8)®koztat8s a rehabil it 8l ®s f ejalte8sszat Ra zp
I Nt ®z m®nyvezetR vagy az Il Nt ®z m®nyvezetR hely
megegyezikaze@®@ni fej | Rd®s i |l ap bet ®t 2 v®VvVel
1415Rehabil i t8ci-s ®s fejlesztR foglalkoz8soko

1A szak®rtRi ®sttred@abidi nedSwcel ®sibitzan8§csad:- sza
kiz8r -l ag a k°telezR tan-rai fogl al kozg8son t %
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val - r®szv®tel a tanul sz8m8ra k°tel espR annak
a k¢l °nl eges gondoz8s keret ®ben t°rt®nR el
fogl al koz8sokat Ygy kel Stseki-mt8eéni , mint a k?©:
2A tanul - napi ®s heti terhel ®sekor az ide vo
ezen s z8oslogk8 Intya'hj tf osgdkadrk.oz8s ok prioritg8st ®I vez
tanul -, a sz¢l R, a pettagtg§esa. k®°tel ess®ge enne

33A tanul - ntaksta @ulask®s ®st igazol ni kel l

fha teljes t gzk?akkbrazoeh 8pyf RnhkBak,

fha a fogl al kvoazg8ys rk-®s ihki,8 naykzkiokr a f ogl al koz8syv
egy h®ten bel ¢l

4 A foglalkoz8s vezetRje havonta 2r8sban t 8] ®kc
i dRpont ®s -rasz8m meglj-elmul®essszetl 8 s BAtmean nfyo gbleanl ke
igazot a, gy ezt bekari k8zva jelzi

5A foglalkoz8sr -1 wval- mulaszt8s, k®s®szi dRpot
oszt 8l iymualpdszt 8si WRenkh@&tl andB8Eji s h ®BsFbhal s- cel

6.l gazolt a mul aszt 8§8s:

fszéil Rgazol §ssal ®vi 3 al kal ommal ,
forvosi igazol 8§ssal,

TEzen t ¥l ®s kyézelatldnnak kelitekintans z t 8§ s t

7.A° k®s ®s ek i diedj5e pesrsczoegd Bhkidkz 8si - r 8nak tekint

8.4 igazol ant laazn o-srzat Uty Rn°k 2r 8sban h2vja fel
tel jes2t ®s®tat ) BraRfogBaP®Pkoz8s vezet Rj ®t .

9.10 igazolatl an -ra wutsg§n az oszt 8l yfRn°k §8I
|l ak-hel y®nek | ®kwzaRjj®n &l .f oEgriraR |k otz8js vezet Rj ®t

10.Havi , f ® ®vi ®s ®v Vv®gi ®rt ®kel ®skor , stati
°sszegzRdi k. Az igazol altrhagqatmurltaSsz8 Bak tmikm R sz2Rt

14. 1. 6. f &€gly ®lb,lszakk € 5 ® k

Az i skol a hagyom8nyai nak megfel el R (ter m®
k°rnyezetv®del mi, mTv®szeti) szakkor©°oket hird
i's kezdem®nyezhetik. A szakk°r°Koghadd k®z8is- Il €
i ngyenesen ig®nybe vehe tR, a szakmai munkak?@
meghall gat 8§s8val az iga dent . A-igkdla k k ° r i

zgat
jelentkezni. A fogtRI kol gjs g8 ka3 s aem@atke mAerf oQg% al k
hetiz2 - ra (45 perc).
A szakk°r°ket vezetR pedag-gusokat az azg
I

i g at
temati ka al apj8n folynak. ErrRI, valamkht 8§t
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vezetRje felelRs a szakk®°r mTk°d®s®®r ti®sA sza

szakt 8rgyi oszt8lyzat8ban.

TA tanul m8nyi, szakmai , kultur8lis verseny,
di 8knap r ®sze a itlalne®vRIlheeg ya z r®wvnedsj ®muenkk,at er v n
szervez®s feladatait ®s felelRseit. A terg¢l
verseny idej®re az igazgat - me ntHei s&ntyiz §a& t t &
napl - bakeljlel °denmibesz8m2tani nem.

MTAz igazgat- gondoskodi k &8&mepyeiisihdlyp g w aagzy aar shz8¢
versenyekert By®gt ée) ye ztBsv § bebl§®ra-z= nt @ham®k ke s
szerepl ®s®t az eg®s z®si sekloilsanke°rzj®es.s ®g megi s mer

TA tanul - k, az iskola reform8tus szell em®ve
egyes¢l et i nt ®z m®ny munk®8j 8ban rendszer e.
oszt 8l yfRn°knek kell bejelenteni (pl. cserkd@a

14.1.7.Az®ne k kar

Az iskd a ®nekkara saj8tos szakk°ork®nt mTkodik
meghat 8rozott i dRkeretben. A tanul -k °nk®ntes
k-rusvezetR tan§r d°nt

Az ®nekkar ®l ja a megfel®g6R| mako,t t SBgm® It yainu® g
fejleszt ®se ®s sz2npadk®pes k°z°ss®gi produkci
K- rusvezetR tan8r. Az ®nekkar biztos2tja az i
ez®rt mTk°d®s @nsekg ®rhi nadze ni skk°ol a viseli. £ves m

i gazgat - hel yfzt t@msk kkesgRy®fgeliviiSsR az i gazgat: - engedH®g

141.8.Aziskolais por t k°r

A tanul -k tan-r8n k2zvgli sporttexvz®kgealymi®gi®d R ra
tanul k r®szv®te|e °nk®nt es, de t°rekedni k e
sz8mban vegyenek r®szt. Az iskol ai sportko°r f
i skol ai -rarendbe bei ktamegsporttest n@ké&la®s eqgly§
biztos2tsanak a tanul -k mindennapos testnevel !

A koor diitm8neil . y®rhtavont a f dlagl viizksql8d ai g az dkeetr-¢jl .
val amint a testnevel R tan8rokgykeékbRseg&§sbant ®@:
munkatervben r°gz2tik, mel yet a felsRs i gazgai

142 Egy®éndezv®nyek

Az Il skola tanul - k°z°ss®gei (oszt8lyk°z°%9ss®
szervezhetnek. Az egy@lojléltlEaghozemtk&nv®hkeek |
i nt ®z m®ny vezet R ®hez, h a a tanul -k az i sko
amennyi ben a rendezv®ny.i dRtartama ®rint. a t .
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15. Amindennapost est nevel ®s szervez®se

Di 8kj ai nkpesa&gn8giaaia programunk het. °t testne
h8&rom -r8t az -rarendbe iktatva oszt8lykerethb
sportfogl alkoz8sok keret ®ben kel r®szt venni
TA k¢l sR szakosztgéypsbanTemgagpottolve tanul - k
t°rt®nNR sportol 8§ssal, a k°znevel ®sii t °r v®en
igazol 8ssal a d®l utgni k®t -r8&r-1 felment ®st

16,A hel yib®gekd ®@a®2 pRBI| at i rendj e

16.1.A szaktantermek h a s z nrénbdja t |

A szaktantermekben a tanul -k csak a terembeo
kiz8r-1lag a szaktan8rok jelenl ®t ®ben. Tan?2t §s
enged®l yezett dik8okdkhart kaeirheftz®&boekng btaabrett-azr t § s §v a l
A speci 8lisan felns,zea ek ®nywtakrthaart ,er snei§jmelt §st e
| 8t hat ik dledlnyese®ghaszng8l| aesttenir endet kell kife¢g
A szaktanterem has Zaele§ IRastei S8rld rrdij®@&r nt@nsyred zE@sts Ragzh
j - Vv§.

fa szaktanterem t2pusa, neve

fa terem felel Rs®Rnek neve ®s beoszt 8sa

fa helyi s®gben tart:.-zkod8s rendje

fa haszn8l ati enged®l yhez k°t°tt berendez®si
fa berendez®si t &nglyatki st asZtk®8z& .k hasz

A helyis®g felel Rk@meak ea mpa&kd lsyze8 me & |8ls sth.)cshzma k a
haszn8l at hoz.

16.2Aberendba®szerEBI at a

Az int®zm®nyi helyi s®heksberen@dr®s el v®@mna@i f iate
terembRI, amelynek helyis®glelt8r8ba tartoznal
helyisiRgb e val - 8tvitelpedagteuem erged@yg®@®eckk (k ° t
szaktah e r me k felszerel ®si o0 Kk t8atgg sktiaancalke ddktdosikasi &I, a tea
berendezidsak, astthla sz ma$Pa 8s betart8s8val enged®@

1633 Karbantart8s ®s kS8rt®r 2t ®s

A gazdasS8gi vezet R felelRs a tanter mek, Ssza
haszn8l at:-s8gée®Phel ®ezaertarecekkldrz®°k karbantarta
Az eszk®©°z©°k, berendez®sek hib8j8t a terem fel
A hib§8s eszk°z%ket | e kel l adni a gazdas8gi
haszn8l at bav ®tod IgroRl- & 8g a®kdbas &gi. d

Az i skola ter¢let®n az ®p¢l et felszerelts®g®Db
kivizsg8l 8sa az igazgat- - feladat.
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17.Az- vomBk° d®si rendj e

171A nevel ®si ®v hel yi rendj e

A nevel ®si ®v hel ynevreelnRdtje®stt,¢ | prt o ghraatngraoi ztz aa meé
regz2tenek. Az -vodai nevel ®s i ®vV munkar end
esem®nyeket ®s i dRpontokat:

-a nevel ®s n®l k¢l munkanapok i dRpontj 8t ®s f
-a sz¢netek i dRtartams8t ,

-anemeti ®s -vodali cnnepek megé¢nnepl ®s®nek i d
-az el Rre tervezhetR testg¢leti ®rtekezletek,
-az int®zm®ny bemutatkoz8s8t szol g8l - pedag:- ¢
A nevel &munk@Inlkaploik, valamint az ¢nnepek 1 dRpon
t 8 ®koztat8&st. Hirdetm®nyeinket, programjaink:
honl apj 8n tessz¢k k°©zz®. A megval -sul 8s eIIen\

A nevRvl RGsit 8rgy®v.nape¢Btembar kR vel krezRj 8ivg atuagruts

i zemel tet®se a fenntart- 8ltal meghat8rozott,
tag-vod8k sz ¢ks®g szerinti faeldds2tt8s.a, kar ban:

1722A gyer mekek fogad§8sa
Az -voda h®tf Rt RI p®nt eki g tart- ©°tnapos munk.

A ny8ri z8rva tareg&®s®Bponat| 84 gkt Pa ®esE kst K
nys8r.i z§rvan1a@p1a§$ eEsRBRze BRell gy Tjteni a gyVe
|g®nyek ®s a sz¢l Rket a gyermekeket fogad-
Egy ®b -vodai z8rva tartg8§s ®s ¢gyeletek rendje
17.3. Napirend

Anapirendekda g- vod8nk®nt, korcsoportonk®nt k¢l onbo oz

saj 8toss8gait fi ey8aloekmbieelva®vaet,a.az - v -nR

Val amennyi c¢csoport napirendj ®ben megtal 8l hat -
- h®t kezdR 8h2tat,
- folyamatos t2zz-.-rai,
- hittan fogl al koz§8s,
- mozgsfejleszt ®s

A k¢l °nb°zR tev®kenys®gek | ehet s®ges i dRtarta

| d Rpont Tev®kenys®g

Szabad j 8t ®k, | §t ®ksb ani ikmtoe grs®lIp
6-8.30- r 8i ®nekes ®s mozg8sos St ®k ok, ir
h®t fR reggeli h®tkezdR 8h2tat

8309 - r 8Ti szt 8l kod8s, folyamatos t2z-r:

[S—
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9.0010.30- r iISzabad j 8t ®k, kezdem®nyez®s, f
103612 - 1J8t ®k a szabadban, megfigyelR
1213 - r &t esht8po eb®d, fog8§pol 8s, k®szyg
1315 - r ¢ED®|l ut 8ni alvs8§s, vagy csendes p
1516 -r & bred®s, tiszt88l kod8s, | 8t®kos
1617 - r 8§38t ®k, szabadon v8lasztott tev

17.4 Hetirend

Hetente az eghebkdagd®bet Rkofromy ead &ktoizmer et , r
i smeret ek, irodal miteseveh@vel Peazvinedei ®N@ees
Orsz8gos Al approgramja szerint zajlik. -Az -vo
®vk®gzklor t 8] ®koztatjuk a sz¢ gl Rket .

175Az - nwydad v aideer t §s i
Az -voda h®tfRtRI p®ntekig tart- °tnapos munk.

A nyitvatart$8si i dR:

He®tiIfPR®Nt ek:utcB SCvoidid: - 68i g .
H®tifPR®Nt e ButcaPsvtoil @: - 6 8i ¢
HetiIfPRRNt ek: KRvOIERIYHBG®EIl @ ni

Az ¢gyel etiO7.gigtk.l -0r68i00,i1i7lL 00 d®BU8&Nhat6é. 30
A nyitva tart8s teljes ideje alatt -vodapedag

Az -vod8tmuméggelindaszerint nyit8skor ®rkezR
z8r 8skor az utol s- k®t fR z8rj a.

A gyerek -vod8bamaximgitiszkddge8&§nakhpi 10 -ra.
Az - vod&ehven ®s n ®I| k ¢dl z § nmanm eekgayh ®|° ot K @eledy) enalynk
i dRpontj 8r -1 nplcsapgp &Rk ¢leRlab S8®bDt es ¢l nek.

Az - wnydai z8rvhedl®s B r miSmd anl a®vs zjcd Rk et az
t 8) ®koztatj a.

Am2g a gyermek az int®zm®nyben tart - laskosaki k, a
tol -z8rral, nehogy a gyerekek az wutc8ra mehes:

A gyermekek hazavigeleb®d®dt 8h R13 1183 ®s d®:
A gyermeket az -vod8b- | a sz¢gl Rno k2wl m8 s n a
§ttve®l ®Vv e | adj uk ki . EIl v8It sz¢l Rk es(Bmnekn a b
hi 8ny8ban a gye®mekat mk pldk®®l ®z2 ¢¢ Ratek egyform

85



A nyitvanhapt § 4BRS8 ti hdtdrTia godareggel61 8 - r 8i g

Anytva tart8s teljes ideje alatt -vodapedag:-gus
A hivatalos ¢gyek int®z®se az -vodavezetR iro
Rendezv®nyek eset®n a nyitvatart 8si i dRt Rl va

176 Az al kal mazrnythark valt®zm®&nntart- -zkod8s8nak
8l tal 8nos szab8lyai

A munkahelyen minden dolgoz:-nak a munkak®°r ®r e
10 perccel meg kel jel ennie munkav®gz@®sre al
teendRit megfel el Ren el Rk®sz2tse, tov8bb8 kot
haszn8lt renndh®keimegdel el Ren el helyezze.

A pedag-gus havonta k°teles nyilv8ntartani k °
haszn§8lka®tsrz2 tet t nyomtatvsg8nys§gn. Az ®ves munka
(¢nneps®gek, rendezv®nyek, fogad:- -r 8k, gyer me
stb.) a pedag-gus a k°telezR -rg8j8eakROhetrBlst ®:
munkai dej ®nek ter h®r e.

A szabads8gol 8si terv alapj8n az -vodavezetR
A dolgoz:- a munk8b-1 wval:- rendk?2v¢li t8vol mar a
k°teles jetenm@®nyveazt Rmek vagy a hel yettes
i nt ®zkedhessen. Az -voda al kal mazottai munkai ¢

enged®l |l yel hagyhatj8k el az int®zm®nyt.

A pedag-gus, munkai dR be o szzett8FRsj8Rnaekk ne |dRozse?tte8ss Sel
csere | ebonyol2t8si m-dj8nak megjel°l ®s®vel k¢

Egy®b tekint &t pe®s anaizkMtdv@®@sd®tz meghat §roz- int ®z
az ir8nyad:- k.

177Egy ®mT kad@®sadj ®re vonatkoz®s&ktal §nos rendel

Az -voda a z8rva tart8s ideje alatt a hivat al
nyitva. Az ¢gyel et rendet az -voda vezetRj e
k°z°ss®g, i1l etve a fenntrar thoz&sa a&®rtt &rsgit ®IS® A n
cgyel etet az ®ppen nyitva | evR tag-voda, vagy
Az -voda helyis®geit m8s, nem nevel ®si c®l ra |
okiratban foglaltak szerin | ehet s®ges. Az -voda ®pe¢l et e
megfel el Ren kel haszn8l ni

Az -voda konyh8j 8ba csak eg®szs®g¢gyi kiskony:
Az -vod8ban tilos a rekl8m tev®kenys®®sks®@es,
®l et m-ddal , a k°rnyezetv®del emmel , a t8rsada

tev®kenys®ggel f¢igg °ssze.
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Az voda dol goz- i tov8bb8&8 ¢gyn°k?©°k, .zl etszel
kereskedel mi tevOhaeanynyakRget( kne®veéol aza -voda §
il letve j 8t ®kvE8&s8&r eset ®n.)

Az voda helyi s®gei ben, terg¢let®n ps8rt, pol it
nem mTkodhet, tov8bb§8 az alatt afcelgRyal et i®t
vagy p8rthoz k°tRdAdR szervezettel kapcsol at ba |
Az -voda helyi s®geinek haszns8l -i felel Rsek:
faz -voda tulajdon8nak meg-v8s8§®rt, v®del m®®r
Taz voda rendj ®nek, tisztas8g8nak megRr z®s ®¢

fa t®sz bal esetv®del mi, valamint a munkav®del m
fTaz int ®®z m®ny k°%k®wviezet ab RVisyanh §biane n diad m mme
mazott el RZr8§sok betart8s8®rt.

A csoportszob8ban szadlkR|l oa&kkdoratt.ampe Zi@ione p ot ty
sz¢l Ri ®rtekezletek, csal 8di d®l ut 8nok

Az int®zm®nyen bel ¢l szeszesital fogyaszt8sa
Keznevel ®si I,Bts®zan®mgjeg m&tb®mn- | sz8m2tott 5 m«
doh8nyz8si tilalom van ®rv®nyben!

Agyermek&k ®t kezt et ®s®t a fenntart- -val mi ndenkor
Az -voda ®p¢l et ®ben az -vodai dol gggyé&lbni @®s®al
tart-zkodhatnak.

A nevel Rmunka biztons8gos felt®teleinek

NevelR#bsein iszervezett -vod8§n k2vgli programokka

Az -vodapedag-gusoknak | ehet Rs®g¢k van - vod§8n
T kir8ndul 8s, s®t a
T sz2nh§8z, m¥z e um, ki 8l 12t8s | 8togat 8s
1 sport programok

T iskol al 8t ogat8s stb.
A sz¢l Rk®a kherxdb®®n 2r 8sban nyilatkoznak, hog)
az -vod8n k2vygl szervezett programokon r ®szt

r ®s z ®r e.
Az -vodapedag-gusod8Shekadglami ppagr aolatbdn s zer v e:

T A csoport fali Y4 s8gj8n t8)j ®koztatj 8k a szg¢
i dRpontj 8r -1, az Ytvonalr- -1, a k°zl eked®si
T Az -vodavezet Rt el Rzetesen sz-ban,helytaj d a
f or many o mtyastz&ny r(®selt vevRk neve, k2s®Fr Rk n
indul 8s ®s v8rhat:- ®rkez®s) kit°lt®s®vel 2

T Az -vodapedag-gusoknak az -vodai fogl al koz
eg®szs®gg¢k ®s ted ant®ir e ®wso@ @G kk o zZv-®d el R2r §8§8s o0
vesz®l yforr8sokat, a tilos ®s el v8r hat - !
pedag-gus a csoportnapl - -ban k°teles dokumer
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A program akkor tekinthetR enged®| yezet §akéan
ellenjegyezte.

Kél °nl eges el R2r 8§8sok:
A programhoz a gyermekl| ® sz8mnak megfelel R k2:
T T°megk®°zl eleced®g eil g®Rrmoyh -8 fHRef ek deBrintm@h & s ®r R

2 fR.

1T B®r elbtusazute:set ®n 1 a deyRenrftetk ekn?ks®nrtR . 1
Gondoskodni kell az el sRseg®l yny¥ t8shoz szg¢k:
A pedag-gus k°tel ess®ge:
Az -vod8n k2v¢li programok, foglalkoz8sok szer
betart8sa, valamennyi az ¢l ReRekR®Rbeh belzsosélk 8

1772.A gy er mseRk ekks ek 2
A gyer mekek isnt3s®knBRsney eens ekif@e r me Rd @m 8nh2 z vodape

egy daj k8t kell biztos2tani

Az -voda berendez®seit, felszer el ®&sdeSibt- |c sed kv i anz
8tv®teli elismerv®ny el l en®ben.

A gyermekek ®tkeztet®s®t a fenntart-val minde!

17.72.Azvodaij el e n® «feezZl®s®t el f ol yamat 8nak szab8l yoz:!

~

TA szervezett | el entykzerRzj®s hi adtR8proonztzja8tmeag .v 8r 0'S
TAz ®r dekl RARk hirdet m®ny Yt j 8n t 8] ®koz-dhatr

fJelentkezni a kiteltett jelentkez®si | ap | ea
®s | akc2mk8rty8j8nak bemutat 8s8val | ehet.
TAz- vodavezetR 8tveszi a jelentkez®si | apot ®
napl - ba.

TA felv®etelrRI az -vodavezetR d°nt.

TAz int®zm®nyben elutas2tottak el helyez®s®r R
d°nt .

TA fel veRlkel 21t ®g®r ®rtes?t ®s, az elutas2ts8sr -
t 8 ®koztatjuk a jelentkezRket.

TAz ®rtes?t ®st ®s a hats8rozatot az -vodaveze
mel ynek t®ny®t al 82 r §saszala dkoetltl iidgRapzoonltnig. nAenm
§tve®tel, veatkz2gIRR:3 auk%eaernwaRgmoyre sb d legvl®| tb@&rnt ik el |

TA hat8rozat el l en fel lCelgb &d@tespomiRe fediremn8 t®lsn
Egyh8zk°zs®g c2 m®re kel el k¢l deni

TA gy mek ek csoporthba val - besorol §s8r .| az
-vodapedag-gusok v® em®ny®nek figyel embev®t e
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TAz Yj onnan jelentkezR ¢gyervmeeklekR froagmldSwal al
t°rt®ni k.

TfTAmennyi ben a neve°ll®&sii o®vakk elzed ead eh aurt @and itk ®I €
el Rjegyz®ssel | ehets®ges, t®nyl eges -vodai f
a 3. ®l et®v®t bet°ltR napot k°vetR nap.

fSaj 8t os nevel ®si i g®nyT gyer noeekneut adzot @ s estzlae
v®l em®ny al apj8n a szem®lyi ®s t8rgyi felt®t

fFel v®telre a nevel ®si ®v folyam8n b8rmi kor
van szabad f ®r Rhel y.

17.73.Fel ment ®s a rendsaeéreés -vodS8ba | 8&r §

A gyermeket a-hsaz jal R ska®r8edli m@&ree ;| m®nyei , k®pess
helyzete indokolja; azi nt ®z m®ny ffeé memnahtetj aNkiz8 a$na Gogy
bekezd®se al apj8n -vodai nevel ®sben vegyen r ®:

1774.Az - vodai el helyez®s megszTn®se

MegszTnik az -vodai elhelyez®s, ha:

fa gyermeket m8sik -voda 8tvette, az 8tv®etel
fa sz¢l R 2r8sban bejelenti, hogy gyermeke kir
fTaz -vodai el hel yez®st dawveia&®shBz hIBRr &Ir @ld m&mn
felsz-12t8sa ®s a gyer mek -smergcizglnitethel yzaetm
t 8rgy8ban hozott d°nt®s joger RRre emel ked®s ®r
fa gyermeket felvett®k az iskol8ba, a nevel ®:s
fa | ogysbzaanb 8Mmeghat 8r ozottn§gl igazolatlanul t©°b

®ve ez al -1 azt a gyermeket, aki hg8trs8nyo
ek fel, il l etve azt, aki edrsb az ®lleRsGhae®nt nlk
|l teni. az -vod8ba.)

17.75.Agyermekek 8 v ol mar,a dmwl8ansazkt §s 8nak, igazol 8s8r a

TA gyermekek t8vol marad8§s8t a sz¢ !l Rnek be kel
fHa a sz¢ IR gyer mek ®t b8r melnniok tngijaRtktoznarmn
-vodapedag:- gust .

1Az eg®szs®ges gyer mek hi 8nyz§8s 8t az -voda
enged®l yezheti k.

fHa a gyermek t8vol marad8sa el Rre nem | 8t hat
be kell jelenteniaz vdbapedag:- gusnak.

TA k®t hetdat§vmddi®dledad-az -vodavezet Rvel egyez
fHa a gyermek betegs®g miatt hi8nyzik, csak ¢
fHa a t8vol marad8st nem igazol j 8k, a mul asz
h§zi rend t8rgyalija.
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17.76.Be | ®pb®sn n&sar t endpd8azok r®sz®re, akik nem 8§
-vodS8val

TA gyermekeket k2s®rR sz¢l Rk kiv®e®tel ®vel , az
-vodavezet Rh°z jelentkeznek be

TA fennt arrttRii,, szakt®ang8csad: i ®s egy®b hivat
egyeztet®s szerint t°rt®ni k.

TAz -vodai csoportok ®s foglalkoz8sok | 8t ogs

enged®l yezi

178Az - vookdtaaevmuURka bel sR keehdieen Rr z®s ®n e

Az -voda belsR ellenRrz®si rendszere 8tfog
el l enRrz®s megszervez®s @&r t- ,voldat @lkearey Rnkek %

o —
@ o
8

Az el l enRrz®s ®s ®rt®kel ®s al apel vei

Az el -@EMROk ®Is®x fteari k|l eat eMiTk° d®s val amennyi ter
-Kiemelt hangs% yt helyez¢nk a szab8lyoz- doku
-Az el l enRrz®s for mai (megfelel Rs®gi ) ®s tart
vezetR d°nt@®9®e zké$egaigliannetki. m

-A szakmai mu n k a ®rt ®kel ®s ®n ek al apj ai : az
/' tel jes2t mBny®rt ®kel ®si rendszer, a k¢l sR sza
el Rmeneteli rendszer ®hhez kapcsol -d- nyilvs8nos

1.A pedag-giai (nevel R) munka belsR ell enRrz®s:
fbi ztos2tsa az -voda pedag-gi ai munk8j §nak |
program, valamint az -voda pedag-gi ai progr e
fseg?2tse el R aznewne GRmMm®mMiky dbearnr ¢ dm®nyess®g®t, h
fTaz -voda vezet Rs®g Sz8m8r a megfel el R me n
-vodapedag-gusok munkav®gz®s®r RI ,
fszol g8l tasson megfelel R sz8m¥Y okdamtmtk SPE vV &N
kapcsolatosd| sR ®s k¢l sR ®rt ®kel ®sek el k®sz2t ®s ®h

2. C¢vod8kban a nevel Rmunka: bel sR el l enRrz®s®r
faz int®zZm®ny igazgat- | a

faz -vodavezetR

fa t agvendtaR

fTahi ¢t-@level ®si i gazgat - -helyettes,

fa szakmai mun k ak?®© zwezseRigheik B gzz%est iRailma m®s8 nk © r

f-vodai szak®rt,Ra(lkhg!l sRonaglkezzoiRt seg2t s®get I
Azi gazgat -- voa@awiezet®R t al a sz ¢ ks &g eosgnoesku | tt aratzot -t
pedag-gusai k°z¢l b8rkit meghad &tr ogloxt ®g z®3 ®raé

3. Kiemelt szempontok a nevel Rmunka bel sR el |
fa pedag-gusok munkafegyel me,
fa foglalkoz8sok pontos megtart8sa,
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fa nevel Rmunk8hoz kapcsol  -d- adminisztr8ci -

fa terem rendezetts®ge, tisztas8ga, dekor 8ci
faz --gyyeRmek kapcsolata, a gyermeki szem®Il yi s
fa nevel Ri munka sz2nvonala a foglal koz8sokor

-a foglalkoz8sra t°rt®nR el Rzetes fel k®sz¢g
-a foglal koz§8si -ra fel ®p?2t ®se ®s szervez®
-az alkal mazott m-dszer ek,

- agyermek k munk8j)a ®s magatart8sa, valamint a
fogl al koz8&8son,
-az eredm®nyess®g vizsgs8lat a, a hel yi neve

(A fogl al koz Szemphntjaa | sma®sm@nekmunkak?®z°° £3®dealekj a
meghat 8roz8sra.)
fa munkak®rrel kapcsol adjoa, feml ada®gpd&. el v®gz ®s

178.1.Aze | | e rf Ruj 2 @s

fTervszerT, el Rre megbesz®lt szempont szerint
fSpont&n, alkalomszerT ellenRrz®s.

-a probl ®m8k felt8r8sa, megol d8sa ®rdek®be

-a napi felk®sz¢lts®g fel mBr ®s ®nek ®rdek®hb
Az -vod8n bel ¢li 8l tal 8nos el l enRrz®si fel adat
dol goz-k jogai"tBe®ss Rk etl d |leensBst &gaesiats 3at 8 8 hptr 8§t bz z .
Azegyesta®vekre vonatkoz:- ellenRrz®si feladatokat,
az ellenRrz°tt dolgoz-k kijel®°l ®s®t az -vodali
meg. A belsR ellenRrz®si teltRsel k®sz?2t ®s®®rt a
Az -vodavezet RveRrsea Rk ®ags vonduank at er v, il etR

munkamegoszt8s ®s munkaterv alapj8n a pedag:-
zavartalandemk®RBe®s el RenRrat kla] maRz d t®tkeeR | Bwv ek § |

munkaterv a nevel ®si ®v et nyit - nevel Rt est ¢
k®s z ¢ | . Az adott ®vre tervezett el l enRr z®s ek
el l enRrz®si terv tartal mazza®az¢iteéhen®t @P®t t e
Az el l enRr z®si tervben nem szerepl R, rendk?2v

-vodavezetR d°nt .

Rendk?2vgl i el l enRrz®st kezdem®nyezhet:

fa t agvexndtaR

fa szakmai mu & X @BksRZz 8°sns@Rrgt ®k el ®@exeitieRMunkacsoport
fa sz¢l Ri munkak®°z?®ss®g.

Az -vodavezetR minden -vodapedag:-gus munk©8j 8t
Nevel ®si ®venk®mi négy al kal manmal t el l enRrz®s®
tapasztal atair - | ta vaenteeltyRe tf eilsjneegrytze®s ta zk ® svze?’d a p
A nevel ®si ®v v®g ®n megtartott al kal mazott.
eredm®ny®r RI t 8] ®koztatja az -voda dolgoz-it.
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A nevel ®si ®v z8r:- ®rtekezlet®n azl{eondkavz®s&Nn
eredm®nyeit. l smerteti a nevel Rtestg¢lettel az
esetleges hi8ny®beg8geski,khe@gegntpt ®3ked®seket.

Az ell enRrz®st v®gzR szem®ly vagpy? tsgean®fl egletk§ rot

hi 8nyoss8gokat, ®s a kedvezRibhapaditeamlRatzdkat
vV®l em®ny®t kifejtheti az ell enRrz®s meg8Il | ap?:
-Az ®rt ® kel R megbesz® ®sen mindig r8 kell mut a

A a hi b8skz tGss oak njuellal e g ®r e,

A a rendszerbeli okokr a,

A az el Rid®zR k°r ¢l m®nyekre,

A a felelRs szem®l|lyekr e.

- A megs8llap?2tott hi8nyoss8gok megsz¢ntet ®s ®r e
tev®kenys®g jav2t8§s8ra von®tK®dkel Rntmedghed Ril
egyeztetni.

- Az ®rt ®kel R megbesz®l ®sr RI j egyzRk®°ny
jegyzRk°nyv az ellenRrz°tt nyilatkozat

Nyilatkozat

A. A jegyzRk°nyv tardlabagtf onglgalstmak k 2Im, e @y et ®r

B. A jegyzRk°nyv tartal m8t megi smertem, az abt
Az ell enRrz°tt kieg®sz?2t®sei, megjegyz®

D8t um:

Al 82 r §8s:

Az el l enRrz®st k°vetR int®zked®sek:

Az ®rt ®kel RItrBeng bae sszz®| k@&ss®ges sz - beli vagy 2r8s
k°teles megtenni
Az ell enRrz°tt vezetRje int®zkedik:

T a hib8k, hi8nyoss8gok jav2tsgssgr - |,

T a k8ros k°vetkezm®nyek ell ens¥% yoz8s8r -1,
T a megel Rz®s felt®teleinek biztos2t8g8ss8gr - |,
T az i@nhPeenzet R ®s az ®rintett koll ®g8k t 8] ®I
T a felel Rss®g vizsgs8lats8r -1, annak m-dj 8r -1
1T a kedvezR tapasztal atok alapj8n a megfelel]

92



Kir2v.- szab8lytalans8g vagy hi 8nyoss8g eset ®n

2tt®li nt ®zked®seket, az esetleges fegyelmi elj 8§

Folyamat os el l enRrz®si terg¢l etek:

1T Az -vod8k k¢l sR ®s bel sR k°rnyezet ®nek es
|l e2r8sok alapj8n t°rt®nR z°kkenRmentes - vo

1 A csoportos napirendek gyerkne k ®r dek ®ben t°rt ®nR per maner
T Hat 8ri dRk pontos megtart8sa.
T HACCP feladatok el |l 8t &8sa.

Val amennyi csoportot ®rintR idRszakos el l enRr .
1 Pedag:-giai ®s pszichol  -giai t8rgyi el Rk®sz
T Csoportok dokument8ci - -s erzeRzks zverz®n efkel|l aldlad
tervek, felv®teldi mul aszt 8si napl - k vezet
gyer mekv®del mi feladatok folyamatossg8ga, m

T Folyamatos fel k®sz¢l ®s az ¢nnepekre.
T Nevel ®si ,amahut Esvef®bg, el emz®se, O®rtoekel:

M- ds zedoekiuument umok el l enRr z®s e, besz®l get ®s,
®rt ®k el ®s .

Cltal 8nos ellenRrz®si ter¢letek:

T A gyermekek k°rnyezet®nek c®l szerT, szaksz
T Az- vodali k°z°ss®g (gyermek, felnRtt) egyg¢étt
1T Kapcsol atrendszerek minRs®ge.

T ¥nk®pz®ssel, napi szakmai t8j ®kozotts8ggal

179, nnep®l yek, megeml ®kez®sek rendje, a hagyom
feladatok

Az ¢nnepek sz®ps®get, ritmust., ®rtel met adnak
chnepek az °r©°m, a hs8l aad8s al kal mai a gyerm
-vodali nevel ®s keretprogramja)

Az 8t ®lt ®I m®nyeRks sagg?nt8iskh ozz tlagtteorBesa k ®r z ®s G

al kal m§val | ®nyeges momentum az ®r zel mi r8§hanc
cnhnepl ®snek, ezzel a hagyom8nyteremt ®s a c®Il u
a k°z°as®yghkezrkezethez tartozg8§s ®rz®s®nek el sR
A hagyom8nyos -vodali cnhnepeink el v8l aszth
szem®l yi s®gfejleszt ®s ®t RI , ®r zel mi ®l et ¢k ga:
ko rnyez®€zR@R pozit2v viszony alakul §s§t, a n
kialakul 8§s 8§t
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Fel nRtt k©z°ss®geinkben hozz8j8rulnak az ©°ss:
er Rs2t ®s ®hez.

A helyi -vodali ¢cnhnepeket, hagyh$Bikyahbese@Pgkekr
vonatkoz-an az -voda Pedag:-gi ai Programja tar:
Az ¢nnep®l yek, megeml ®kez®sek rendj ®t, i dRpon:
nevel Rtest¢ ¢l et az ®ves munkaterv®bdenahhkh?8zez®
l i st 8ban, elektronikus form8ban az -voda honl
vonat koz- feladattervei ket a munkatervben | e
szervezi k meg az ¢nneps®get.

Saj 8§t haggpmgd 8yai, nkbRv2t ®se, az int®zm®ny |
k©z°ss®g minden tagj8nak k°tel ess®ge!

A nevel Rtest ¢l et feladat a, hogy a megl ® R ha
teremtsen, majd gondoskodjonolags &j olnname g Rr 2 @ns
Az ¢nnepek, megeml ®kez®sek, mindenkor a gyer mi
Az -voda ®pigl et @E-p,@igustiuss,a ®s o&tebBtt 28®gyYy n
d2sz2teni kell . A nemzeetzi®sBs iengty&zbm®&nnynie pssz® gretke
A kar8§csonyi h¥#sv®ti ®s pe¢egnk°sdi icnhnepek megs:.

a megszervez®sben./ esetl ead kaazZl nakMKa kh@pvvniis, e |lvee

A gyermekek mislbraakevaenlepzRhenmep®l yek al kalr

1T kar8csony,

T hVis.v ®t

T penk©sd

T any8k napj a,

T ®vz_8gr - .

Az any8kzmampj a8r®es°r T, ecedahk egz hanypuk&k em be
megengedi : nagymam8k/ h2vhat- -k meg. A&k ®vzSEr

i's megh?2vhat - k.

A gyermeki ®|l et hagyom8nyos ¢nnepei az -vodS8b.
i farsang,

1 gyermeknap,

TMi k una® s

Meg¢é¢nnepl ®s¢ ket az ®ves munkaterv tartal mazza

Csoport okn® zb%esl ¢¢flnnepl ®s t°rt ®ni k
fa gyermekek sz¢l et®snapja al kal m8b- 1|,
faj 8nd®k k ®s eséportdlgraka t est v®Tr

N®p i hagyom§8thayrotka l8ma | E slkaor s opcrBtgak n@lke tnlegrf ie | ¢
R®sz|l etesen a nevel ®si program tartal mazza.
fjeles napokhoz kapcsol -d- szok8sok.
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i Katalinr,Bo r b, §dcca®s M8t y8s nap.
fa tavasz k°sz°nt ®se,
1 M8us te.

Ter mBszett el kapcsolatos ¢nnepek:
fCl 1l atok vil &8gnapj a,

fF°e4, dV2z napja,

fMadarak ®s f 8k napj a.

Kir8ndul 8sok, s®t 8k, sz2nh8zI| 8t ogatg&s, sport
(R®sz|l etesen a munkaterv ®s a csoportnapl -k t.
Nevel Rkkel k apngok:ol at os hagyoms§

fszakmai napok szervez®se,

Thgzi bemutat- -k szervez®s, (°nk®ntes al apon:
ftov8bbk®pz®seken, tanfolyamokon szerzett i st
fp8lyakezdR, illetve % onnan bel ®pR dol goz- k
fa nyugdRK bmYioseazt at 8§8s a,

fk°z°s kirs8&8ndul 8§8sok,

Tk z°sep® yek megs 2ertwaegza®@s8es,, sz2nh8§gz

fpedag:- gusnap, n®vnapok, kar8csonyi chnepl ®s
18 A t jagwiszony i

181.A tanul - k f eljog@srzoeyke,| ed Reamelg-siz Tn ®s e

A beiskol 8z8atfemntgarganl egyeztetve v®gzi.
A tanul -k felv®tel ®r RI , felv®teli elj8r8srend
A tanul -i jogviszony kel etkez®se

Az iskolai beiratkoz8s idej ®r R4j,t 828 nearkr Fla t Ba li
kor m§8nyhivat al k°zl em®nyt vagy hirdet m®nyt t
beiratkoz8s el sR hat8rnappa8t megel RzRen | egal

Az adott ®vben tank°teles korba | ®pRz °gtyte)r ma k
korm8nyhivat al 81t al kczz®t ett i1 dRpontban be?
i skola el sR ®vfolyam8r a.

Az adott ®vben tank°teles korba | ®pR saj 8t os
bizotts8g vo®l em@Eyn@®hervavtady joglker Rs hat 8§rozat §
be2ratni a kijel©°lt iskol 88ba.

A beiratkoz8skor be kell mutatni a gyer mek s:
ki 8ll2tott szem®Il yi azonos?2t- -t, @soviBdb&2 nezt i
| ®p®shez sz iks®ges fejletts®g el ®r ®s ®t t an ¥Ys 2
ki vonat 8§t

A beiratkoz§8st megel RzRen a sz¢l Rket t 8] ®k oz
sorol 8sr -1 . AgyelieRbe i y®O®Nge&klea kTt juk ki az O0S:z
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Az iskola igazgat-ja a felv®teli elj8r8sban a
k®r el met el utas?2t d°nt ®s't hoz. Az i skeml a i ga
el b2r 8l §s8r - | a sz¢ ¢l Rt a dont ®st megl apoz- i
i gazgat - -j 8t is.

Az iskola igazgat-ja a felv®teli, 8tv®teli k®
sz8m2t 8s. A mul aslzetn® sb een yb'4ajrt88 s8&vaa I® sk aap &ksRaleat o s
rendszer ®ben hozott d°nt ®sekkel kapcsol atos s
A tanul - §tv®t el ®re a ta®ygt xain, ®vaz s Brtd&/Mt BB T
beiratkoz8shoz szdH®PREdxnii.ratokat kel m

182A tanul -k tant8rgyvs8laszt 8sa

A beiratkoz8skor, illetve a tanul - - S8Savezegl &ko
gy&k or ol j a. A sz¢ll Raze z®v taRlj okge8ztd RadtRe n , amel ybei

®l et ®v®a eV ®rmeké@anem csel ekvRk®ptel en) gyer me
Az iskola igazgat-ja beiratkoz8skor, 8tv®telk
(idegemnyel v, felekezeti hi2t osza®88y,) sz8m2t st ech
183Vend®gtjaonguli-sizony | ®t es?2t ®s e

A tanul -, a kiskor¥ tanul - eset®n a sz¢ (£l R 2r 8¢
hogy a tanul - az 1skol 8ban oktatottakt | el t
i skol 8ban el m®l etii ftaql2dl8lksoz83Em,vaegywkmnrd @gzt .
Ha a tanul - tart-.-s gy-gykezel ®se az iskol 8ba
eset®n a sz¢l R k®rel m®re az iinta®@am®ny jwagze tsRj
fennt art 8Sistaa nmd Im8eatgth v Rdledt £tg8 s keret ®ben gy - gy
eg®szs®g¢Qgyi i nt ®zm®nyben vagy r e h aobki tl a tt 88sc i

keret ®ben folytassa.

184.Atanul -i jogviszony megszTn®se

TAz 8t v®tel napj 8n, amikor a m8si k iskola §8t\

TAz a8l18nos iskolai tanul m8nyait befejezte
fTank°telezetts®g utols:- ®ve, szorgalmi idejq
k2vsg§nja folytatni

TA tank°teles tanul - - kiv®tel ®vel megszTni k a
bel ¢l atilgarrwll har mi nc tan2t§sﬁla-a§n§lsk<b|°zbbat
ki skor¥ tanul - eset ®n, az iskola a sz¢l Rt I
igazolatlan hi8nyz8s k°vetkezm®nyeamirlen A t an
esetben ®rtes2ti a tanul -t ki skor¥% eset ®n
| akhelye/tart-zkod8si helye szerint 111 et ®ke
fMegszTnik a vend®gtanul -i joggivisanohyaeaen®k
k®r el m®re azt megsz¢igntet a vend®gtanul - i |
i gazgat-ja megsz¢gntetheti a jogviszonyt, h a
t2z al kal ommal hi 8nyjza gy i svzaognyy ba | vesmrzd®gnaan u |l
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teljeszti. A d°nt ®sr RI az iskola igazgat: | e
anul -val tanul -i jogviszonyban 8l - 1iskol a

18.5.Ata n u jogviszonyk ¢ | f ¢l di tart-zkod8s eset ®n

fMagylrampol g8r enged®ly n®l k¢l folytathat t
| f°l diokhav&b®si nt ®zmPENWben91ls Meltjapud enBady
tor

k¢

k¢l foldon t ®nR folytat8s§t a goiekdlai sel R
i gazgat - -j 8nak, ha a tanul - m8r tanul -i jogyv
l akhell yel rendel kezR tanul -nak a k¢l fol di |
de az iskolan nyzéwvégmelart ds8apsirfa® lai sz S8IVRI | ®
mag8ntanul -i jogviszonyt az iskol 8val

TAzo kt aitg8aszio | v 8§ n3g22011. (X41.z30.) Korm. rendeletzerint a 8§ | | ami | ag
el i smert oktat §snemmamgty@z m&diystmenmy Rlnayr@ull h-et.t di §k
ank?tel®gz mags8§nt anuNkt.&®n3 ekt ¢ | &s ktoh dt°R
mags8ntanul - i st 8tuszt I's k®rv®nyezhe
a tanul - a magyar ( Nekol 8tky deAt € 13)) e
; ld°n is j&8r iskol 8ba.

t i s k oNkta9 3 -ask& e rait rotk aft ¢ | ¢pli lziotneyl:
°l dre vitt bizony2tv8&8nyok hi
yaft@l v®gzi el. Ezuts8n kerg¢l s
el
f
ds
a
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f
Q)
t en zerben folegsagmat 8&8&r ‘A kan
§ gat -ja d°nt, amellyel a tanul
azgat - bi zonytal an, beszer zi az oktat
m2t 8s al apvet Ren a | k¢slzf-°1-didoiksukmelnaiu mb
ni k., de az igazgat - d°nt het ¥wWdgwysig®et RKRo
EnnelRpon& m8&t, maga hat 8rozza meg. Az ig
ol yamot a tean wslm®headgnmegerk.el HHa az i skol ai
<

foldi ®s a mafyeardsizek @l ak°k®y¢ ¢ti elenh®@nN®yr «

<—OoON®W ©> —— —

«
S<K DT~ PO
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I
dat szgl R egygzt®v it ®lswpaml megi s m®Bt | ®s ®t e n ¢
nul - c s a kf ofgd lazl &rokz-8zsto&kton vesz r®szt. A
t ®ben oktatott i smeretek ko°r ®t, az | sme
gat - 8l lap2tja meg.

n2gy J8r az igazgat: - abban ar esgbbgerl v
n i nt®zm®ny¢nkben tanul ni

]
XCTRAY OO OO TXD>DOZIDOD>ON D

NGO Q @

186, A tanul - ko°ttel ess®g®s e e k

Az int®zm®ny megt er®@nmyds 2at Rsa®muelkg ieRks] gag akkot el | §eszE
helyi szabkdtyaaz ,i mtm2d ydmyza.h8zi rendj e tar

A beteg gyeme k , tanul - nemtl®ZtnBNaytt h aatzj 1ad tavzo s d s z a k |
Amennyiben agyermekisent e g ®s z s ® g evos@k igaz@lniatkelA za zotr vaozs iori g a z
a sz¢l Rnek Ha al8akell arnam2tg8csBs8t8rghzoBmbI
A tanul - a tan2t8sit -®v hweEe®ny nam®tecsst §lambdzeBas i
val - igazolt vagy i1 gazolatlan mulaszt8sa egygé

tant8rgy adot®%8t-rasz8m8nak 30
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186 . 1. At élajneug 2-tam®meyenonk ®r ®s, besz8&8mol 8§s, ®rt®

A tanul - oszt8lyzatait, ®v k©°zi tel jes2z2t m®ny
Hasonl - k®pen az oszt8lyzatokat azaosawvgltywz zs
ny%j tott teljes2tm®nye alapj8n kell megadni . /
fé¢ggetl en Il skol abi zotts8§gg el Rtt | ehet tenni

k¢l °onb°zeti vizsg8t adetanamel sbeantanui smBaly8b.
szabs8l yosan megtartott, tanul m8nyok alatti vi.
A f® ®vi ®s tan®v v®gi o0s ots§ltygd atokeinengigzhatgaBp 2 t §

TfFel mentett®k a tanr@®Pazv®Pbglabhkok8§sokon val
TfTEnged®l yezt ®k , hogy vagy t°bb tant8rgy tanu
az el R2rtnsgl r°videbb i dR alatt tegyen el ege

TA megengedet t 250 -r8ns8l, vgly te°ghyb etta nmuBlr ags
nevel Rt e®ste, leelta pdji°gdnmt oszt 8l yoz-vizsg8t tehet.
TA tanul - a f® ®vi, i1l et Rl eg ®v Vv®gi oszt
Vizsgabi zotts8g el Rtt tesz vizsgs§t.

fJav?2t -tveihzestg8t t anul - a K°znevel ®=igfted rjw®roy hsS

tant 8r geg/lb®d t etl8lny zas ot kapo®wel Ef oviyztsagah alt ¢ &a@
tanul m8nyait.

18.6.2.-®fAs1ta§Rkyadzebwinzysod 8k §8s8nak rendje

TA ja®8toszt 8l yoz  8Vitad g &k jied(@dugztusi 18R p @dziugyj 8 r - |
31 k°z°ott) ®s a viizkelgRekt eks®?vteit eal m@nnyuel i-rkRalt aRes
TA vizsg8ra jelentkez®s a bizony?2tv8ny benyV
h-nappal kor 8bban kel bejelentkezni .

TA vizsgabizottagoptkiijr8In%I2®@se ia atzgpdz hel yett
TA vizsgabizotts8g el n®ke a munkak©°z°®°ss®g Ve.:
azonos szakos pedag:-gus, aki a jegyzRk°nyve
al 82rj 8k.

TAz eredm®ny Wbiiliomdgétt®Lamny ki oszt8&8s8val egyi d
fHa a tanul - az oszt8lyoz-vizsg8n nem jeleni
®rtesz2teni kell a mulaszt8sr-|I, ®s a tanul
TA vizsg8k | ebonyol 2t 888R2ak(VYPR®EE] eBé&s )ar EMMBL
r®sz|l etesen szab8lyozza.

TAz oszt8lyoz-vizsga | et®tel ®t akkor tagadha
mul aszt 8§sainak sz8ma meghal adja a hwsz tan:

®rtek?2t®bezett s®g®nek. Ha a tanul - mul aszt §
meghal adja a meghat8rozott m®r t ®k et , ®s en
mi nRs2thetR, f® ®vkor oszt8lyoz-vizsgsgt kel
TAz o0szt8lyoz-vizsgamomk®Bdalgnn@mykae@intta n,u |l @vsfnoyloyk
vizsg8k tervezett ideje, az osztahl8yza zr-e ndibze !
tal 8l hat -
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186.3A tanul -k egy®ni tov8bbhal adg8sa

Ha a tanul -k egy®nliyentv@®bbh@ang §886 meafRsE ®®s t
a pedag-gus a nevel ®si tan8§csad- vagy a szak®
k®sz2t. Az ¢temtervben kel mefgdlayt 8mok nv ® g @rogy
kovm®rYyeket ketbvg§ebgebdggnimel] yi k ®vFiolyam ve
tanul -t .

A tanul -t szak®rtRi v® em®ny al apj8n az igazg
tant 8rgyak vagy anyagr®szek tanul 8sa bkaset ®n.
oszt8lyzat8nak meg8l |l ap2t8sa cn®lsjz8bmolt fasdgngie ttl u

Abejd ent ®sben meg kell jel©°lni, hojoggyzmbBygnet BA
abejeliadRtp@8ntamel y: aoff@la®wmji oii lllRehapej 8§t smegel Rz
napig tart.

1864Amag8nt anhgt ubz

Amennyi ben a tanul - tanul m8nyi k°telezett s®g®
el eget, felk®sz2t ®s®r RI a szk®PRzgodnde@d k o dAi kna g
st&szr | K i kkeel sl cks®arl n8id geomn diolzl- e tv@® | @n®iny &2 g a tsS -
| 8§t j at dotitznaoks 2a tanul - fel k®sz¢gl ®s®t mag8ntanul
Az az iskola pedig] amgbbhgebBhh: tanul - tanul

fmegs8l |l ap2tja a tanul - ®rdemjegyeit ®s oszt §l
fdent a tanul - magasabb ®vfolyamra | ®p ®s ®v el
Ha a testi, ®r z®k dletver M8 s ®oigglamPk ®he s 2@d hk ®ra
ve®l em®nyeubmBpy&8ntt mags8nt srkwll -ak ®mte vfed I®str &tl j a®,s
i skola gondoskodi k, amellyel a tanul - tanul -i
A mags8ntanul - az Yanl. kK®sms®g®amnt Krdqpwakn alaz
oszt 8l yzat okechnilkak,i tkeesltln ehvvedl neis , (ktu lazj ézir e® st @®@mte8ur8g vy |
Nem kap oszt8lyzatot magatart8sb-1 ®s szorgal

187A tanul -k mul aszt8sainak igazol §8sa

1. A tanul - hi 8nyz8s§8t, ill etve Kk®s®s ®t a t
foglalkkoz 8 sokr - I i1 gazolni kell.

2. A taifmwml -ki skor¥ tanul - eset ®n aa h8$zigd &n d2bre
meghat 8rozottak szerint enged®l yt kaphat a
33.A. sz¢l R egy tan®v folyam8n gyer m&k®mdk | h§

me nt eisifdok@tedetbeiiaz | skol a i gazgat - -ja adhat.
4. A tanul - a sz¢l R el Rzetes enged®l y k®r ®se
i skol 8t :-1. A sz¢l R ilyen esetben is k°teles
az oszt8lyfRn°knek.
5. Igazot nak kel | tekinteni a mul aszt 8st, ha a
egy®b al apos indok miatt nem tudott k°tel e,
6. Amul aszt- tanul - iskol &8ba j°vetel ®nek el sR
o H8rom nepiRg muémjszt 8s eset®n (I sd. A f
egy®bk®nt orvosi i gazol 8ssal
o HE8rom napon t %l i mul aszt8s eset &al, pedi g

i gazol hat jAaz murlwesgit Sis@8dazol 8st a sz¢l Rvel
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7. K®t napot, tanul m8nyi versenyek, tal 8l koz-
enged®l yezhet el Rzetes sz¢(l Ri bejelent ®s a

8 A tanul - - r 8 i gazol atl annak mi nRs ¢l nek,
t 8vol marad8s§8t .

9. Amennyibenatadu- el k®si k a tan2t §8si -r8r-Ils az -
idej ®t, valamint azt, hogy a k®s®s igazol tn
bejegyzi T°bb k®s®s eset®n a k®s®sek idej
ngyvenet percet, egy tan?2t 8si -r8r - t°rt®
z8r hat ki a tan-r8r -1, foglal koz8sr |

100.Tanz?2t 8si - r 8n, ha rosszul l esz a tanul -, é
(al 82rja, | epecsl®yicki )r8mog§yvazoaanul - m

11lHa a tanul - tan2t8si I dR alatt enged®ly n®l
fegyel mi int ®zked®st kell alkal mazni

122Az i skola 8l tal Szervezett tanul m8nyi ver:
hi §nisgdanikella t anul - nak

133Az i gazolatlan mul aAzt @$sR°estekdem®nygeiz:.ol
tanul -t az oszt 8l yfRn°Kk sz-beli figyel mez
mul aszt8s eset®n, az oszt 8akfRneKki°Kklt , gjaeglgait
hat -s8goknak.

l4Ha a gyermek, a tanul - t8vol marad8s8t nem
k°teles a sz¢gl Rt ®rtes?2t etrriz, elhr@Ftit anAz - @i tgeas
f el kel l heJym®taagzdlgRhzola@y |l an mul aszt §8s Kk
®rtes2t ®se eredm®nytelen maradt, ®s a tanu
gyermekj -1 ® szolg8lat k°zremTk°od®s®t i g®n:

15.Haat ank?®°t eligazelatldnamlud szt §8sa egy tan2t8si ®vbe
i gazgat-ja a korm8nyhivatalt ®s a gyer mekj

16Ha a tank©°teles tanul - igazolbhatmnna@l| a§tt
i skola a mukzasatrfij@smzl 81 §p®PBoos szab8l ys®rt
t 8 ®koztatj a a gyer mekj - | ®t i szol g8l atot,
®rtes?t ®s®ben. Ha tank°teles tanudz 9tgwueml :
- r 8aziskolagazgat -ja halad®ktal anul ®rteszti a
szerint illet®kes jegyzRt ®s a korm8nyhiva

18.7.1. T8) ®kozhat®yst,ese? tsRes¢gel R beh?2v§Es
A sz¢ ¢l Rk t8) ®koztat §8sa, rtes?t®se adAdBZ®nh2&12.

el R2r8sai szerint t°rt®nik.

TfEl sR igazolatlan -ra, a napl - adatai r ®v®n e
1Ti zedi k i gazolatlan -ra ut8n: a sz¢ gl R 1 ktatc
fTi zedi k igazolatlan -ra ut8n a (ImBkohel® d&§n
i ratt8rban)

fHuszadi k igazol atl an -ra ut 8n: a sz¢l R pos
i ratt8rban)

TAz °tvenedi k i gazolatlan -ra ut8n a jegyzR

Az ®rtes?2t®sben minden aalskza)lloRmnfail g yfed Im®k e lalz hi
k°vetkezm®nyeire.

10C



188A tanul - 8ltal el k®sz2tett dolog®rt j8&r .- d2

TA k°znevel ®si t°rv®eoktatBsrjant®egq®nyg, neakh
el t® R meg8l |l apod8§sdhiai®ng ba@ahktnatvieshi®ail nt ® zong®
meg a tulajdonjog8t minden olyan birtok8ba
tanul - jogviszony§8hb- | er ed R gkg°®senletn®e €t s @®p @
annak el k®s zg?ets®saRmyeazg is z&sk se®g y ®dbk tfaetl Sts®t eil retk@z
biztos?2totta.

TAzokat az a

az anyagi f
TAzokat az a
iskola tulajdona marad.

| kgd Bslo)keak et muark8lk-aitnk az 1 skol 8b
edezetet a sz¢l Rk biztdcks2tott 8k,
| kot 8sokat, amelyekhez a felt®te

189A jut al maagye l@hermr®s ®s f or m8i

1891.Adi c s®B®r eat j ut al maz §s

|l skol 8nk di cs®r et bea a®t z akike®@pheyslsi@gleeithveez jmE&ratle
ftanul m8nyi munk8j 8t kiemel kedRen v®gzi,
fkitart.- szorgal mat, vagy p® damutat - Kk©z°ssH¢
feredm®nyes kultur8lis tev®kenys®get folytat,
fki magasl - sportteljes2tm®nyt ®r el ,

1) -1 szervaeza RSzets 8®gPR sPhet vagy kivsgl . - eredi
munkg8t v®gez,

fegy®b m-don hozz8]j 8rul az iskola h2rnev®hez.

A dics®ret for m§i

fent. el veknek megfelel R kiemelkedR tanul -
mel Een®Rnegreé ve®gzett egy¢s¢ttes munk8t ®s a p
o k°z°%ss®get csoportos dics®retben kel
k®nt sz baedlhiat®k ,?2 rMmEd gk ad t- dth@raktad le tab e
bl - pbagbhezki, dics®retes ®s sikeres t
j 8n, az iskolar8di-ban ®s az iskol a¥
i programja r°gz2ti. Az udg &s zt atna nS® vgl
®s rmeagRat aa t [Bis2 o ndyi 2ctsvB8 n y Iblai szinten i e kel
teljes2t®sT tanul -k igazgat-i ®s §I 1
ss8ga el Rtiskolmk!| ev®l | el is elismeri a

S
a
g
a
i

O "3 Tw3 @

At anul -k elismer ®s®nek fokozat ai

fszaktans8ri, napk,2zi8ss bréveldRic,s®s2tbelaiz ®vk?°z
kapcsol - dik

foszt 8l yfRn°ki dics®ret: az o0szt8lyk°z°%°ss®g e
®s seam®pgal.adhat -

Jutal maz8s f or m§8i

A dics®retes tanul k k°nyv ®s t8rgyjutal omban
tanul m8nyi ®s kultur8lis versenyek gyRzteseit
egy®b m-don -%rebxts® ptoanwls di cs ®gtadjaitaziskola e nd e |
jutal mazhatij,a almi oRI evdi@d d ®¢ ztd®Inytk° zv a gkglai a k ¢ |

101



r zv®nyeken ®s kirg8ndul 8sokon val: - r ®szv®t:
algp 8nya fedezi.

A felsorolt dics ®rketl ek rbes,r meell iys metel@tgpk dfrues®Reda @ sa®vrsak;
a nevel Rtest¢let dont . IcAdikcsiodme&lPlagd R gimuonetb § ta nyg ®
eredm®nyeket el @r Rhi tt, dhianversdBykleim i e mel kedR tel j e
ny %j t®s a j - tanuwlak j®&r ts®Kkerst alj.-§ ndi®kkkkat adunk

1892.A t anul - vleftlytamottf eengbyeenl mi el j 8r 8s r ®szl etes sz
A20/2012.¢¥1 11 . 31.) EMMbekend®gRiacds.ak (@l)apj 8n a t a
|l efolytatott fegyelmi elj8r8s r®szletes szabg§
TAfegyel mi el j&r®8anmegi ned2h®sa r -ttt k°tel essd¢
t°rt®ni k meg, kivRoel a k®pet eass®Res zeg®ts, t ®@mi
Ebben az esetben a k°tel ess®gszeg®anapkal sz |
fegyelmi el j8r8s megind2t8&8s8nak hat8rnapj a.
TA fegyel mi el j8r8s megind?2t 8s akeogrb easzz ®r®isn tre€

kel l t 8] ®koztatni az el k°vetett k°tel ess®g
megind2t8s8r-1 ®s a fegyelmi elj8r8s | ehet s
TA |l egal 8bb h8rom tag¥% fegyel mi bizotzzad8got e
kapcsol at os d°nt ®s ®t j egyzRk%°nyvezni kel l

el n®°k®nek a megvs8§laszt8s8ra, de arra vonat kc
TA fegyelmi t8rgyal 8son felvett jegyzRk®°nyvet
neveRt est ¢l eti ®rtekezletet megel RzRen | egal 8|
jogk©ort gyakor |l - nevel Rtest ¢l ettel. A j eg
javasl atokra ®s ®szrev®telekre a felggel ®s b

javaslatokai m®r | egel ®s ¢k ut 8nia mkatitkrs®mgatsi me®a ¢ &®KIba
TA fegyelmi t8rgyal 8son a v®lt k°tel ess®gsze
bi zotts8§8§g tagjai, a jegyzRké®@lylvalvemegiiRy eot t
szem®l yek | ehetnek jelen. A bizony2t8s ®rde
®r dek®ben szigks®ges i dRtartamig tart-zkodhat
TA fegyel mi t 8rgyal 8sr -1 [®sgyaz RKi°moyrnvy 2kt &sszi ¢ | g

t§rgya|§st k°vetR h8rom munkanapon bel ¢l el
igazgat - -j8nak, a fegyel mi bizotts8g tagjain
sz¢l R ®nek.

TA fegyel mi t8ngy@t 8a fegyerRi el j8r8s dokun
i ratot az iskola iratt8r8ban kell el helyezni
TA fegyel mi t 8rgyal 8st ke vet Ren az el sRfok?
®rtekezlet 1 dRpontj 8t min®l kor 8bbi i dRpontr
TA fegyel mi elj§r§ssal kapcsolatos iratok el
egyetlen irattsg8ri sz8mmal kell i ktatni, amel
irat ezen bel ¢l i sorszg8ms8t.

1893 A f egyentengie kcH yjB8zrt8esttR el j 8r 8s r ®szl etes sz

A fegyel mi el j 8r 8st -8b akn® zsnzeevreel pRlsR fte’lrhva®nayl nax
el j 8r8s edmdhyenteik meRg,) a a k°tel ess®ygszeg®shez
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®rt ®kel ®s e, e neek®gaslzaepgj@sns ed lgYytaelas 2t ot t ®s ¢
meg8l | apod8as sl®rterleehno zoSrsvao s| 8sa ®r dek ®ben.

1894Az egyeztet Bsehpriakmfediart @ssalzet e
TAz int®zm®ny vezetRje a fegyel mit aell§l8ro8s mme®y

ad inform8ci -t a fegyelmi elj8r8s v8rhat. - m

egyeztetR el j8r8s | ehet Rs®g®r RI

TA fegyelmi elj8r8st megind2t- hat8rozathban

el j 8r 8§st me g e Rz%lp§y§s | ehet Rs®g®r RI , a t
8sban t°rt®nNnR meg8l |l apod8s he

t
egyeztetR el j 8r8s
TAz egyeztetR el j 8r 8s yWwezdateRn®nyteez|®eszee tatzs ® gne .® 2
TA harmadi k k°tel ess®gszeg®siksokrolian da tfod dy €fleng

megel RzR egyeztetR el j8r8st nem al kal mazza,

(0]

kell ®rtes2teni.

TAz egyeztetR ileaz 8®r8cke kiedl Rpeblknkt g liSne Py en® gt Vv @ a z ¢
ki, az egydaRpeotnR jeSilrj-8§r ®s helysz2n®r RI, az ec¢
pedag-gus szem®l y®r RI el ektroni kus 1/4ton ®s 2
TAz egyeztetR el j8r8s | efolytat8sS8r az int¢

bi zt os2d hagavartal an a t8rgyal §s felt®teI|
TAz int®zm®ny vezetRje az egyeztetR elj8r8s |

b8rmely pedag:-gus8t fel k®r heti, az egyeztet
s®r el met el szeszwzegldRjt®nelanagdyetv@rgty®se sz iks®g
TA feladat ell 8t 8s8t a megb2zand:- szem®ly cs:

vissza.

TAz egyeztetR szem®ly az eeggyye zalektaR oemhma8Slir 8ks® ted
®s a sO®rel metl | el-bKleiveneRgyYyéztet ®st folytatr
8l 1l 8spontok tiszt8z8sa ®s a felek 8l 8spont|j
fHa az egyeztetR el j8r8s alkal maz8s8val a s®r
i Nt ®zm®ny vezet Rjae sz ifkesg®ygeelsmii deRlrje§r 8kd | egf
felf¢gggeszti

TAz egyeztet®st vezetRnek ®s az int®zm®ny Vez
el j Blre8lset Rs ®30 skaepamtbel ¢ 2r 8sos meg8l 1l apod
TAz egyeztezRr £44dk8ar§sa ls®rel em orvosl 8§s8r - | 2
az ®rdekelt felek ®s az egyeztet®st vezetR i
TAz egyeztetR el j8r8s idRszak8ban annak foly
0szt 8l yk°z°ss@®e@RRbenatk§ zi8rc ®lalgalt S8s az ennek
i nform8ci -t adni, hogy el ker¢l hetR | egyen a
TAz egyeztetR el j 8r 8s sor 8n j egyzRk°%°nyv

jegysz°nyvvezet®aszrkcmlik egyi k f ®I sem r a

TA s®relem orvosl§s§ I ketott 2r8shbeli me g 8§
oszt 8l ywem°me@gl ehet vitatni, tov8bbsg§ az =2r
k°rben nyilv8noss8gra | ehet hozni
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19.Gyer mekv®del em

191 Avs z®l yez®t pit ¢ s®mQC i
A Cegl ®di Ref or m§t u®s C¢ veagtiyg&masmTksédioka a gyere
vesz®lyeztetett s®g®nek megel Rz®s ®ben ®s megsz
fa gyermekj -1 ®ti szolg8latt al

fgyer mekv®del mi rendszer hez nmapcsorenm®l yélkek

i nt ®z m®nyekkel, karitat?v szervezetekkel ®s
1 Jelen esetben:

o Hum8n Szol gS8ilGyeetr mek® zpdaotti Szol g8l at, Ce

o Cegl ®di T°bbc®l 4 Ki st ®r s®gi T8rsul 8s Hu
2740 Abony, Szil8gyi Erzs®bet utca 3.
o Nevel ®si Tan8§csad- ®s Csal 8§dseg?2?tR K°zp
o Magyar V°%°r°skereszt
A gyerimek%®$gve®deumk 8§8f ekalt Ra°kmunkak®°ri | e2r §8s

dd vRgz®s®hez srRks@gesskel a®vekekRje gondoskod
Az er edm®nyyse®g tneevgekk?evn§ nj a az egyccttmTkod®st, e
®rtes2ti a tanul - -kat ®s a sz¢l Rket a gyer mek ¢«
hol ®s milyen i dRpontokban kereshet Rk f el

19.2. Agyermek®s i f j Yas 8eglvR®sd efl enli a of aetl a

A gyermek ®s ifj¥%s8gv®del mi felel Rs k°teles
rszek®nt-edlle®lest psogram ki dol goz8s8ban, enne
kel l k2s®rnie. E progr anmmnna ki sa zs zi esrkeop eal nnieev ek €&l s!

pedag- gusai-®saKki fgjy’as $ngk®del mi munk8j 8t, ennek a
megfel el Ren:

ffelkeresi ,agj ®sazt8dtyjopkaa tanul -kat arr -1, ho
Rt, akleskel 8n k2v¢gl milyen gyermekv®del mi f
fa pedag-gusok, sz¢ ¢l Rk vagy tanul -k jel z®se,
tanul -kn8l a vesz®l yeztetR okok felt&rgsa,
fgyermekb8nt al maz§y®bvPedlage gi aageselhg®z°®kkel

vesz®lyeztetR t®nNnyezR megl ®t e, eset ®n ®rtes?2t

fa gyermekj -1 ®ti szolg8lat fel k®r ®s®r e r ®szt
fatanul - anyagi vesz®l yezt edred ik 2sWglei egyed re®me k
t 8mogat 8s meg8l |l ap?2t8§s-8ti kbrptdem®Peynerk &i g8ag
hel ye szerint i1l et ®kes tel ep¢l ®si °nkorm
°nkorm8nyzat rendel et ®bere smed g®mat] &arvaazsd tatt ost z d r
term®szesbtarmgj BBaB t°rt®NR ny¥% t §8s8r a,

faz i skol &8ban a tanul -k, ®s a sz¢l Rk 8l tal

feladatot ell 8t .- fontosabb int®zm®nyek c¢c2 m®t

o Hums8nl S&lot at -GyKe°rznpeoknjt- | ®t i Szol g8l at
2700 Cegl ®d, Pesti Yat 7.

Tel: 53/322595

o Nevel ®si Tan8csad:- ®s Csal 8dseg?tR K
2700 Cegl ®d, Pesti Ya. 7.
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Tel:53/316464

o M8l tai Szeretetszol g8l at
2700 Cegl ®d.26.Baj csy Zs.

Tel: 53/314490

o Magyar \s2tr°skere

2700 Cegl ®d, Dugonics u. 2.
Tel: 53/311-743

o Reform8tus Pedag:-gi ali I nt ®z et
1440 Budapest, Abonyi u.21

Tel: 1/343-7870

o Pest Megyei Ter ¢l et Gyer mekv®del mi 1
2700 Cegl ®d, R8k-czi wt 40

193.Gyer mek va®zad el veand § b an

Az - viota® zmg@®weg et Rj e ®s az -vod8ban dol goz- k
vesz®lyeztetett s®g®nek megel Rz®s®ben ®s megsz
Az -vodavezetR felel a gyermekv®del mi munka m
mi nden t agj 8 manke kfveRl daed aetmameal gkyaepc s ol at os munk 8Kk

Az -voda (-vodavezetR) gyermekv®del emmel Kkapc:
TEl Rs e g?2vteesnzi®l peztetett ®s h8rir ity o € nyhed yhet
gyermekek vod8ba ker ¢l ®s ®t .

TA probl ®m8kat ,eteeokblzgg n8hghet hebhygy®Pokbaaasz§ikbs®
szakember segentds@@e®te sk ®rvroid,all 8k og@n gist figye
fRendszeres c¢s@&d8®d e§8ta gcast 8psaorkt wezet R - v:- nRvel
TA csal 8dok s zolcyiz8elti®n ets fla®@gkegdl, % ntitifSnaofpidaz §
val - hozz8j udl8Rdged?2atvarsil .at §v al
TAz -vodai dol g®gf &jnlaksezxkizR @at®rt Gnsigan g
TAz Ya] ®s p8lyakezdR - v:-nRKk r @se grfrtes ®ga ny yag
megszervez®se.

TAz -.vodavezedRk egy gtyemmlekj - | ®t i skzvo® dge8l I mait t
rendszer hezekagpatsotl -l | 8t - mHged z@®m®Ihyne kls&lg ¢
TAz - vodavxeke®B szergiyretr me@®gztl ®tes s zaoin@gg! at i
-vodavezlewz teded8®§a @& gyer mekv®del mi felel Rs)
TK°l cs°n®°s tiand okdhBPIKE S , akobBverzetRi ®rtekezl e
TA gyermekj -V ®temBry®tg8dat:- vodavezetR minden
Sz, IR at ®v®t beekl %t ®hga fel ment ®st k®r a
rendszeres -vod8ba j8r8sa al -I.

TAz - wakaWwR egycsgymikedj k|l @t | szol g8l attal,
rendszerhez kapcsol -d- feladatot elKa8t:- m§8s
TA gyer mekv®del emmebl8| kyakc svosllattoozs§ sj§dygedrzean ®s z a
dol goz- k tudom8s8r a hozza, f o n talmazza fael adat
vesz®l| ye z thalmoeadtansBRgr,S n§ 0o s hel yzient &rm®@&n®rii usna
megé8&lp2t8&8s8t, az es®l yegyenl Rs®g biztos2t §s§
fHa a gyermek vesz®l yeztetetts®g®nek megakad
| ehet Rs®lgte&kk ki lmetrgl es fel venni a kapcsol atot
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azokt - -1 a sz ankeekmb-elr®tkit Rslz o(lggy8&lrat, v®dRnR, or
gyer mek probl ®m8i nak megol d8s8&8ban.
f£vente | egal 8bb egyszer egyeztet a jegyzRvel

1Az i nt Gza@n¥jis §8gon K i kel l féggeszteni a

i nt ®zm®nyek m83m®t A nelhvef ®ssz®8vet nyit:- sz¢lF
t 8 ®koztatja a sz¢l Rket az -vodai i nt ®z m®ny
i ntegr 81t -vodali i nt ®z m®ny eset ®ben gyern

gyer mekyv aateld tmir ®xdben feelRss®gz aaobndbanaaz - vod

19. 4. Eg®szs®ddeEewniRrziessgsgl at ,

19. 4. 1. el ®tsarsuRligzssgogy8il at a

Az iskola fR8II18s% iskolaorvosi st8tussal nen
teendRkRBViIi Z2sg¥&I at ok, v®dRol t 8sok, stb./ szerz
regz2tett f el t ®@tsekloelka osrzveorsik i€rs° |8 tejiRs tRénld&kna zat el e p
orvos ®s a k°rzeti Vv®dIRnR.

A tanul -k eg®szs®géigWPseviazes@adhludta s@EmM&@rkaenhRg
sz¢l Rk, nevel Rk ®s tanul -k sz8&8m8ra el Rre i sme:
Az iskola tanul -i sz8&8&§m8razmenmndszdr®s ®s t ®r 2t

Eg®szs®gy@®§R i mt ®z kemd®sek az iskol §

A tanul - joga, hogy a krisztusi szeridetkkigt | egy
testi gondoz8st kapjon gembergiai m®Itti sx§gdtet®xe ns .
A tanul -k rendszeres eg®szs®@rylyenfieskglyadri ®d
VO IJRNR biztos2tj a.

Az iskolaofvaegy ebz@fgprvos r @sazvi®dredI®viel e p®sz2:
8l l apot8&8nak ell enRrz®s®t, szTr ®s®t az al 8bbi
ffog8§szat: ®vente egy al kal ommal ,

fa tanul - k k®&st evl®dzRR Roir vsozsTir Rvi zs g@\ fad | yammai isrkac
oszt8lyait ®rinti

TAz i skolaorvos ®s az iskol ai VR IRNR a vi zs
esetl eges teendRkrRI a sz¢l Rket ®rtes2ti.
TAz iskol ai VEIJRNR il ai®gzit i :z ttaasn8ugli- ks zhlirgRiv®
alkalommal.

TAz i skola ®p¢l et ®ben ®s saabawaokh 83ndy onz®tier es Kk ©°r

19.4. 2. Az -evgo®isaz sf@gh¢doggyziet e$ ®nek ®s el | 8t §s8na

Az -vodavezetR fel adayal edz ®sg®@as zs@qdeyier ¢ |
megszervez®se. Az igazgat- - meg8]Il | aweozdeStsRj &wetl
gyermekorvosi szol g8l at megnevez®se) az Orvos:|
Nevel ®sii ®venk®nt me gh at Saloaznomat | i gdyRepronmet kboarnv o®&v
| 8t ogatja az -vodai csoportokat.

Nevel ®si ®venk®&nt minden gyermek egy al kal omm

T fog8szati,
T bel gy -gy8szati,
1T szem®szeti vizsgs8laton,
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Ezen vizsg8latok helyben az -vod8hbhAnhogdg®gz a®tn n
Vi zs@g 8k azeDENTEDendel Rben t°rt®ni k. /

A k°telezR v®dRol t8sok az -vod8ban nem adhat -

A tank°®°teles kor%¥ gyermekekn®l az iskol ai beil
a gyermekorvosok az -vod8ban v®gzik.

Az - voetaRebi ztos?2tja az eg®szs®g¢gyl (orvosi,
gyer mekek sz ks®ges - V- nRI f el ¢ gayteolkerta®r R r t &g

el Rk®sz2?2t ®s ®r RI

20A gyermek®t kezt et ®s

20. 1. Az iskoréaderepP&i kezt et ®s

Az v®myben |l evR rendel kez®sek alapj8&n a tanul
nyersanyagk®l ts®gre esR r®sz®t fizetik.
A t®r2t®si d2j tov8bbi cs°kkent ®s®nek m-dj ai |

fnagycsal 8dosok kedvezm®nye [/ 3 vagy t°bb gyer
fCegl ®d v8Empz &En&k 0B xsBig&l i8d tRilzateg?2t ®lt kedv
TKRr°stet®tyerat Eng8btraBnmeg?2t®l t kedvezm®ny

A t ®r2t ®si d?2jak fizet®se a tanulvagy®do®rye skit
ut alt8%rsta®ni k.
Fi zet ®si hat 8r5i.dR:apg at.8r gy h

Az i g®nybe®tkem®yeet befi zetett °sszegeket, a
kezdRdRen be kell sz8m2tani a k°vetkezR befi z
Hi 8nyz8s eset®n, az ®t kez®s | emondhat -, minde
Ate es h®t | emond8sa a megel RzR h®t cs¢tort©ok?o]

202.T®r 2t ®si- vbdjSdlknaz

Az -voda h8romszor.i refor m®t kez ®st bi ztos?2t

i nt ®zm®nyben, a gyer mekg¢k k8t haVwedm@sRmeobze vheattt§
j 0gs z aebl§R2yro&ks,az alvapp8§Mmenntart -ja 8l tal meghat
d2j at .Aziegetteges kelvem®ny e kr R az -vodavezet®ad®°nt
nevel Rtest ¢l feit gy emiPay @nhelk®

Az ®t kez ®si t ®r 2t ®si dddjgak agt uh aavd Brstj avagy orsit mdid
foly-sz8mlk8lrbafizetnt al 8§8s s al

Az i g®nybe®tnkeenmz ®s e et ,bef iaz ebtegjtetl ehs 5 ¢ g ekk®evie t R
kezdRdRen be Kkeklelz B zb8enf2itzaenti ® sa °ks°svzeetg ®b e .

Hi 8nyz8az e®Btek ®mn®s | emondihgatt-e | enfionndoenn, nvaapg y9 s-zret
A teljes h®t | emond8sa a megel RzR h®t <cs¢tort!
/| Ha val aki nem tudpa¢ast®P@gyermea® ®@aldmij at elbelf Rz ed &
k®r ni | | etiakapcdolatbavze il | et ®kes hat - - s8ggal
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21.T®r 2t ®dmanrkt®eayyvel | 8t 8s

A t°rv®nyben meghat8rozott felt®telek alapj §n
t ®r 2t ®s mentesen °@aygyvehkaestz,n §inalt yakentan & n § lamadtv - s\8¢
megRrz®se mell ett ( fiiarzk 8dt8osl,s -r otnagn82l t§8sme nn &@Ee@m
al kal mazottj8nak vissza kell adni. A meigrongS§8I
az @®rk®h@®st kfigymde mbel Ive®&v®r,2teni

22.Azi nt ®zm®gyom8nyok el veli
Az int®zm®naynhkhggopmEBYE a, ezek fejleszt ®se ®s

h2rnev®nek megRrz®se az al kal mazotti. ®s gyer m
A nemzeek @nnmegem|l Rkez®sek rendez®se ®s megt a
fejleszti, hazaszeretet ®t mel y2ti. Az i nt ®z
rendezv®nyek a k°z°9ss®gi ®l et floj,haiathickatszsr , a k
egyn8s i r8§nti tiszteletre nevel.i

221Rendezv®nyek

Hagyom8nyos rendezv®nyeink:

fTan®vnyit- istentisztelet ®s ¢¢nneps®g
fTanul -ink fogadal omt ®t el e

1l skol ab 8§l

TMi kug8seps®g (oszt 8l ykeretben)

fKar 8csony

i Farsang

TfTNemzet.i chnepéinkokokbebe23., m8rcius 15. me
fRef or m8t us val |l 8§si ¢ nnoekpte.i3nlk. , adeénont m8&ckiar §
8l doz-cs¢t°rt°k, penk©sd)

1111 ®s nap

fMagyar kultYara napj a
TAny 8k napja

9 Sportnap

fBall aggs,

fTan®vzS8r- istentisztelet ®s ¢(nnep®ly
f4®venk®nt a Refor @t £ E@lat al §nos | skol a
fCrps8d in@gaok g8l a 5}

Rendszeres sz2nh8zI|l 8togat §8s, mTv®szet. k°r©ok,
k®pzRmTv®szet i keB|] | 8s8sB8kyrenfgev®ssedgkor 81 §.
A v8rosunk-hogy¢lfekmemzatrakhez k°t RAdR rendezv®nye
fKossuth napi rendezv®nyek

f1dRsek napja

fTKonfirm8ci

fAdventi, kar8csonyi mTsorok ad§sa

1Gy¢l ekezeti al kal makon, chneps®geken val - sz

fHRs°k napja
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fTrianon eml ®k¢,nneps ®g

222.Ahagyom8ny&p®bBs for m§i
Azisk ol 8nknak hagyom8nyos kiadv8nya a Pelik§8n

i nt®®zm®ny¢nk tanul - i ®s p,ekd aagd-8gsuSsRarit eagzy. air gganzt g
| skol 8nk i skolar g8di -t is mTkodtet, ®ameil g@®r K e ink
figyel embev®t el ®vel 8l 1l 2tja ©°9ssze az I skol ar
kiadv8§ny®rt, a 3Bul isedps Rg@pretdagy - P¥&Kok a fel el
hagyom8nyai hoz h2ven ®vente k®tszer iskol a¥] s

22.3.Ahagyo m8 n y § p kapcSdavsféladatok

A hagyom8nyok §pol 8s8val kapcsol at os fel adaf
munkateryv hat red vz a hmgg. akl ai@ntyRkzkm®&n y [ ¢ nrneenpd®:
tanul m8ntyn e ke zsvp®nry e k feel ,e | SRt bs.z)2 nwaln-al e gael k ®s z
pedag-gusok @®s8rima tl®pué s k®gsezk8e t ®gy al erngbtee r vm@t ¢
egyenletes terhe®st adj on. Az int®zm®nyi Mmlikaimazotti®s ende z
tanul -k r®saveaetkal omhelzez RI R °1t°z®kben.

23.Bal eset v®del em

Mi nden tan®v el sR tan2t8si napj8n balesetv®del
dokument 81 §8sa megtal 8 hat- az oszt8lynapl - -kba
A szaktant er mek b,& ®miizkaz rgatvtlab@a z eoh hi kanazarra peda
a teremre vonatkoz- vesz®l yforr8sokr a, ®s b &
figyelmet.

Az egyes szaktantermekre vonatkoz:- teremrende:

Crak?®®zi sz¢neit etkdbaegvzetdFset;, phelel la@itkkgsdznéen et enk ®nt a

testi ®ps®ge felett.

A tornatermekben havonta balesetv®del mi oktat
Mi nden oszt 8l yfRn°k figyel emmel k2s®r i a dr
al ap2tvs8§nyok el Radg§8sait.

Adi 8kkorm8nyzat. rendezv®nyeken meger Rs2tett
Az i skol aorvossal ®s v®anRveI folyamat osan
el Rad8sokkal (pl. 5. o0oszt8lyokban eg®szs®gnev.
ArendRrz®ge keld®sv@dnkat 8rsa el Rad8sokat tart d
keret ®ben.

23.1.A t a n gyermekiakesete el et ®sliezet t s®ge

TA h8rom napon t Yl gy -gyul - s®r ¢l ®st okoz- t
kell vizsg®l rdiel Kkrendk tgom8 a kivsglt- ®s a k¢
okokat. Ezekr RI a balesetekr RI az e rendel e
jegyzRk°nyvet kel l-eggel p®hnwi8ny 8melayrkekw i egy 8|
Ieng a t8rgyh-t k°vetR h-nap 8. napj 8i g me
adni a tanul - nak, gyermek ®s Kkiskor¥s eset ®r
ki 8l 1 2toktnetv®ed i®siint. ®z m®ny Rr zi me g
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fHa a s®r ¢l t §8Iltl ajpeoltiae gvea gnyi aat tb aal evsiez s g8l at ot

nem | ehet befejezni, akkor azt a jegyzRk°ny\
TA s¥%W yos bal-ekeateg§sia nReveei@®@mgmekt el ef axon v
- azonnal be kell jelentenie anal el kez ®sr e 81 | - adat ok k ° 2
fenntart- -j 8nak. A S Yl yos bal eset kivizsgsg
szakk®pes?t ®ssel rendel kezR szem®l yt kel b e
1S%l yos a®sagyenmnmékbal eset, amely

0 s®r¢lt hal g8l &t (dal 8mebyhakeBek®vet kez®:

bel ¢I a s®r ¢l t Or vosi szakv® em®ny sze

vesztette).

o val amely ®rz®kszeryv (®r z®kel R k®pess®g
k8r osodg8s 8§t ,

O orvosi voe®l @m®nyesz®Iryeamgs s®r ¢l ®st, eg®s z s
o s¥%l yos <csonkul §st (h¢egvel ykujj, k®z, | §
el veszt ®se, tov8bb8§ enn®l s¥% yosabb ese:
o a besz®l Rk®pess®g el veszt ®s®t vagy felt
okozdt.
TA nem °nkorm8nyzati int®zm®nyfenntart- -k a re
bel ¢l me g k ¢ Fodkitkat & shev ellt ®zim®ny mTk° d®s ®hez
korm8nyhivat al r ®s z ®r e .

TA jegyzR, fRjo&gwzBsa mnatidzleetnvyee kat fFlennt ar t - k
jegyzRk°nyveket a maptgtrol § ® ®ayejt 8ik§d vme Rk hl- d
m ni szt ®rium r ®sz®r e.

TA nevoek tResti § s i i nt ®zm®nynek | ehetRv® kel t
di 8k° mkyaram8 k®pvi sel Rj-@Bs rPpaenvma leh ®lt e ettt @k ulk i-
fMinden®samgylr mekbal esetet k°vetRen meg kel
esetek megel Rz®s ®r e.

23.2. Az --vottladatdia | gper mallkal es®kérk mkebet Re ®b all
eset ®n (i nt®&zme&nyR2 rv8&doR )

Az -voda vezetRje felelRs az -vod8ban a nevel
megteremt ®s ®®rt, ®s a gyermekbal esetek megel R
jav2t8sa 8lland- -vodavezetRi feladat.

Mi nden -vodapedag-gus a k°9zoktat 8si t°rv®nyb
gyer mekek r ®sgzker et eagt ie g®e@RHk s Mgg Rr £t ®WBh ezt e k
ezek el saj8t2t8s88bbhH8 mMeagg®RNRzRelji®k, hogy a gyer
ennek vesz®l ye fenn8ll, a sz¢i¢ks®ges int®zked®:
Az -voda minden dolgoz-j8nak ismernie kell a
a tTzriad- terv remaeaelohegBZBRsgi t. (Al 82r8sukkal
Az -vodai eg®sz napos nevel Rmunka folyam8n a

gyermekek tev®kenwse®gRr. 8 oakKRdfRi gyel embe v ®telo
A dol goz-k k°telesek a r8b2zott gyermekek tes
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Az - vn-erkRkf el kel l h2zvni a gyermekek figyel m®t

vi sel ked®si szab8l yokr a, egy esetl eges rend
magatart8sr a.
K¢l °n°sen fontos ez, ha:

faz udvaron tart-zkodnak,
Tha k¢l ©°nb© zeRs «kk°z4 zeeklepdkePszk ied@rdul( 8s el Rt t
fha az utc8n k°zl ekednek

fha valamilyen rendezv®nyen vesznek r ®szt

fha a k°zeli ®p2tkez®st stb. | 8togatj 88k meg
T1®s egy®b esetekben.

A munkav®del mi szabsglyzat tartal mazza aa munk
el l enRrz®sbe bevont szem®l|l yeket.

Az -voda csak melgélel ell IR§tmo tntRs2§t®®Kk ok &tl v 8s8r ol

Az -voda dolgoz-inak feladatai a gyermekbal es
Az -vodapedag-gusok feladata a gyermekske®n®rt
a sz¢ks®ges int®zked®seket megtenni

fa s®r¢lt gyermeket el sRseg®l yben kel r ®s z e s
fha sz¢ks®ges orvost kel h2vni,

fha a gyermek sz8lIl2that-, orvoshoz kell wvinr
fa balesetet, s®r¢l ®st okoz:- vesz®I yforr8st &
1 a gyermekbalesetet azonnal jeleznikelt - vodavezet Rnek, tag-vod
vezet Rnek,

fa tagvremataRnek k°teless®ge az -vodavezet Rt @
Az el sRseg®l yny¥%jt8skor c¢csak azt teheti az -V
hoy az adott esetben mit kel tenni e, akkor a

nem szabad a gyermeket el mozd?2tani

Mi nden dol goz-nak k°teless®ge a seg?2ts®gben r
Az -vod8ban t°rt®nt balesetetsg®I®mic,l ®Atviazsgy®
tiszt8zni kel l a balesetet kivsglt: ®s a k°©°zi
eredm®nyek®ppen meg kel 8l |l ap2tani, mit kel
i nt ®zked®seket azlltemme@edavezet Rnek meg ke

A gyer mekbal esett el kapcsol at os nyil v8ntart §
-vodavezetR v®gzi

A h8rom napon t %% gy-gyul - - s®r ¢l ®st okoz:- gyer
bal esetekrRI azj edyR2RK®° mywent ak e/I1§In yfoenl venni . A
kell k¢l deni a fyenmpteantg- Bak lseadéid yRg pReliedk& n Ay g rergey ke
p®l d8§ny8t az -voda Rrzi meg.

A s¥%W yos balesetet azonnal .| Al eitd gois bal lsat

|l egal 8bb k°z®pfok¥Yw munkav®del mi szakk®pes?t®ss
Az -vod8nak i g®nyaesselt®n dzaegnwasZdtanni @s Ke®tlel ®t
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Az -vodanunkevelghdz g®pas S®es felt®tel einek me
bal eset ek megel Rz®s ®r e vonat koz- r ®szl et es t
(munkav®del mi) szab8lyzata tartal mazza.

233.Rendk?2v¢ili esem®ny, bombariad- eset®n sz¢ks
Az iskola,- vomBk°® d®s®ben rendk?2vg¢l i esem®nynek kel
lt8hat - esem®nytmunkmel yzok §sevelmenet ®t akads8lI
gyermekeinek ®s dolgoz-inak biztons8g8ts®ts eg®
vesz®l yezteti. Rendk2v¢gli esem®nynek mi nRs ¢l k
fa term®szeti katasztr-fa (pl.: vill8mcsap§8s,
fa t Tz,

fa robbant 8§ssal t°rt®nNR fenyeget ®s.

Azi nt ®zm®nd/en al kal mazottja k°tel ®nytaz k8zvatlla
felettes®nek jelenteni

Az i gazgwdddvezetR d°nt a sz¢ks®ges i nt ®zked®@G
Akad8l yoztat 8§sdbeamsestz@rb8dzy 0FDHDMIZ hel yettes?2t ®si
A rendk?2v¢l i esetamBkelyr RI azonnal ®rtes?

faz int®zm®ny fenntart. .| 8t

t
ft Tz eset®n a tTzolt -s8§got,
frobbant8ssal t°rt®nR fenyeget®s eset®n a rer
fszem®l yi s®r ¢l ®s eset ®n a ment Rket,
fegy®b esetekben az esem®ny jelleg®nek megf e
szerveket,hea zt a vezetRje sz¢gks®gesnek tartja.
T£)jszaka t°rt®nR rRmMIRAR (37 emisedni®n yasz® kem&@&ztey tk i
®rtebRsE°r telefonon, majd az verzkeetsRR t ®st kar
TA r en deks2levm®lniy ®savlieezle®sRe vuatg8n az i nt ®zked®sr e
ut as?2t8s8ra az ®p¢l et ben tanget @eld dehets z e m® |

vilanyc sengR, vagy erRs hang¥% r®zcsengR/ :majd I
pl o TTz vanadThkzovanyviabdmiani hheéhd®ktal anul
vesz®l yeztetett ep¢l et ki ¢r2t®s®hez. A %
gyermekcsoportoknak a tTzriad- terv ®s a bor

t er v" keallelaagynig&n
TA gyermekcsoportoknak a vesz®l yeztetett ®pg¢
t°rt®nNR gy¢l ekez®s ®rt , val ami nt pae dvagraagkucszas8 s

felel Rs.

A vesz®lyeztetett @pedlnets gkyied mat &sed |s ar kP vied kez
TAz ®p¢l et bRI mi nden gyereknek t8voznia kel

k2vegl (pl.: mosd-ban) tart-zkod:- gyerekekre
TA ki ¢gr2t®s sor8n a mozg8sban,z ®pell ekv @&dheargy
seg?teni kel

TA helysz2nt ®s a vesz®lyeztetett ®p¢cl etet a
meg tudjon gyRzReéniesanid elgesemeamvmaraanet yi Kk gy

112



1 A gyermekeket a tereftsoportszob& h a
meg®r kep®dhgr magnhkek
a

Az ®p¢l et ki gr2t ®se t Tzriad- terv szerint t'
A gyermekek el helyez®se a k°r zé&trit lsgnibera k° z e |
m8§sivibda akad8lyoztatva van a gyer maka@8thogad %

gy8sa el Rtt ®s a kijelo©ol
[ 1 sz8mol ni a!

-voda easzetb®bve8mr osi Ref orm8tus Templ om.
Azi gazgatvodakkzet Rnek, illetve az int®zked®sre
ki ¢r2t ®ePVidfbdedyisd dol gbogo rkd ks §k ed ?il ®skRerlell az al
fa ki¢r2t®si tervben szerepl R kij8ratok kinyi
fa k°zmTvezet®kek (g8z, elektromos 8§ram) el z¢
fa v2zszerz®si helyek szabadd§ t ®tel ®&r RI ,
faz el sRseg®deyrnwye/zj @s8&r Rie,g s
fa rendv®del mi, illetve katasztr - -fael h8r 2t .
fogadgss8r - |
Az ®p¢l etbe ®rkezR rendv®del mi, katasztr - -fael
kijel°lt dolgozamna&l §Bh®kloztlatni a kel
fa rendk?2 vl i esem®ny kezdete -ta lezajlott
fa vesz®l yeztetett ®p¢l et jellemzRirRI, hel ys
faz ®p¢l etben tal 8l hat- vesz®l yes anyagokr - |
fa k°zmT (v2z, g8z, elektromos sth.) vezet ®Ke
faz ®pdglagttberkod:- szem®lyek | ® sz8m8r -1, ®l et
faz ®p¢l et ki ¢grzt ®s®r R
A rendv®del mi, il l etve katasztr-fael hg8r2zt . Sz
i1l etve katasztr -fael h8r2t.- szerv 8hblblie tb®kzetso nvse
i nt®zked®sekkel kapcsol atosan. A rendv®del mi
utas?2t8sait az int®zm®&ny minden dolgoz-ja ®s k
A tTz eset®n sziks®ges teendRk r ®scz.l e-tveosd a vnet z®ez
utas?t8§s tartalmazza. A robbantg8ssal t°rt®nR f
szab8lyoz8§8§s8t az Alnt®zked®si terv robbant§ssa

tartalmazza.
A tTzri admbtaerivad®s tee®®w al E®cgdr Rt t°rt®nNR 1

val amint ®venk®nti felg¢lvizsg§latg§®rt az -voda
Az ®p¢l etek kigr2zt®s®t a tTzriad:- tervben ®s a
| egadg8yp bal kal ommal gyakorolni kell. A gyakorl a-
A tTzriad- tervben ®s a bombariad- tervben me

k°telezR ®rv®nyTek.
A tTzriad- tervet ®s anbambai i§#iden kelteldlygzais ®gez § r

fvezet RIi i roda
Tfaz ®p¢l et folyos-ja, /!l I | 8t hat hel yen a
al aprajz8n berajzolt nyilakkal ./
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TTz®s bombariad- folyamata:

A riaszt§8s m-dja: ATviazn!wankliog| ti§lsisetl v e aA Weesszz®®
iskolat voda miis@g®béaerl y

1. A csoport okipaada gd oglugsoozk-, pedkag- dapk8knsbhal ade®
kezdj ®k meg a gyermekek ment ®s ®t biztons8gos
2. S®r ¢l tek ell 8t 8§24 aRad/g@Bisyi®g¢sgnyer et ekkel rend:
3. Csoportok | ® sz8&m8nak el |l enRrz®se

Fel el Rs®°k: pedag:-gusok

4. Hal ad®kt al anul ®rtes2teni kel l az int®zmo®nyyv
bell ¢c®rtes2teni kel l a fenntart - -t.
TTzolt - s §gdo05
Ment Rt 104
RendRr s ®g e t107

(A telefonsz8mokat | - | | 8t hat - helyen kell el
Fel eliRgsa®zkgadvdavezet R hel yettes.
5.

Cramt alalbfRRagssol - val
G8z fRvezet®k el z8r 8sa
Felel Rs°k: a daj k§8k

24.Ami nRs ®qg i mu n k akersSetkz iRs P® < z Jt8®s el vei

A kiemelt munkaveygr@g®siz2a®sabdaRée®e®sE sor §n
hogy az int®zm®ny m®endef keiz®s ®P §let8é& @ 2z Rkkbeerne t i
szempontok szerinto szt j a sz®t @az iskola igazgat - |j

A kiemel't munk av ® ez @sg®réta 2 p®lEldatg-- ghus magektal kal m
pedag-gusok k&ppS8knegdalkilll hedi mk al 8bbi aknak:

Tan8ri munk8R8szRnemebhkon | 8§tja el, azaz:
fSokr®t T pedag-gusi € ek®kehtysRig®tt Reée j ®nylewteat |
f¢rai munk8) 8t magas sz2nvonal on v®gzi
TEredm®nyesen k ®ow38thibt@aniuédBre®ljedi r ea
1Sz¢ks®g eset®n r®szt vesz a felz8rk-ztat: - ¢

TAkt 2van r ®skzak °vze°sszs &g nmsuz a k ma i munk8j 8ban.

fRendsze¢#sen r®szt vesz a h8ziversenyek szerveze
fKi haszn8lja a tov8bbk®pz®si ®s az °nk®pz®si
fTanf ol yamokat, el Rk®sz2tRket szervez ®s veze
fTEredm®nyes i fj] %s8gv®del mi tev®kenys®get Vv ®QEe

Bekapcsol - di k fadyamsmz alsmanie gy sk 8 s 8ba, azaz:
fR®szt vesz a pedag-gi azab lp relgh @Iz 2 ta® M@k & rd B g
TR®szt vesz a helyi tantervek el Rk®sz2t ®s®ber
TR®s zt vesz a szakmai szervez®geki n@®v &cih-esl \
munk§8j §ban.

Fol yamatosan r ®szt vesz a sz®l esk°rT tehet:
felz8rk-ztatg8sra szorul - tanul -k fejleszt®s®b
eredm®nyesen v®gzi
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fHat ®konyandb&kapmnsyelk szervez®s®be ®s | ebony
fBef ekt &kteatyts ®tge®vt ® s z ®| wiskL z ali ea zedIm®dky.e |
1 Folyamatos versefig | Rk ®s z2t R tev®kenys®get folytat.

Oszt 8§l yfRn°ki munk§8j 8t kiemelkedR sz2nvonal on
TKevetkezet esmuonskzstt8 l WO RN ki k°vetel mBnyei't i g
konzekvensen megk®°veteld]l

TEr ed m®nye sk &zoenlfR iskttruast ®gi 8t al ak2t ki

1J- sz?2nvonial kok?ztev®Fenys®get folytat.
TfTAdmi ni sztr8ci -s tev®kenys®g®t pontosan ®s i c
TE t envy&k®g meg?t ®l ®sekor ki emel't szempont az
kol l eg8k munk8j 8nak ®rt®kel ®se.

Sz®l es k°rT tan-r&n k2v¢li tev®kenys®get v®ge.
fRendszeresen r®szt v§8ll al az iskol ai rendez
rendszeresen megjelenik.

T£Erdekl|l Rd®s i ter¢gl et ®nek megf el el Ren r ®s zt
szervez®s®ben.
fR®szt vesz az iskola arculat8nak for m8Il 8s8be
fTan2tvs8nyainak kir8ndul 8st, sportrendezv®ny e

A kiemel't mudnhkaatv-® ezisgRBE stz 2d ®s oda2t ® ®se ki z§

al apj8n t°rt®nhet, :2gy nem | ehet szempont, pl

TAz illetR pedag-gus fizet®si besorol 8§sa.
111 et mdnyp-tl ®kban val - r ®s zievseizle®@sRa (sasbzt)§ |
9Cl1 1 ami , °tnik,orim8kolzai kit¢e¢ntet ®sben, elismer@

Egy esztendRre kiz8rhatja az i skola igazgat -

ki eg®sz?2t®sben r®szes¢l Rk k°r ®bRI azt a pedag
TAki vel szemben jogerms®rdyelmegmrl mi hat 8rozat ve
TAkinek tev®kenys®ge s oirnBunn kngy t8antakko zn-e nmh i ngengyf oesl
k°vet kefze I®beqqy z®s ben r°gz2tette az int®zm®ny

25.Az int®zm®nyben folytathat:- rek|l 8mtev®ker
Az iskol 8ban a &\ vteitlkesz Rk rke wiI®§ mt ev®kenys®g.

Megengedett a rekl §mt gw@k emeke®&q,e kha ta nrud k lk§m k
tev®kenys®gekkel kapcsol atos

feg®szs®ges ®l et m-d

fk°rnyezetv®del em

fegyhs8zi tev®kenys®g

fkultur8lis tev®kenys®g.

A rekl 8mtey®PheByg8§@gkf ml nden form8ja, m-dja cse
| ehet s®ges.
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26l ratkezel ®s, a dokumentumok nyil v8noss§8g:

26.1.Az iskoladokumentumainaknyi | v8noss 8ga

Az int®zm®ny al apvetR dokumentumai az al 8bbi al
T Alap2zt-.- okirat
1 Pedag-giai program
i Szervezeti ®s mTkod®si szab§lyzat
T H8zirend

TAz i nt®zm®nybe ®r keakRetnem msBivaie tkogkl -adte ma® neyeeakles
vagy az ezzel a feladattal megb?2zott al kal me
TA gyerekekkel, a Jdaynad b &krk ak e Ikeatpkceszod tatt oisr at o |
felel Rs munkat8rs k°teles hal ad®ktal anul , de
bel ¢I elint®zni .

TAz cgyint ®z ®s az I rmd Keiz e Ings | w&mtha@rlzyas d K
nyomt ak ¥t ngyo i nt ®zm®nyek mTk°d®s ®r RI sz- 1 - n

hat 8rozza meg.

TAz iskola pedag:-gi diyemrndgr amjg§tl ake ya kibhRIBII ®lak

megtekintheag®k i gazgmagrbien.r cARNIYNEV&Z s BRjee, \
8§l t adla®° |[kti jpedag- guat k9t ehdni t 8] ®kqgz Rknek, a
programr - |, a pedag:-gi ai programr - | a sz¢l R
i skola alapszab8l yzat aiwtakr Sbgayd Son®d edy8anpy @I cpazz ¢
irod8&8ban megtal 8l hat - .

27.Z8rmr-endel kez®s ek

A Szervezeti ®s MTk°d®si Szab§lyzat m-dos2t§s.
Jelen szervezeti ®s mTkoed®si szab§llyzat BzgdbR
Szervezet ®s at Dv@ké mRonyemZ@y®vel ®&s a fenntart
a k°vetkezR felg¢lvizsgs8latig ®rv®mpesa tAry®m
M8 s ke® pem rendelkezik: a 2017/2088 t an ®V3. v@RP®#ei, u2015.

Fel ¢llataugyarghy®@m:- don to°rt ®ni k.

M- dos 2t 8s@Bnty ekzehzedt el

faf ennt art -

fanevel Rtest ¢l et

fasz¢|l Ri szervezet vezet Rs®ge

fadi 8k°nkorm8nyzat vezet Rs®ge

Az int®zm®ny eredk@®rWsPh@s Isat;@ledrke zr@iomak $d b i
bel sR el l|l enRg, iy sy lzywd s ®s ead|) Bt at ke I nt ®:

szab8l yagaz gatskP&NSN 81 | - szab§l yzrelyed & Szénsezeti a |l ma z
®s MTkod®si Szab8lyzat mel |l ®kl etei . Al tmed§ Rk ¢
ne®l k¢l is m-dos?2that- -k, amemnwizim@®myj ognegdo&lt
az int®zm®ny felelRs vezet Rj ®nek meg?t ® ®se e.
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Az SZMSZ hatZim®may afzeninn ta® t -Nag§temgplemi Reaf o Cmgl ®sl

Egyhgz®®y Presbit®ri um®on&kk - pRv@&pgl algayt8SISwhad . 201
Az SZMSZ ®s a mel |l ®kl et eit k®pezR egy®b bel s
tanul -j8nak ®s valamennyi dolgoz-j8nak k°tel e
Ce gl ®@ szeperder22.
eéeéeéeéeée

KvtLi§ s z |

l gazgat -
28.Z28r ad®k ok
Jelen Szervezet.i ®s MTk°d®si Szab8lyzatot az

iskolane e | Rt €818.09.22®®es az al k 2006/0922-®@ t in- & kk2atl Se@y ¢t t
elfogadta.

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

eéeéeéeéeée ceéeéeéeéeée
jegyzRk°nyv hiteles2tjRegyzRk°nyv hiteles?t

Jelen Szervezet ®s MTk©° d ®s i Szab8lyzatot valamint az
2016. szeptembe2l-&v ®| e m®ny ezt e.

""""""

éééeécééceeéecée
D¥K el n°ke

Jelen Szervezeti ®s MIltk°@®snt Stztab@eélylz @k bet evial
V8 | a s z R0iE szeptembe?l-&v ®1 e m®ny ezt e.
eéeéeééeeeeéeceé
SZMK el n°ke

A Szervezeti ®s MTk°ed®si Szab8d4/906at btatvilzozt gt g
el fogadta, a Fenwasojaat - nak el fogad8sra | a

///////////

eeéeééeééceeé
|l gazgat-tan8cs eln®ke

A  Fenii CagiNagtemplomiRe f or m8t us [E gojgoh® z2&@ megtRartptt
presbiterbzgyvéeé ®s®in &S MTk° d®si S zsalbaStlay zalt |

megt 8r g3920l60R21 ®ssz. hat 8§rozat8val |- -v8hagyta.
eéeéeéeéecée céeéeéeéeée
Gy°re S8ndor NtH8nka Levente
gondnok |l el ki p8sztor
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.1 SKOLAI K¥ NSZERVEZETI £ S Mt K¥DESI SZABCLYZATA
Okt at §si i nCe®dReRfniyr m&tvies Cl t al §nos | skola ®s ¢
Oktat8si int®zm®ny c¢c2me: 2700 Cegl ®d, Szabads:

Az int®z mBn°yny vt 8§r §nak mTk°d®s ®t az ®rv=®nyes t°r
k°vetkezRk szerint szab8l yozom.

Az | skol ai Kenyvt8ri Szab8lyzat int®zm®nyg¢nk
k®pezi

1. Az iskolai k€8hywatd@mwmkas vonat koz-

11. A k°nyvtQ@egl|R®dier m§t us Cltal 8nos | skol a ¢«

12. A k°nyvt8r <c¢2 n2e7,00t edeegflo®nds,z 8Szaaabads §8§g t ®r
06-53-311-963/109 mell.

1.3. A k°nyvt 8§r f e n n tCaergtl -®@N&memplominRevf e0:r m8t u s
Egyh8zk®°zs®g,

14 A k°nyend@tart - 290W&®dk Cegme®d, Fel h8z u. 22,

1.5. Az iskola honlapja: www.reformatusiskola.hu

16. A k°nwywvng8raz iskol ai k?©° nykapcSolatottarttem:ds z er
VE8rosi Konyv@s§rkK° zC@piad kSmlosk k°nyvt 8&rosai

1.7. A k°nypusagnrent 2nyi |l v8fazg k%SkypVvV@w§r -voda do
-vod8sai veheti k ig®nybe).

18. A k°nyvt 8r ael helkyd za®a g : teenreelne thRenl,y i8s ®g ®Db «¢

19. A k°nyvt 8r:ingpyarez n 81 at a

1.100A k°nyvt §rCebg®R&kigr RE € us ol&&dvaol dgan oks®, nl ysvkt § r

ovs8lis alak¥, 28x44mm
1.11.A k°nyvt 8ri rendszerbenis&bt aygvitd@sitin hel y
nyilvs8nos §r)

-nvuol d-a ,d o lvgoodz§-sia,i tvae het

n

k°nyvt

l12Haszn8l:at k8kel a,
el tRI@Bksko®gTnymagyaszakos t

113.Szem®!l yi : f
2. Az iskolai k°nyvt8&r mTk°o°d®si szab§lyzatgna

2.1. Jogszabs8lyok
T 2011. ®viv@&XY.atNemzet.i k®znevel ®sr Rl ®s 2:

nemzet. k®znevel ®srntRBIls8sz:Il - t°rv®ny v®greh
1 20/2012. (VII.31.) EMMI rendele n e we&klt @2 i§ s i i Nt ®z m®nyek m
k°znevel ®si int®zm®nyek n®vhaszn8l at §r - |
T 2013. ®vi CCXXXIIl. t°rv®ny a nemzet. k°zne
T 17/ 2014. crri. 12.) EMMI sk @nidled reyt v va® t myniklow
tank°nyvt 8mogatg8s, valamint az iskolai tan
T 3/1975. (VII.L.17.) KMPM rendel et a k°nyvt 8ri 81 1l om8ny
®s az 8l l om8nyb-I t°rt®nR t°rl|l ®sr RI sz-|I
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T 1997CX®viterv®ny a muze8lis int®zm®nyekr RI
k°zmTvel Rd®sr RI
14/ 2001. (VII. 5.) NK¥M rendelet a k°nyvt §

110/ 2012. (VI . 4. ) Kor m. rendel et a Nemze
al kal maz§8s8r - |

= =4

2.2. A k°nyvts8r k¢l det®snyil atkozat a

Az iskolai k°nyvt8r | ehet Rs®get k2n8l az °nmT\
tanul 8s techni k8j 8nak, m-dszereinek elsaj8t?
fejleszt ®s®l KsPgrtesRleymegeydRknt tartva, val ami n
szabadi dR hasznos el k@l tkesr®i yt ekz2ent8®vjeal. 2Az | k&snty v
kapcsol ataiban az I stennek tetszR ®s. Krisztus:

2.3. A k°nyvts8r fenntart8sa, felg¢gyelete

Az i skol ai k° az wnt ®zmif@edye;, gkyerlietvwedz et Rj e | 8t a ¢

2.4. Szakmai szolg8ltat&8sok

Az iskolai k°nyvt8r szakmai tev®kenys®g®t szal
t 8) ®k otzotvastb8bsk,®p z ®s , m- dszertani Yat mut at 8s) se
szolg8ltat- int®zet, szakmai munkak®z?°ss®gek

2.5. Az iskolai k°nyvt8r gazd8l kod§&8sa

Az iskolai k°nyvts8r felp®hat,giyiiakt@trgpféBeg€8haz |
k%ls®gvet@se Dbiztos?

A gazdap®@iz (gyi iratok megRrz®se a gazdas§8gi
m8sol at 8§ti matomPramamzi s el kell helyezni

Az el l 8t m8ny csak az
- Szakk°nyvek v8§
- K°nyvt8rgeas s
- Nyomtatvs8nyok

al 8bbi c®l okra fordz2zt|
s8rl 8sa
flos@&®8ci - hordoz-k besze
beszer z®se

Egy®hz el |l 8§t m&nynS§8ilk°maygyosrd ®@rstz&kTz°k vE&s8&rl §
vezet Rj ®nek vagy gazdas8gi vezetRj®nek 2r8sos

26Az iskolai krnrekvic® jmTked®s®
Az int®zm®nyben mTk°dR iskolai k°nyvt&r mTl
tev®kenys®ge

i nt
kk°nyvek, ki advs§
8nak szinten tar

- seg?2tse el alzR orhiumk 8§t (
- a rendel kez®sre 81l 1 - Sz

m
a
szakmai mumevae (R & mEmk @) a |
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- Seg?2tse el R az iskolai k°nyvt8rhasznsg8l -k
mTvelts®g®nek kisz®l es2t ®s ®t .

- Folyamatosan korszerTs2tett kenyvt 8r 8l | or
iIsmeretelet.

3Az i skol afeladdée® ny vt §r

3.1. Az iskolak ° n y alapf8ladatai
Az 1 skol ai k°nyvt8r az al apoRel2.KMllel®EMVA t R f el

rendeletl 6 6(1))med ogal mazottak szerint | 8tja el
a) gyTjtem®ny®neks zfto®syea,maft @lst & re§ sl ae, Rr z®s e, (

bocs8t §s a,

b) t 8 ®koztat8s ny%jt8sa a dokumentumokr - -| ®s

c) az int®zm®ny helyi peddgegiagi- gpaogipamjga a m
tan-rai foglalkoz8sok tart8sa,

d) k°nyvtumentdwonkok egy®ni ®s csoportos helybe

e) k°nyvt 8ri dokumentumok k°lcs®°nz®se, bel e®
k°l cs°nz®s®t,

Az i nt®zm®nyi nki°mty va-o8krtBantarlk Rt ev®kenys®g szell emi

k°vkezRK:

- el Rseg2ti az iskola szervezeti ®s mTk°d®s
regz2tett c® ok helyi megval -s2t8s8§t

- biztos2tja az int®zm®ny pedag-gusai ®s t
sz¢ks®ges inform8ci (sdala®s glstmalrgndor dez ik
foly-iratok, audiovizu8lis eszk©®z°%k, stb.

- gyTjtem®ny ®t folyamatosan fejleszti, fel
bocs§gjtja,

- rendszeres, fol yamat os t 8] ®koztat 8§st ny
szohg8ktair - |,

- seg?2ti arevekRatmunk?§8t , el Rmozdz2tj a az
k°nyvt8rhaszn8l atra nevel ®s ®t

- k°zponti szerepet t°l t- Gse k@ nyan8f h &s z°n
fel k®sz2t ®s ®ben,

- r®szt vesz, illetveiGaRrzaedIk?dnkvakz®sint ®L
megf elkelnR vt 8ri tev®kenys®g®ben ((tan-ra
k°nyvt 8§rhaszng8l atba, mTvel Rd®si ®s iskol a
seg?2ts®g ny¥jt8sa k¢l ©refg®de skz®kr?yzWwitks rbii zd ok

- biztosz2tj a m§ s k°nyvt 8r ak 8l |l om8ny8nak
(t8) ®koztat8s, inform8ci-cser ®k, dokument

- a fenntart- r®sz®re statisztikai adatokat
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3.2. Az itsskrio¢ @ @fadatain R v

(2) Az i skok°v°anylkitksogl®s&gituRmif el adat a:

a)az Nkt . 4. Aepy ®@bo nftgoal aslzkearzigstok t art §s a,

b)a newletld&kt - munk8hoz sz¢iks®ges dokumentumok t°
c)sz8m2t- - g®pes informdtiskRdi§sazol g8l tat8&sok b

dt §) ®koztat 8s ny?¥j ti&smyavktzS§rias p-edalgmak abk ®y g & Mt
el |l 8t - int ®zmeRYakawke,8r anThyYd Ryagkn 88 ok ument umai
szol g8l tatsgsair - |,

e)m8ls° nyavkt 88l t al ny VYK teolt®r @Bx®l gkl hiazt8co2t §s a,
fir ®s z vk®@tneybvkta8kr® z°t t i-@dokumenm8mi - cser ®ben.

(3) Az iskolaik ° nyat §r2) bekezd®sben meghat8rozottakol
tank°nyvell 8t 8s meqlszte§ vyEzRm® bEBMN|L @ kelbe n

33.Ak° nygy Bfrt Rk°r e

1. Az i skol ai konyvt §r gyTjtRkor ®t az 1int®zn
el fogadott PEDAGCGI Al PROGRAM hat8rozza meg.
2. Cllom8nyalak?2t§si szempontjait a SZERVEZET
3.Ak°ontys8grl | om8ny8nak alak2tg8sakor figyelembe ve
i nt ®®zm®ny tan8rainak, nevel Rk°z°ss®g®nek ®s m
i skola specialit8sait.

4. Az 8l 1l om8ny gyarap2hn@8®Bailsaeriskohat aezet\
megfel el Ren, ar8nyosan, tervszerTen(®s $D§mn
me | | ®dndoskbd)k.

34.GyjTt em®nyszervez®s
Az int®zm®ny k°nyvt8r8nak a esiAt@se i®rl ccd v@|
t

al 8bbi szakfeladatokat kell el l 8tni a:
- az i skola helyi tanterv®nek figyel embe
8l l om8&8ny8t az int®zm®ny tan8rai, nevel Rk?©

javas!l atai nak,e mbge®&nmteeil ®Rvke If,i gy e
- az iskolai k°nyvt 8r( 8®d j@fnmBch®@K)n akz gRvag sa prau
foglaltak alapj8n, az iskol ai beszer z®si

4. A k°nyvt8ri 8l 1l om8ny alak?t8sa: gyarap?2t§8s

A k°nyvt 8rnodv@k e¥st j®&n agy8ar apodi k. A k°nyvbes
ke nyvt8rostan8r felelRs. Hozz8j 8rul 8sa n®I kg
i skol ai k°nyvt8&r sz8&8m8&ra. A gyTjtRke°rtRI ide
k °nybat §
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- az elavult, feleslegess® v8l . - vagy fizika
vagy az ol vas: k 81 t al el vesztett k°nyve
°sszhangban ®vente 8l 1l om8ny8b-1 kiwvonj a,

- a k°nyvt8r 8l 1l om8ny I|-RM tr8endze8lse8tt aalza p3j/8 nl 9v7
i ntegr8lt program seg?2ts®g®vel

4.1. Cllom8&§nyba v®tel, &§llom8nyell enRrz®s

- a beszerzett, megRrz®sre 8tvett dokument u
veszi,

- a tikm®gn p®l d8nyokr -1 : tank°nyvek, ®s tan§8r

- a k°nyvek el helyez®s®t, tagol 8s8t azok t
VR®JgXki®zi k°nyvt §r

- seg®dk°nyvt 8r, mely tans8r ok, i skol ai dol ¢
kel cs?®R°8hkom8ny

- nevedkRiat - i k®ziratok tank®°nyvek, tanterv

- a k°nyvt8rb-| ki helyezett dokument umok a.
funkcion8l i s tev®kenys®gei hez kapcsol - d
-vodgkban.

- fizi km,a, k@i ttan, ®nek, foeldrajz, t°rt®nel

terem, magyaszaktantemek.
- egy®b 2r8so0os dokumentumok (kott8k, t®r k®p

- a k°nyvt 8ri 8l l om8nyt a katal  -gdie®mitR&€an -
alak?2tja ki ®s tartja karban
- gondoskodi k a k°nyvts8ri 8l 1l om8ny megfelel

- rendszeres gyakor i s 8gzg a®r ve®nlyebneRr zli®vaRz r8elnl¢

4.2. Az v®dled m&ny

a.) Az 8l 1l om8ny jogi v®del me

A R9vt8ros anyagilag ®s fegyelmileg felel a g
rendel kez®sr e gl 1 - anyagi eszk®z°k fel haszn
vezet s ®®z §m¥ mel | ®kl et: A)k°nyvt8ros munkak?®
A k°&iyoos fel el Rss®gre vonhat:- a dokument umok

-bizony2that-an nem tartotta be a k°nyvt8r ke
-k°tel ess®yszeg®st k°vet el

-a |l elt8rhi8ny meghal adja a megengedett m®rt®
Az 8l |l om8reybasak sz8mla (m8solat) ®s a dokume
Ak°l cs°nz&nypagegm®dy felel az 8ltala okozott k§&r
Az int®zm@®ak dogkavi szony8t, illetve a tanul -
szemben tfaerntnl828s rendez®se uts8n | ehet megs zg¢
al kal mazottat kil ®ptet R kol |l ®g8t terheli az a
A k°nyvt8ros betegs®ge eset®n a munk§8j 8§t el |
tartozik, - d e r ®s z ayra§gniy ofse laenl Rs s ®ggel tartoznak a

pedag- gusok, il letve a k°nyvts8grat valamilyen

124



megoszt 8§8s8r - | a k°nyvt8rat i g®nybe vevR pe
amelymimen esetben a munkahelyi vezetR feladat
A let®ti 8l 1l om8ny v®del mp®dagagus8§t meuwRakak

da
a .
£ 8
bJAz 8l 1l om8nyme i zi kai v ®del

Az 8l 1l om8ny v®del me ®rdek®ben a tTzrentHa®szet.i
dokumentumok fizikai 8rg8gcm8ktk) v¢vpbr, mega®d®
§ny

Az eg®sz int®zm®nyben tilos a doh z8s, 2 gy
t 8bl 8k ki vannak féggesztve.

A k°nyvt 8§r 0s zt ok°tn yfvetl 8erl RhsesI®ygiest ® gv®8hl el na | thaark? t
szaktan8rok, kik 8l 2r 8sukrkahelvygild @d ®rB&kk aa fled 2

5,Az i skol ahaskZm§lvat8ar

- Az iskola k°nyvt8r8t az iskolaitdougoez,in
i skola jell eg®bRI ad-d-an az -voda pedadg
gyermekek is haszn8l hat| 8k.

- Az iskol ai k°nyvt8r el sRdleges feladat a,
i skol 8ban foly- okt azta k fneel vaedlaR onku nekl 8 t§ t 8ss 8e

- Az iskolai k°nyvt8r haszn8lata sor8n ( mel
kell juttatni az al 8bbi fR feladatokat ke

- A k°nyvts8rhaszngl -t seg2teni kel l t
munk &haopzc sol - d- irodalom felkutat8s8b

- A k°nyvt8rhaszn8l - r®sz®re a megfele
I g®ny®t k°nyvk°®°lcs®°nz®ssel, illetve

- Amennyi ben a ker
t°rekedni kel l e
hel yben haszng§l a

esett aankyangy vt em b&lnl,
| Rj egyz®s, m8sol at k®
t (olvas-terem) Vit | §)

- A k°nyvt8rhaszn8l -kr -l nyilv8ntart s

- A ki k°l cs®°nz©°tt i do kkuinaednstsutm®ltke Tail gvi s s
nyil v8ntart 8st kel l vezetni. A Vissz
t ®r 2t ®s i k°telezetts®g megval -s2t §8s
visszajuttatni.

- K°zremTkodi k a ke nyvt&8rbemutat -,
k°nyvt 8r haszn8l at°ka, ®pacpd kR® z i sz a kfk gl
el Rk®sz2t ®s ®ben, megtart 8s8&ban.
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6. Kongvi ®mi8nyal ak2t§s

Az iskola k°nyvt8&8ri 8l l om8nya az 8ltala ©°ssze
A k°nyvt8r 8l lom8nyalak?2t8si tev®kenygRgheRla z
tevRdi k °ssze.

Az 8l 1l om8nyal ak?2t8si tev®kenys®g:

6.1Az81 | om8nygyar,apA®@r8ts®kKerr §sai
a. Forr 8sok:

- Beszerz®s (k°nyvkereskedRtRI, kiad:- k;
- Csere (el sRsorban iskol 8kkal, pedag-
- Aj 8§nd®k

b. M®r t ®k e : A k°nyvt §rj doyeTsjzteR kz°®rs@bke pt®d rdt§on;
jell eggel az 8l l om8nygyarapod8s i dRpont
a beszer z®si keret figyel embev®tel ®vel |

62Az 8l | oom8reyybanunkaf ol yamata (i dRrendi sorren
c. A sz8mla (Vag®l pz®s| &dtsz8Il |l 2tm8ny °sszel
d B®l yegz®s, el Rrendez®s
e. Nyil v8ntart8sba v®tel a Szir®n 9. verzi
A k°nyvts8r 8l |l om8ny8t °sszes?2tett ®s eg:
ff. A k°nyvt8r a tartnygitadktayve&s&tr Rvekegt °t
tart-s tank°nyvek nyilv8ntartgs§gt, kel c
ismerteti.

6.3.Kat al -gus k®sz2t®s ®s szerkeszt®s 8l tal 88nos

A katal  -gus®p?2t®s a Szir®n 9r.®vvRenr zvialj-¥Ys uilntne
kat al - gusk®sz?2t ®sl Islz.apB.] yme lt| ®ks| ente nies d r tae t i

A rakt8riimebhyab- g@ayvt8ri 8l om8niya fkelInglvlit28tr§

helyrajza szerint kel ki al dak Xkt aniak?2namde an ik
seg®dk®°nyvt §r, a k°lcs°n®zhetR 8l 1l om8ny ®s ;
rakt 8ri katal -gus ®p2t®se az elektroni kus ka
6. 4.1 oGn8§nyell enRrz®s, §ll om8§nyapaszt§s

A k°nyvtByi elBl eoRB8z®s®t i ntP®z m&myd¢enketa ald /ab9
i1l etve soron kz2vgl kel l el l enRrizni, ha a |
val amilyen okb- | k8rosod§8s ®ri. Az 8l 1 om8n
k®snziPteA | elt8roz8st | egal 8bbl eH®t8r s ze m& Im®m
jegyzRK®° felyewret kel l

65,A dokumentumok t°rl ®s®nek okai

- A dokumentum tartal mi, szakmai szemp:

- A dokumentum felesleges p®lyww&wmgyynak n
nem tartozik a k°nyvt8&8r gyTjtRk°or ®be

- A dokumentum el veszett, megsemmisg¢lt
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- A dokumentum a haszn8l at k°vetkezt ®b:

- Lelt8r sor8n hi8§nyk®nt jelentkezett.
Az 8l 1l om8ny t°r|l ®se rendszeres jelleggel ®ve
A selejtézérmral@R dokument umokr - | t2pusonk®nt
j egyz®ket kel l k®sz2teni k ®t p®l d&8nyban. A
vezet Rj ®vel ] -vsg kell hagyatni, S az enged®e®
gazdgasger¢sgletnek kPnyvel ®s, il l etve p®nzg¢ggyli

6. 6. A k°nyvt8r 8l 1l om8ny8nak el helyez®se, tag

A k°nyvt 8ri 8l 1l om8ny el helyez®se: 8ttekinthet
ol vas-ter mi 8l om8nyr®sz szabadpolcokon tal gl

Cll om8nyr ®szek:

olvas-termi (k®zik°nyvt?8r)

kel cs°n®zhetR 8l 1l om8§nyr ®s z

seg®dk°nyvt 8§r

a k°nyvt 8rb- | ki helyezett dokumentumok, a

tank°nyvek, tart-.-s tank®°nyvek

egy®b 2r8sos dokumentumok, t®r k®pek, kott
ZCRADEK
A MT#®si Szab8lyzatban nem eml2tett valamenny.i
szerint kel l el j8rni. Az iskol ai k°nyvt §8r mT
dol gozni , ha a jog8lIl 8sban, s zadl rakpevzeettR  vfi8d It ®y
kevetkeznek be. A szervezeti ®s mTkod®si szabé&
egyet ®v ®®=sible ne |

Az iskolai k°nyvt&r miBha@yi8ssnap§lEnz a®a ®I et
Ce gl ®% szepe@bEtL.

k°nyvt8rostans8r igazgat -
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l.sz.mellAGYt JTi KSRABCLYZAT

1.Aziskolaik ° ny gty §j t Rk°r ® meghat8roz- t®nyezRK

Az 8l 1l om8ny tervszerT, meghat8rozotgtr aimj &ng¥%t fa

megf ogal nRasz oftetl acdealt r ends zer bRI kel l kKiindul ni
A k°nyvt8&8r 8ll om8nys8ba tartoz- dokument umokat
szerint kell gyTjteni

Az i skol a al apolt &t Sfseil)adméeé gvalaks?(t 8s8hoz kap
i nt ®z m®ny fRgyTjt Rk°r ®be tartoznak, a m8s o
dokumentumok pedig a mell ®k gyTjtRk®°rbe.

Az iskol aiMjkRk9yv®Er mgghat §roz- t®nyezRk:

- A reform8tusl emg@®me&lk umékg fseled | R er k°®1l cs®°s,

- M-dszertani kultYr 8ja (azaz a |l egfrisse
beszerz®se ®s tan2t8sa),

- K°nyvt8ri ®s inform8ci-s sziks®gletek Kkie

- A dokumentumok didaktikai szerepe,

- Az i skol &k°mgygfte8lral R°rnyezete, azaz: megfe

k¢l onf®l e tan-r8kra ®s k°nyvts8ri feldolgo
a A k°nyvt8&8r fRagyf¢gzRa&Rr®beal §8bbi k°nyvek,

- L2rai, pr-zai, ®s dr 8§mai antol -gi 8k.
- Klasszi kusze®szRlrmBvwei, gyTjtem®nyes
- N®pk°|l t®szet, meseirodal om, azok gyT,|
- Nemzetek irodalma (klasszikus ®s mod:
- Temati kus antol -gi 8k.

- £Eletrajzok, t°rt®nel mi reg®nyek.

- Gyermek ®s i f ) Ys§8qgi reg®nyek, el besz¢
- Nemzet s®gi gyermek ®s ifj ¥%s8gi irodalo
- Cltal 8nos lexikonok.

- Enci kl op®di §8k.

- A tudom8ny, a kul t %r a, a hazai ®s
alapszintT ®s k°z®pszintT el mB®leti ®

- A tananyaghoiza kapdyaiatd: - r ®s zben vag
bemutialkp, - ®s koz®pszintT seg®dk°nyvek
°sszefoglal -k, ismeretk°zl R mTvek.

- Az iskol 8ban haszn8lt tank®nyvek, mu]

- Cegl ®dr e, i1l etve Pest me gy ®m®e e tvio n :
kiadv8nyok.

- Az iskola t°rt®net®vel, ®I et ®vel kap:

- 1nneps®gek megrendez®s®hez sz ;ks®ges

- A helyi tantervhez kapcsol  -d- Ak°tel

- A nevel ®s, oktatsg8s el m®l et ®v el fogl al



- A kel onf ®I e tant 8§rgyak oktat 8s 8§t S
seg®d!| et ek.

- Pszichol -gi ai mTvek, enci kl op®di §k,
| ®l ekt ana.

- Tant8rgyi bibliogr8fi8k.

- A felv®eteli k°vetel m®dnyekr RI , a tov
kikdv 8nyok

- Az i skol ai k°nyvt8r tev®kenys®get ®r

- Zenei irodalom, kott 8k.

- Cllom8nygyarap2t8shoz kiadv8nyok, | e

- Teol - gi ai irodal om, amely eIsRsorban

- Hi t m®I yl2amR tiamuwla- k ®s tan8rok sz8mS8r a

A mell ®kgyTjtRk°rbeusmemoluamod., k mai yfasaraltakboz @ 6 Rz R
nem tartoznak, illetve azok hat§resete|
2A k°nyvt §r tagaymi § 2 RikpP o et b - |
a, K®zik°nyvts&ri 8l1 om8ny
Nyitottpol con, nem k°l cs°n®zhetR dokument um
b) sz®pirodal om
Kot eldszRj 8nl ott ol vas@&@niyeknRwverse®pi i 6
c) Szakirodalom (i €M®Or szlkbBll Rai makalmemf el e
d) Pedag:-gi ai gy Tjtem®ny
e) Ko°nyvtiti®m szakiroda
g) Audiovizu8glis dokument umok
h) Tank®nyvek
3Ak° nygty§gijtRk°re formai szempontb-1, a gyTjt®s

- Konywvaez 81 BO @Y nfkeoltlettt

- MuzeS8lis dokument umok®s Rl ftoarlng8ntouss | Esgkyohl §az
kapc®latos dokumentumok.

- Audiovizu8lis dokument umok

Cll om&8&ny r ®szek:

NoOghswNE

k®zi k°nyvt8ri 8l om8ny
sz®pirodal om

szakirodalom

a vall 8sos jellegT gyTjtem®ny
tank°nyvt 8§r

pedag-giai gyTjtem®ny
k°nyvt8ri szakirodal om
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K®zi k°nyvt8&8ri 8l om8ny

Minden t2pusbd@&mogy MmTtviel da 5 ®gylhtea ®s az egyes mT
alapdokumentumokat, seg®dk°nyveket, k®zi k°nyv.

A gyTjt®s terjel|Ag
Kez®pm®retT al aV§
®s enci kl op®di §
EgynyelvT sz-t8&8|Lehet Rs®g sze|l
t°rekedve
T°bbnyel vT -szk?/V8l ogatva 1-4
®s nagym®retT)
n®met )

A tudom8nyok, V8l ogat va 1-1
mTvel Rd®s t- ®st ®kf
alap ®s k °z ®p srelmir
°sszefogl al i

A tant 8rgyak (11
alap ®s k°z®pszi
°sszefogl al - i
A tananyaghoz|V8l ogatva 1-1
kronol - gi 8k

yTjt®s m®l ys/|P®l d§nys i
| ogat va 1

Sz®pirodal om

A mTvelts®gter¢l etek tanter vhiat@s o&rott @k eal n@soil - ke

ol vasm8&§nyokat, szer zRi ®l et mTveket, N®pKk°Il t ®:
®l et kori saj8toss8gokat.

A gyTjt®s terjedA gyTjt®s mEP®l d8§nysz§
A tantervben szelLehet Rs®g 3-20

ol vawkgn telj ess®gr e

A tananyag 8l t|{V8l ogatva 2-6

kl asszi kus ®s

v8l ogatott mTvei

k°tetei

Ctfog- l 2rai, pVE8l ogat va 2-4

magyar ®s a vil §

Tematk us ant ol - gi §8/]V8l ogatva 1-2
Reg®nyes ®l etraj|V8l ogatva 1

i nnepekhez kapcsLehet Rs®g 1-2
mTsorfe¢gzet ek tel jess®gr e
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Szakirodalom

A helyi tanterv, a tant8rgyli pr ogr amuén, I S me
szaktudom8ny terg¢let®n, min®l sz® esebb k°rbe
A gyTjt®s terjedel |A gy 'T'Jt®s P®l d8nysz§
A tant8rgyakhoz k°|V8logatva]|l
tudom8nyok eg®szd
rszter ¢l et ei-t k° b®@®g
nagym®r et T @&d ka®prsyzvi €
A tant8rgyakban v|V8logatva]|l
tananyagon t ¥l mut a
alap®s k°z®pszintT i
£Erv®nybe |l ev R tagvVsgl ogatva|l14
munkaf ¢ zet ek, f el
i rodal omb - |
P8l yavsg8l aszt 8si V8l ogatva |l
k°vetel mPnyeket t a
N®pszer T, a tanalV8l ogatva |l
i smeretterjesztR s
Hel yi smereti, hel|Lehet Rs®g |1-2
mTsorf¢zet ek tel | esrs®lge
Vall 8§8sos jellegT gyTjtem®ny:
Bi blia, ®nekesk°®nyvek, egyh8zi tartal m¥%b dol
Tank°nyvek:
Az iskol 8ban haszn8l atos tank®nyvek ®s seg:
Pedag-giai gyTjtem®ny
A gyTjt®s terjedgA gyTjt®s mEIP®l d&nys:
Pedag:-gi ai ®s ps|V8l ogatva 1
enci kl op®di 8§k
Fogal omgyTjtem®nyVEIl ogatva 1
A pedag:-gi ai V8l ogat va 1-14
meghat 8rozott ne\
megval -s2t8s8hoz
szakirodalom
Az alkalmazottpedag:- gi ai |[Er Rsen v&8l ogdql
szociol -gi a K¢ |
kapcsol -d- mTvek
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A mTvelts®gi tenVg8l ogatva 1-2
seg®dk®°nyvei, seg

Az iskola t°rt®neTel jess®ggel |13
dokumentumok

K © n yrvskzagirodalom

A k°nyvt8rban megtal 8l hat -k a k°nyvt8rszakmai
jogszabsg8l yok, a k°nyvt8rhaszng8latra nevel ®s m
|l egfrissebb k°tetei.

A gyTjt®s terjedeA gyTjt®s m®IP®I d8§nys:
Ke°nyvt 8ri jogszabvsg8logatva 1

Kenyvt 8r-tarans ddrs&leat{v 8l ogat va, 1

seg®d!| et ei

A k°&ryivtf el dol goz|jv8l ogatva 1-14
szab8§lgaab8l yzat a

seg®d!| et ek

Kurrens ®s jreltlreg V8l ogatva 1

t 8 ®koz-d8si seg®

Az iskolai k°nyvtV8l ogatva 1

m-dszertani ki adyv

4.A Kk ° ny vkihdyezbttl let ®t e k

Ki helyezett l et ®t ek a k¢l °nb®°zR szert8rakban

szb8ban ®s az oszts8§lytermekben tal 8l hat - k.

5A k°nyvt 8rfiel8tl,8rafs8anayt al - gus szerkeszt®s szabsg

Az iskola teljes k°nyvt 8ri 8l l om8ny8nak feld
rendszerben t°rt®nik.

6.A k°nyvt §rfie l8tl §kafap88kmmentumai

R8cz Cgnes: A katal -gus szerkeszt ®se. Bt mut at
Sz8ms8r a. OP KM, Budapest, 1987. , 110 ol d. Ctdo
1989., 140 old.

MSZ4.00077 Egyetemes Ti(zedad2@=zatt8 lky m2dBsst)). T8bI §

Bet Trendes mut-al -saabWMBZyEopP0O02.
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T8rgysz-jegyz®k i s RiIBadapesk™096y159.8ld. ak r ®s z ®r e .

Il.sz.mellK¥ NYVTCRHA S Z NRENDAE

1. Jogok ®s k°tel ess®gek

1.1. Az iskolaik ° nyvt 8r at az i skol a ®s trvatdlav ndcoled R
haszn8l hat | 8k.
1.2. Az iskolai k°nyvt8rhaszn8l  -kat megill eti

- K°nyvt8rl §togat 8§s

- K°nyvt8ri gyTjtem®ny helyben haszngl at a
- I nform8ci - @8lkttatyys &irr slz.ol

- K°l cs°nz®s

1. 3. A 1. 2. pontban felsoroltakon k2vgl m§ s
beiratkoz8s ut8&8n vehetRk ig®nybe. A beiratkoz
1.4. A kik°lcs®°nz°tt k°nyv elhagy§s®a"2tr®($mg§lllz§
fizetni. (Az el hagyott dokumentum aktu8lis ®r:
1.5. A k°nyvt8rhasznsgl - k°teles a k°lcs°nz®s
tartoz8s8t, bizony2tv8§ny8t a tartoz8s rendez®:
2A k°l cs°nz®s rendje

2.1 A k°nyvt 8rat az iskola h8zirendj ®nek megf
haszn8l j8k a tanul - k.

2.2. A k°nyvts8rb-| k°nyvet kivinni, annak bem
2.3. A visszahozott ®s ki k?©9l cs8rmz°ntatk ka° nnyyvi el kve
miatt.

2.4. DPj olvas:- a k°nyvt8rhaszn8lat rendj ®t el
2. 5. K®zi k°nyveketk,etvitdenaukazketrieShak | «CD° n° z he
indokolt esetben-1-t an - r ak 9 ldeg®n9zheti k, il Il etve helyben
2. 6. A k°nyvt8rhaszn8l ati ®s egy®b -r8kat az

jelezz®k a k°nyvts8rostan8rnak.

2. 7. Az oszt8lyban,neaeeleRRmusk ®tbh §é& g®aezk Ol kdta@t-
8l 1l om8nynak sz8m2tanak. £v el ej®n | ehet Kkik?©ol
a k°nyvt8rostan8rnak

33A k°l cs°nz®s szabs8lyai

3.1. A kik°lcs®°n®zhetR 8l 1l om8ny a k°nyvtS8rban

rendj ®t megtartva.

3.2. A k°lcs®°n®zhetRs®g szempontj8b-1 az al 8b
Kl cs°n®°zhet Rk
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R®sz|l egesen k°lcs®°n®°zhet Rk

Csak helyben haszns8l hat - k.
3. 3. Egy ol vas egyidej Tleg maxi mum 3 k°tetet
3. 4. A kRl doknuMmzmetumok k°l cs®°nz®se 3 hot. Ho
k®r het R.
Z8r ad®k

A k°nyvt 8r ha<zmgR@ato rrnegntduj sRd € lat ®Is § § oksod lans iy &z ka®t na
2015. szeptembeé -nv ®1 e m@&ny ezt e

a D¥K eln°ke k®nyvt8rostans§gr
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lHl.sz.mell KATALEGUSSZERKBIABLSIYZAT

1.A k°nysvtlSorighy 8r §8s a

Az iskola teljes k°nyvt 8ri §l 1l om§reyg ®Bdk f*kéind
rendszerben t°rt®nik.

Az iskol aiomBhywvtag§rap&lalt al - gusokkal feltégryv

A k°nyvt 8ri 8l 1l om8ny felt8r8sa jelenti a doku
(oszt8lyozgs) felt8&r8s8t, a ezt eg®sz2ti ki a
Az adat okattalr-°ggugealRem tartal mazza:

T rakt8ri jelzetet

T bibliogr8fiai ®s besorol 8si adatokat

T ETO t8rgyszavakat
2.Adokumentuml e2r 8s szab§8l yai
A |l e2r8s c®l ja, hogy r°gz2tse a k°nyvts8gri 8I1I
®s biztos?sbat Rs@®getszakeserol §si adat ok) .
A bibliogrgfiai |l e2r8s szab8lyait szabv8nyok
mi nden esetben az adott dokumentum. A szabv§8ny
l e2r 8st al kal mazz ae,gymse | yandeakt o& | ved hagy 8s a. A
szab8lyok ®rv®nyesek. (SZIREN adatb8zis)
A k°nyvt8rbael|l alesabmodr+otogr §8fi ai adatai:

T f Rc2 m p8rhuzamos c¢c2m: alc2m: egy®b c2madai

1T szer zRs®gi k°zlIl ®s

T ki ad8s sorsz8ma, minRs®ge

T megj el ¢gn®Kii aldel neve, megj el en®s ®ve

T ol dal sz&8§m+mel | ®k | esdcerkaz atld?um,ztg®dqrcdz gt SR m,t

T megjegyz®sek

T kot ®s: §r

T I SBN sz8m
A besorol 8si adatok biztos2tj8k a katal - -gust ®:
Az iskol ai k°nyvit8&%ribamd aa zo kaalt8§ rPig zB & § aorka |

T a f Rt ®t el besorol 8§8si adata (szem®l yn®v vag

T ¢c2m szerinti mel | ®kt ®t e |

T k°zremTk°dRi mell ®kt ®t el

T t8rgyi mell ®kt ®t el

3.Ra k t j&zetek

A dokumentumok visszakereshet RsE@g®t jredkteSreit jre
a dokumentumra. A sz®pirodalmi mTwvek8makt8ri |
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AszakirodalmatET& zakrendi jel zetekkel | 8tjuk el, mel
Az ETO fRcsoportjai pobhppBonkerpgémeé&z @s mdvek

4.Aziskolaik ° ny kagmal - gusa

A t®telek belsR elrendez®se szerint:
-bet Trendes |l e2r .- katal - -gus (szerzR neve ®s a
-t 8rgyi katal -gus (ETO szakkatal -gus)

Dokumentumt2pusok szerint:
- k°nyv

Form8ja szerint:
- di giist 8nyi l v8ntart8s a SZIREN k°nyvts8ri prog



| V.sz. mell . TRANXKBENYWZAR I

l1.Jogszabsgl yi rendel kez®sek az ingyenes tank?®©°n:

T a tank°nyvpi acl3PedCEX®Fr Rl 8%ZrVv®nyYo
1 23/2004 (VII.27.) OMrendeleteank®nyvv® nyilv8§n2tg8s, a tat

az iskolai tank°nyvell 8t8s rendj ®r RI
Az Okt at 8si Hi vat al teszi kczz® a tank°nyve
fel ¢l vizsgsgl ®s frisszt. Amennyi besen keresninak ° ny v
tank°nyvek k°z©°tt, megt ehduwwkirrhyK® zokt at §si | n-

Tank°nyvi-kAdeat IR8 Rie shtlps/wmvemta®ioeywninfahuwwe b ¢ 2 me n .

2Azi nt ®zm®ny a k°vetkezR m-don tesz el eget az
k°telezett s®g®nek

1. Az ingyenes tank°nyvre jogosult di 8kok &
tank®°nyveket kapj 8k meg haszn8l atr a.

2. Ezeket a tank©°nyvekevte kar ed iv8oknoakt kao z:° nsyzvat b§
haszn8l j 8k. Az ingyenes tank°®nyvt8&moga
tank°nyvek arra az i dRtartamra k%l cs®n?©:z
tanul j a. Amennyi ben az i ngyenaensk °tnaynvie® ny
tanul - nem haszn8lja f ol yamatniglenn , a
k°l cs°nz®sben | ®& R dokumentumot Vvissza
i skola r®sz®re tank°nyvt8mogats8s c¢c®I j §r
sz8zal ®WRByv,tanl |l etve az i skol 8§8ban al k
ol vasm8nyok v8s8rl 8s8ra kell ford2tani
tulajdon8ba, az iskolai k°nyvts8&8r 811 om§

3. A k°l cs°nz®s rendje
A tanul -k a tan®v alettn ®% asznddddk ° n yawn&
feladatgyTjtem®ny) szeptember ben a kOt
igazolj8k a k°nyvek 8tv®etel ®t, il l etve
nyil atkozatot a tank°nyvek hasznrBIl at 8r ¢
sz%vege:

NYILATKOZAT
Az al 82r 8sommal igazolom, hogy t 8] ®koa

T Az i skol ai k°ngstgah®bvra RaaLtams
beszerzett k°nyveket, mel yet §tv
al 8§82 md igaaaitam.

i az i skol a k°nyvt 8rnak vVis
tank°nyveket .
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http://www.kir.hu/
http://www.tankonyv.info.hu/

T A tank°nyvek ®ps®g®r e, tisztass8g

vagy el hagyom, akkor az®rt anyag

forr,8sw®gdsR esetben pedig a vOoetel
Sorsz8m Al 82r 8s
A di 8kok tan®v befejezi®geket&l esekegk®aR®b 1
k®zben felvett tank°nyveket a k°nyvt8rba | ead
A tanul - i1l etve a ki skor% tanul - sz¢l Rj e |
megrong8l §s8b- | sz8r maz- k8rt az iskola hS8§zi
megt ®r 2t eni .r 2Neemm ik eal It ammekg’tn® v, munkatank®°nyv s
sz8rmaz- ®rt®kcs°kken®st.

33A tankfhyyveldnt art 8sa

Az iskol ai kenyvt §r k¢l °n adatb8zis8ban ATar
tank°nyvell 8t 8s btianlksrtyBsl8hto.z sz iks®ges
Evente |l elts8rlist8t k®sz2t:
1T az egyedi k°l cs®°nz®sekr RI (fol yamat os)
T a napk©®ziben ®s a tanul - -szob8n | et®t | @
T °sszes?2tett | ist8t az %j onnakt -blkeerz)er zet
T °sszes2tett | nskt®FYRKkR®g2hasazhk®bkaetetan
ig)
T I'i st8t k®s ztzanlka® rsyeV eknowibe(nadkkt - ber

l i st 8t k ®s z 2t a k°mylvt Srebsazner z @t 81 hka®tt-e | &
ol vasm8§nyokr - |

4 K8§rt ®r 2t ®s

A tanul - a t8mgygan®sk®mimkRayett i(nart-s tank?®
stb. tov8bbiakban tank°nyv) k°teles megRrizni
el v8rhat- tRIle, hogy az 8ltala haszn8lt tank?©®i
Azel haszng8l -d8s m®rt ®ke ennek megfel el Ren

l.az el sR ®v v®go®re | egfeljebb 25%

2. a m8sodi k ®v v®og®Rre | egfeljebb 50 %

3.a harmadi k ®v veg®re | egfeljebb 75 %

4. a negyedi k ®oslehe®g®r e 100 %
Amennyi ben a tanul - az i skahaPnk?ayvk8tlbsPnt a
il l etve a kiskor¥% tanul - sz¢l Rje k°teles a ta
az i skol 8nak megt®r2teni
M- dj ai

l.ugyanolyan k°nyv beszer z®se

2.anyagi k8rt®r2t®s az igazgat- 2r8sos hat
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Abban az esetben ha az el haszn8l  -d8s m®rt ®ke a meger
tanul -k a tank°nyv 8tv®telekor ®r v®nyes VvO®te
tank°nyvk®l cs®°nz®ssel, a tank°nyv el vesazt ®s ®v
k8rt ®r 2t ®si k°telezett s®g m®r s®kl ®s ®v el , Ll e

k®relem el b2r 8l 8sa az igazgat- - hat8sko°re.

A tank°nyvek rong8l 8s8b- | eredR k8rt®r2t®si
ol vasm8§nyoktem®hgdat ggZ-t8rak) beszerz®s®re f
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V.sz. mell.,AZ ISKOLAl K¥NYVTCRONCR MUNKAKY¥RI LEeéRCSA

1. A k°phypuBBl&sa

Az iskol ai k° nyvt8ros feladatait f®l 811 8sb
hel yettese) IimBmz®s&s@ehl et®ts le§tl jea e-l . FRi
k°nyvt8r szakos tan8r, Bzakmai gyakorl att al

2. A k°©° felpdathi§ r o's

2.1. Cltal 8nos feladatok
a. Ell 8tja a k°nyvt8r vezet®s®vel, ¢gyvi

b. K°z®pt ®BvES munkater§et mkRsId®si af elotn
tartal mi munk8j 8nak fejleszt ®s ®r e, koz®©°
hel yettes®vel).

c. Tan®v v®g®n besz8&8mol -t k®sz?2t, t§] ®kK
(tan8mulk-,k ,t aegy®b dol goz-k) k°nyvt8rhasz
d. Szelreeleany ®Is28trj ap ead akg°-ngyivati ¢ ®| %% haszns§

e. Kapcsolatot tart a t8rsint®zm®nyekkel
f.v®gzi az iskol ai k°nyvtS8r ¢gyvitel ®t, s
g. R®s zt vesz a kZenrywd Batotsolks z akbsai®r

tov8bbk®pz®seken, ®rtekezleteken.

h. Figyelemmel k2s®ri a k°nyvts8ri c®l okt
gazdas8gos felhaszn8l §s8t .

i R®szt vesz a k°nyvt8r idRszaki ®s sol

2.2. Szakmi feladatok

Tel jes szakmai fel el Rss®ggel ve®gzi az 1 skoa
szerint: §
a. Seg?2ti -apvesRoman&aBi 83| yaz gy aa Rk 02 0t
i nform8ci -hordoz-k gyTjt®s®vel, feldol gc¢
b . Ternvs@®r Tl yamat osan ve®gzi a ak°nyvt

beszer z®si kl2enh8ltaRsr®gle kfreel,yamat osan konz.i
munkak®z?%°ss®gei vel

C . A megrendel ®sekr RI , azok teljes?2t ®s®@
nyilv8stawvezet.
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d. T8j®koz-dik a megjelenBl kBEamhhE&pyolkrh

eseti beszerz®seket v®gez.
e . Cllom8nyba vetel.i tev®kenys®ge sor
meghat 8rozott m- don a k°nyvt 8r i mTk©°

nyi v8ntart8sba a veszi

f. A nyilv8ntart8sokat naprak®szen vezet
g. A feldolgozg§st ig®nyl R dokument umokatt
h. Naprak®szen ®p2ti, r enéed®szis,z askzkeartkaels-zgt

i Rendszeresen ®venteel8ddloanBesy,apeshts§:
tartal milag el avult dokumentumok k©°r ®be
cgyvitelei feladatokat is ell 8tj a.

j. Gondoskodi k az 8l 1 om8&8ny v®del m®r RI , ¢
k. V®gzi a k°lcs°nk®aidmi eav®kemBs®geBt®s

m K°nyvt 88rbemutat - foglal koz8sokat, k °n
-r8kat vezet, s el Rk®sz2ti a k°nyvt S 8ri
n. A -k®snyk°nyvt8rhaszn8l ati I smer et ek

tematika °ssze8ll 2t8s8val seg2t

0. Rendszeres t8) ®koztatsgst ad a k°nyvt
Yat ] 8n.

p . Az i skol ai munkatervben meghat8rozo
®vfordul - s esem®nyek, tanul m8ny.i ver se

°ssz®BguUAIt seg?ti

r. | g®ny szerint t 8] ®koztat 8§st v®gez,
foglalkozik.

Egy®b feladat ok

a. Kapcsolatot tart az oszt8lyfRn°kkel,
a pedag-giai feladak®beal | 8t §s8nak seg?t

b. Egy¢ttmTkodi k az avktzait§8 s tse d hsnriek tlest ke |z

folyamatos, z°kkenRmentes ¢zemeltet ®se
c. Az iskola k°nyvt8ros eseti beszer z®si
r®szese¢l . Az el |l hi®mnye2es Rpg®haba8rbomiz @:
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8§ny csak az iskolai k°nyvt 8ri
S
k os a rendel kez®sre bocs8tott
R n el sz8mol &rwgakdas8gi ter ¢l et

d. R®szt vesz az iskol ai konyvt 8r i szab
jogszab8lyi v8ltoz8s eset®n javasl atot t

33A  k°nyvt8ros munkai dej e

Het i 10 -r a.

Tan®ven bel ¢l hetente 3R di®& u+tr8&j 8ab - k ° nby
k°l cs°nz®ssel t°1]t.

A jelen munkak®©®ri |l e2r 8sban foglaltakat
k°telezRnek ismerem el

Egy p®l d8nyt 8tvettem.
Ce gl ®dszpeeabersl.

k°nyovstt8arn §r igazgat -
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I.LA KRr°stet®tleni tagisekbl@skMhikvd®sEnskal
mel | ®kl et el

REFORMCTUS CLTALCNOS | SKOLA £S ¢V

Kf RE¥STETETLEMSIKOLAGIENA
| SKOL A K¥NYVTCRCNAK SZERVEZETI £S Mt K¥D£SI

Mel | ®kl et ek .

I .j GRRK®°ri szab8lyzat (1.sz. mell ®kl et)

11 . KPnyvt82haszn8ialti ®klkad) (

IV.Katal - gusszer kes3zt &szi. gsmedHd 8&Iky zeat) (

V. Tank®nyvtd8risz.z abesll ly&kalte t()

VIi. A k°nyvt8rostan8r munkak®©°ri |l e2r8sa (5. s

k°nyvt8rostans8r igazgat -

KRr°stet ®tepteber 2015
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SZERVEZETI £S SEZKBOESEAT

Cegl|RRadfior m8t us VCItaI 8nos | skolsa&k o®EKjR&Wwosdtae t KR rl %
Szol ndkik°Wwmyvt @BTRhAd®s ®t az ®rv®nyes to°rve®nyi S
k°vetkezRk szerint szab8l yozom.

1.Az i skol aivokmrantygkvotz&d Bamos adat ok

| Nt ®z m®ny Cexmyd@h@®ddd ryre§t us Cltal 8nos | skol
Szabadss8g t®r 4.

| nt ®z m® phglye: tCeelgd ®Reéif or m8t us Cltal 8§nos I

KRr °st eti®&tkloeln§iRaTasgt et ®t | en, Szol noki . %
Kenyvt §rCeg ¢ ®d i Reformg§t®s &Vadhd SKRs ° 4 ts
Tags kol 8j 8nak K°nyvt 8r a

KPnyvt 8r KRrifest et ®t ITen ef 9ncIZB868H8 WDt6 1.

A k°nyvt 8r fennt @eadgl ®dagyekplont Reneor m8t us
Egyhg8zk°®zs®glskol2w DO Cegl ®d,

Az iskola honlapja: www.reformatusiskolduu

- A k°nyvtS8r, mi nt az i skol a kK°nyvt 8r |
szerveztekkel tart szakmai kapcsolatokat:
Cegl ®d v8rosi k°nyvt8rS8val
CeglR®&dior m§tus Cltal&8nos |Iskola ®s
Kezs®gi K°nyvt8r KRr%stet®tl en

Pest Megyei Pedag:-gi ai Il nt ®zet
Reform8tus Pedag:-gi ai Il nt ®z et
- A k°nyvt 8nmemn ¢ipluw&nos k°nyvt §r (az iskol a,

i g®nybe)
A k°nyvt 8r aelttagli ynda B m@®ny k°zponti ®p¢l et ®ber
alatt

- A k°nyvt 8r:inpyamez n 81 at a

- A k°nyvt8r e®llyRedgz RRef.or m§kaba CRs alt¥masa KR
Tagi skkolKgjm8ynvat 8r a, ov8lis alak¥, 28x44mm

- A k°nyvt 8ri rendszerben el foglalt helye ®s |
|l skol ai k°nyvt8r (nem nyilv8§nos k°nyvt 8r)

- Az ®rv®nyes t°rve®nyi szab8§lyoz8s ®rtal m®ber
tev®kenys®g®hez, a nevel R ®s okt at munk§8j 8F
i smeretszerz®s®hez sz¢iks®ges dokumentumok r
nyilv8&ntart88s8t ®s haszn8l at gt kaak8a§tv I®isz tl
Sszervezeti egys®g.

- A k°nyvt8r szolgs8ltaté8sai:

T k°nyvt8&8rl 8 ogat §s

f a k°nyvt8&ri gyTjtem®ny helyben haszng§l at a
T az 8l Il om8nyfelt8r:- eszk©°®z°k haszn8l at a

T inform8ci- a k°nyvt8r szolgs8ltatats§8sair - |
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T k°l cs®°nz®s

T t®mafigyem®et at §sdal
- Haszng8l - A CkglIr@di Reform8tus Cltalnos |l sko
tagis k o | 1§ jvafamiat a @ g| ®dm&triesf o€l t al §nos |l skol a ®s
Tagod8j 8nak nevel Ri, dolgoz-i tanul -1 veheti

- Szem®Il yi :1ff &kI,°t n®yt vetlgeri®rs.
2. Az iskolai k°nyvt8&8r mTk°o°d®si szab8lyzatgna

2.1. Jogszabs8lyok

T 2011. ®¥1i v&KXY.atNemzet. k°znevel ®sr RI ®s 2
a nemzet.i k°znevel ®sr RI sz-|l - t°rv®ny v®gr

1 20/2012. (M1.31.) EMMI rendeleta n e we&klt @ i8 s i i nt ®zm®nyek m
k°znevel ®si i nt®zm®nyek n®vhaszngl at §r - |

T 2013. ®vi CCXXXIIl. t°rv®ny a nemzet. k°zne

T 17/ 2014. crriu. 12.) EMMI -k@nidleq rey8vmvd® Emayniklaw
tank°nyvt 8mogat8s, valamint az iskolai tan

1 3/1975. (VII.L17.) KMPM rendel et a k°nyvt 8ri 81 1l om8ny
®s az 8l 1l om8nyb-1 t°ert®nR t°rl ®sr RI sz-|

T 1997. O®vi CXLglitSeriven®z m®mwuelkr RI , a nyil v§
kezmTvel Rd®sr RI

T 14/ 200212. (VII. 5.) NK¥M rendelet a k°nyvt §

T 110/ 2012. (VI . 4 .) Kor m. rendel et a Nemze

al kal maz8g8s8r - |

2.2. A kfdev®Snykl atkozat a

Az iskolai k°nyvt8r | ehetRs®get k2n8l az °nmT\
tanul 8s techni k8j 8§nak, m- dszereinek el saj 8t 2
fejleszt ®s ®r e, az ets®ltywvag,yenad Ra@Rigret sarde 2V &R
szabadi dR hasznos el kal tkesr®rtyt ekzZent8®vjeal. 2Az | k®snty v
kapcsol ataiban az |Istennek tetszR ®s Krisztus:

2. 3. A fke°nmnytvatr8tr§sa, fel ¢gyel ete

Aziskol ai k°nyvt8r frilndgrk @e®®t waz &tl Rjo&mma@de gb 2 z
vezetR | 8tja el

2.4. Szakmai szolg8ltat8sok

Az iskolai k°nyvt8r szakmai tev®kenyd®&g®yi ai al
t 8) ®koztat §s, tov8bbk®pz®s, m-dszertani Yt mu t
szolg8ltat- int®zet, szakmai munkak®z?°ss®gek
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2.5. Az iskolai k°nyvt8r gazd8l kod§&8sa

Az iskol ai konyvt8&8r felp@Rmz agnielkRtted leggig¢ s &tro zi
k°l t s®gveda®se biztos?

A gazdasp8oniz gy iratok megRrz®se a gazdas§8gi
m8sol at §ti matonmPramamzi s el kell helyezni.

Az el l 8t m8ny csak az al 8bbi c®l okra ford2t|
Szakk° 3pgeek 8§88 a
K°nyvt8rban sz¢ ;ks®ges inform8ci - -hordoz- |
Nyomt atv8nyok beszerz®se

Egy®hz el |l 8t m&8nynS§8ilk°maygyosrd ®@rstz&kTz°k vE&s8&rl §
vezet Rj ®nek vagy gazdas8gi vezetRj®nek 2r8sos

26,A k°nyvt§&r mTk°d®s®nek c®Il | a

- Seg?2tse el R az ,mkhbatten@®kehRs@®gaeksgt

- seg2tse el R a gyakorlati k®pz®st az iskol 8ba
- a rendel kez®sre 8I1 .- szakk°®nyvek, kiadvs8nyol
munka fHhektetdR-smdgmkanhal 8nak szinten tart8§s8t,
- seg2tse el R az i skol ai k°nyvt8rhasznsg8l -k /
mTvelts®g®nek kisz®l es2t®s®t,

- a folyamatosan korszer Ts2tett kenyvt8r 8l 1l on
ismereeket.

3Az int ®2 m@®nry Jelagatnia k

Az i skol ai k°nyvt 8r az al ap 20212k(VIiex1.PEMMVA t R f e
rendel et 1mégf dgélimabekt 3k szerint | 8tja el

3.1.Alapfeladatok

- GyTjtem®ny®nek fel|l yanattoSsr 8§ aj | eRsrzzt®sse , gond
bocs8t §sa.

- T8) ®koztat8s ny¥jts§gs a dokumentumokr . -| ®s s

- Az int®zm®ny hel yi pedagedaqgi gpaiogpramgaa mpa
foglal koz8sok tart8sa.

- K°nyvt 8r iumbkk lergey®tni ®s csoportos helyben hac

- K°nyvt 8ri dokument umok &r°tl-css®° ha®&é nyvbeek ,e ®s

k°l cs°nz®s ®t .

3.2. Kieg®sz?2tR feladatok
Az iskot &in ki°Pey®s:z2tR feladata a

- Nkt . .plorAt. j & skefrogltal kgy®s tart 8§sa,
- A nevedtRat - munk8hoz sz ;ks®ges dokument umok
- Sz8m2t . -g®pes informatikai szolg8ltat8sok bi z
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- T8 ®koztat §s ny %j t 8s a az i skol aii,szakmai |l | ®gi |
szol g8l tat8sokakbeal | ®Tk° diRnt ®Z m@Pnty &r ak, a n
dokumentumair- -1, szolg8ltat§gsair- I,

- M8s k°nyvts8rak 8ltal ny%W tott szolg8ltatg8sok

- R®szv®tel a k°nyvt &rsaki nkfeozroms8tcii -dcoskeur n®ebnet nu. m

- Az i1 skol ai k°nyvitngerghat 2bzbtekakd®s keéen gl k ° z
tank°nyvell 8t 8s megszervez®s®ben, | ebonyol 21t

3.3. A k°nyvts§r gyTjtRkOre

1. Az iskol ai k°nyvt §r gyTjtRkor ®t az 1int®zn
el fogadotGl AREPR®GRAM hat 8rozza meg.

2. Cllom8nyalak?2t§si szempontjait a SZERVEZET
B.Ak°nygLBom8ny8nak alak2t8sakor figyelembe ve
i nt ®zm®ny tan8rai nak, n e8vreh aRskz2z&|s-sk® gj®anve ks |®ast ani

i skola specialit8sait.
4. Az 8l lom8ny gyarap?t8s8r-1 az iskola vezet]
megfel el Ren, ars8nyosan, tervszerTen( ®s $08§man

md | ® gdndoskodik.

3.4. GyTjtem®nyszervez®s

Az int®zm®ny k°nyvt8r8nak a c®ljai i1l etve
al 8bbi szakfeladatokat kell el l 8tni a:

- az iskola helyi tanterv®nek figyeliembe
8l l om8&8ny8t az int®zm®ny tan8rai, nevel Rk?©
javasl atainak, ig®nyeinek figyel embev®tel

- az iskolai k°nyvt 8r( 8®d j@efnmBch@K)n akz gRvag sa prau
foglaltak al apjsin,kearzeti sfkiod ywel eéomlse evy @t®e | ®

4. A k°nyvta8lrak28ti@ypgoman8mnpy2 t 8s, apaszt 8§s
A k°nyvts8r v®tel ®s aj 8nd®k Yt j 8n gyarapodi

ke nyvt 8rostan8r felel Rs. Hozz§ji§rsuel ng sva8 sn8&rl okl ¢h
i skol ai k°nyvt8&8r sz8m8ra. A gyTjtRk°ortRI i de
kenyvt 8r ba.

- az elavult, feleslegess® v8l:- wvagy fizika
vagy az ol vas: k 8l tabkeellavreSeteftezZk®Bsniyv 8
®sszhangban ®vente 8l 1l om8ny§8hb- | ki vonj a,

- a k°nyvt8&8r8ll om8ny IeM tr&rnadzed se&t ad za p3 /8 nl W7

4.1. CIl | ong8n ybre nw@tl 8le,h 8mg ®gv ®del em

- abezerzett, megRrz®sre 8tvett dokument umok
veszi,
- a t&®giip®lI dekyokwvelk:; t®s tan8ri Kk®zi k°nyve
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a k°nyvek el hel yez®s®t, tagol 8§8s 8t azok t
VR®Ggki®zi k°nyvt §r

- seg®dk°nyvt 8r, mely tans8r ok, i skol ai dol g
kel cs°n®zhenk S®lkRiam8mny k®ziratok tank°nyve
stb.

- -a k°nyvts8rb-|I ki helyezett dokumenl.umok a
funkcion8lis tev®kenys®gei hez kapcsol
-vod8kban (Tagint®zm®nyben nincsenek
teremmel rendelkezik.)

k
- egy®b 2r 8s
- a kagyv 8I
al ak2tja ki ®s tartja karban
- gondoskodi k a k°nyvts8ri 8l 1l om8ny megfelel
- rendszeres gyakor i s 8gzg a®r ve® nlyebneRirazl i ® pgez8 nSel nl

o0s dokumentumok (kottsg8k, t®rk®p
| om8nyt a katal - -gus®p?2t®s szab

4.2. Az 8l 1l om8ny v®del me
a.) Az 8l 1l om8ny jogi v®del me

A k°nyvt8ros anyagilag ®s fegyelmileg felel a
rendel kez®sr e gl 1 - anyagi eszk®z°k fel haszn
vez@®®R®( 5. sz8&8m¥% mel |l ®kl et: A k°nyvt8ros munke
A k°nyvt8ros felel Rss®gre vonhat- a dokumentu
-bizony?2that-an nem tartotta be a k°nyvts8r ke
-k°tel ess®yszeg®st k°vet el

-a |l elt8rhi8ny meghal adja a megengedett m®rt®
Az 8l 1l om8nyba v®tel csak sz8&8&mla (m8solat) ®s .
Ak°l cs°nz&nypyagegm®dy felel az 8ltala okozott k§&r
Az i nt ®z mPrggk dmgokavi £zoanyganuli-l |l eamul - i j og
k°nyvt 8rr al szemben fennS8l I tartoz8s rendez®@
tanul -t, alkal mazottat kil ®ptetR koll ®g8t ter|
A k°nyvt8ros betegs®ge eetsteets®nr Gs zrau By jost aelyle
tartozik, - d e r®szar 8§nyos anyagi fel el Rss®ggel tar
pedag- gusok, il letve a k°nyvt8rat wvalamilyen
megoszt8s8r -l npab&k°nwgvREpadagg®usok/ al kal mazot
amely minden esetben a munkahelyi vezetR fel a

A let®ti 8l 1l om8ny v®del mp@dagagus8§t menRak2aksa:
b.) Az 8l 1l om8ny fizikai v®del me

Az 811l om8§nyk ®®are | anet Pardend®szeti szab§l yokat L
dokumentumok fizikai 8rg8gcm8ktk) v¢vpbr, mega®d®
Az eg®sz int®zm®nyben tilos a doh8nyz8s, 2gy
A k°nyvt8r ®rt &8d4tadtnta kf eal el°Fhsysv@g8ert hvel yi s ®g ®Db €
szaktan8rok, kik 8l 2r8sukkal v8llaljsg8k a fele



5, Az i skol ahaskzZm§lvat8ar

- Az iskola k°nyvt8rs8t az i®&otachankéiidoh
i skola jell eg®bRI ad-d-an az -voda pedadg
gyermekek is haszn8l hatj 8k.

- Az iskol ai k°nyvt8r el sRdleges feladat a,
i skol 8ban f ol y- ®=skteagty-®bn eswzealkR erhiandka8tok el |

- Az iskolai k°nyvt8r haszn8lata sor8n ( mel
kell juttatni) az al 8bbi fR feladatokat Kk
- A k°nyvt8rhaszng8l -t seg2tenai kmbhkglgo ®
kapcsol -d- irodalom felkutat8s8ban, t®

- A k°nyvt8rhaszn8l - r®sz®re a megfelel
I g®ny®t k°nyvk°lcs®°nz®ssel, illetve he

- Amennyi ben a ker esckdltk ezmysage menk °Slylvt
t°rekedni kel l el Rjegyz®s, m8sol at k®s
hel yben haszn8l at (olvas-terem) %tj 8n

- A k°nyvt8rhaszn8l -kr-1 nyilv8ntart st
- A kik°lcs°nz°ottiadbkbdhdésetuseisnkyd VM ®t8enltiag t ¢
kell vezetni. A vissza nem hozott k°ny
megval -s2t8&8s8val kell a k°nyvtS8r 811 om

- K°zremTk°di k a k°nyvt8&8rbemutat- Kk°nyvt
®p¢R szakk°or°ok, napk©°zi foglal koz8sok ¢

6. KoPngvVvi 9m8nyal ak?2t§8s

Az iskola k°nyvt8ri 8ll om8nya az 8ltala °ssze:
A k°nyvt8r 8l 1l om8nyal ak2t 8si t ev ®&keevn®kse®ngyes Ragz® b
tevRdi k °ssze.

Az 8l l om8nyal ak?2t8si tev®kenys®g:

6.1Az81 | om8nygyar,apm®r8ts®kerr 8s ai
Forr 8sok:

- Beszerz®s (k°nyvkereskedRt RI , kiad-kt- 1)
- Csere (el sRsorban i skol 8kk al, pedag:-gi ai
- Aj 8§nd®k
M®rt ®ke: A ko°onytvarmtrozgy T{#jt Rbes®ee z®sek p®l d§n
8l l om8nygyarapod§8s i dRpontj 8ban a fel haszn§l
figyel embev®tel ®vel kel meg8l |l ap?2tani
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6.2Az 81 | oomgmeybanunkaf ol yamata (i dRrendi sorren:t

9. A sz8mlsaz §lvlatgty- | ev®l ) ®s a sz8lIl 2t m8ny ©°
h. B®l yegz®s, el Rrendez®s

i. Nyilvg8ntart8shbha v®tel a Szir®n9. verz
;A k°nyvt8r a tart-s tank°nyvekr RI K¢ |
tart-s tanBhohpveRBsBYy||l k°l cs®°nz®s®t ®s
ismerteti.

I
O
S

6.3.Kat al -gus k®sz2t®s ®s szerkeszt®s 8l tal 8nos

A katal  -gus®p?2t®s a Szir®n 9. verzi -j % inte
katal - gusk®sz?tt®®t sz ad.8dzx.aimel®RIs®knlesmte i smert e

A rakt8riimkebhyahbh:- gasyvt8ri 8l 1 om8niya fkelInglvit28tr§

helyrajza szerint kel kialak?2tani, rendezni
seg®dk°nyvt8r 8ldokm8hys ®Ws°® ahdteR ®t ek szerinti
rakt8ri katal - -gus ®p2t®se az elektronikus ka

6.4Cl | om§dyenRrz®s, 8ll om8nyapaszt §s

A k°nyvt 8ri 8l 1l om8ny el | enfrMz @se@td eil ve® ® zainh ®npyj
i1l etve soron k2vgl kel l el l enRrizni, ha a |
valamilyen okb- | k8§r osod8s ®ri . Az 8l 1 om8n
k®sz2teni . A lelt8roz8st | e gadit§88hrb ekr@td m®n g @

jegyzRk©°felveunet kel |

65, A dokumentumok t°rl ®s®nek okai

- A dokumentum tartal mi, szakmai szempontb-
- A dokumentum felesleges p®l d&8nynak minRsg¢

a k°nyvt8&r gyTjtRk°r®be).

- Adokumentumeleszett, megsemmi sg¢lt

- A dokumentum a haszn8l at k°vetkezt ®ben el
- Lelt8&8r sor8n hi8nyk®nt jelentkezett.

Az 8l 1l om8ny t°rl ®se rendszeres jelleggel ®ve
A selejtezendR, il t°rl endR dokumde ®ts ®mek r
j egyz®ket kel l k®sz2teni k ®t p®l d8nyban. A
vezet Rj ®v el j -vsg kell hagyatni, S az engedRe®
gazdas8gi ter¢letnek k°nyvel ®s, illetve p®nz

6. 6. A k°nyvt8r 8l 1l om8ny8nak el helyez®se, tago

A k°nyvt 8ri 8l 1l om8ny el hel yez®se: §ttekinthet
olvas-termi 8l Il om8nyr®sz szabadpolcokon tal 8l
Cll om8§nyr ®szek:
vas- - ter mi k ®
I §

( ke nyvt 8r)
cs°nomBayR®

o |
ko
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seg®dk°nyvt §r

a k°nyvt8rb-1 kihelyezett dokumentumok, a
tank°nyvek, tart-s tank°nyvek

egy®b 2r8sos dokumentumok, t®r k®pek, kott

ZCRADEK

A MTkod®si Szab§lyzatban nem amdZ2de§lty zvat &itmem |
szerint kell elj8rni. Az iskolai k°nyvt§&r mT
d gozni , ha a jogs8l Il 8sban, szerkezet.i fel ®
k etkeznek be. AsgsabBlVgzati m@ddomTkEd®si a k©°ny
®s a t agvienzte®zRwvRenly egyet ®r t ®s ben v®gzi k el

Az iskolai k°nyvt&r i mViBEha@yi8ssnahp§lEnza®p @Il et

Ce gl ®% szep@bEt.

k°nyvt&8rostan§8r i gazgat -

Mel | ®kl et ek .

I 1 GyTjtRk°ri szab8lyzat (1.sz. mell ®kl et)
l'1'1. K°nyvt82haszn8Smalki ®klkad) (

I V. Katal  -gusszr.keszzt @eeil | SRrkd e§l)y z a't

V. Tank®°nyvt4drisz.z arbeSll ly&kalte t()

VIi. A kstnayrw&r8§rmunkak?©ri l e2r8sa (5. sz. mell ®k
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1.sz.GYt JTi KSRABCLYZAT

Az oktat 8si i nt ®®zm®ny a Szervezet.i ®s MTk°od®s
programj8ban meghat 8rozottak szerint agfti i skol
8l 1l om8ny§8t:

1.1.GyTjt®s ko°re

1.2 GyTjt®s m®l ys®ge, nyelvi, idRbeli hat§grai
1.3 GyTjt®s dokumentumt2pusali

1.Agy T jktt® =

A k°nyvts8r 8l 1l om8ny8bha tartoz- dokument umokat
szerint kell gyTjteni.

Az iskola alapveg f el adatainak (oktat8si) megval -s2t §
i nt ®z m®ny fRgyTjt Rk°or ®be tartoznak, a m8 s o
dokumentumok pedig a mell ®kgyTjtRk°rbe.

Ak°nyvt &§r f RayTjotzRlka%r @lze al §bbki k°nyvek, dokum

-l 2rai, pr-zai, ®s dr 8§mai antol -gi 8k,

-kl asszikus ®s kort8&8rs szerzRk mTvei, gyTjteme@
-kl asszikus ®s kort8&8rs szerzRk teljes ®l etmTve
-n®pk°l t®szet, meseirodal om, azon gyTjtem®nyes
-nemzetek irodal ma ddomasszi kus ®s modern iro
-t emati kus antol -gi 8k,

-®l etrajzok, t°rt®nel mi reg®nyek,

-gyermek ®s ifj Y%s§8qgi reg®nyek, el besz®l ®sek, v
-nemzeti s®gi gyermek ®s ifj%s8gi irodalom (sz@
-8l tal 8nos | exi konok,

-enci kl op®di 8k,

-a tudom8nyokazai k®st Wzaegyetemes mTvel Rd®st ©°
el m®l eti ®s t°rt®neti ©°sszefoglal - i,

-a tananyagokhaztkdpm8ahodHat r ®s z beaap,v@asgy t el
k°z®pszintT seg®dkrin®@wvetki, 9 B &folnPiklaR - kT v ek,

-az i skol 8ban haszn8lt tank°nyvek, munkaf ¢ zete
-KRr°stet®t!l enre, i1ill. Pest megy®re vonatkoz:-
-az iskol a®tet®®eakt ®u®lad-j 8val, kapcsol at os a
-¢enneps@®ygekmdme ®s ®hez sz¢gks®ges kiadvs8gnyok,

-a hel yi tantervekhez kapcsol d- "k°telezR" ®s
-a nevel ®s, oktat8s el m®l et ®vel foglalkoz- | eg
-a ke¢glonf®l e tant8rgyak oktat8§s8t seg?tR m-dsz
-pszichol -giai mTvek, enciklop®di 8k, szaksz- -t §
-tant 8rgyi bibliogr8fi 8k,

-fel v®t el i k°vetel mdnyekr RI, a tov8bbtanul 8s |

-i skolai k°nyvt8r tev®kenglsa®g&Edsok®ri ntR jogszab
-zenei i rodal om, kott 8k,
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- 8l l om8nygyarap2t8shoz kiadvsg§nyok, jegyz®kek,

-gyakorl ati k®pz®st seg?tR dokumentumok (tank¢
pszichol -giai szakirodal om)
-teol - gi ai irodabomjtamebktakt §Rbozbayg Y%t

eg?
-hitm®ly2tR irodalom tanul -k ®s tan8rok sz8mS§r

A mel | ®kgyTjtRk°rbe sorol and- k mi ndazon do

felsoroltakhoznemtartona k, il |l etve azok hat8resetei

2.Gy Tjm®&lsy sniglyieid Rbel i hat §r ai

Az i skol ai k°nyvt8r az iskola feladataival ©°s.
a ) vs8lowhjttvia a magyar nyelven megjelenR kiadvs
-l 2rai, pr-zai, ®s dr 8mai antol -gi 8k,

-kl asszikus ®s kort8&rs szerzRKk m'T'vei, gy Tjt em@
-n&pP | t ®szet, meseirodal om, azon gyTjtem®nyes
-nemzetis®gi tanul -k anyanyelvi oktatg8s8t seg?
-alap®s k°z®pszintT 8ltalgnos | exikonok,

-alap®s k°z®pszintT enciklop®di §k,

-a tudom8nyok, a kult ¥%ral Ra®htaZzrati ®®est aal eagy2it re

el m®l eti ®s t°rt®neti ©°sszefoglal - i,
-szaktant 8§rgyakhoz kapcsol -d- alapszintT el m®l
-a tananyagok+aozt ukdoprc8snoylo-kda:'t r ®s zbalnawyagiynt B1 j
seg®dlkkny t°rt®neti ©°sszefoglal- -k, ismeretk?©zl
-az 8l tal8nos i1iskol 8ban haszng8lt tantervek, r
- a helyi tantervekhez kapcsol-d- Ak°tel ezRO @
- a nevel ®s, oktat §egebmPbsa®Phek®tolhg?aykek, I
- a k¢glonf®l e tant8rgyak oktat8§s8t seg2tR m-ds
- az iskola t°rt®net®vel, ®l et®vel, n®vad:-j 8va
- felv®teli k°vetel mPdnyekr Rsz2aetovEbhdaguld &,
- i skol ai k°nyvt8r tev®kenys®get ®intR jogsza
- csal 8djogi, gyermek ®s ifj%s8gv®del emmel kap
gyTjtem®nye,
- oktat 8ssal kapcsolatos jogszab8lyok ®s azok
- tanigggayzgat 8ssal , gazd8l kod8ssal kapcsol atos
gyTjtem®nye,
-a hitoktat8st seg?2?tR teol -giali irodal om, m-ds
-a fRiskola gyakorl ati k®pz®s ®t seg?2tR kiadv§n

b)vgl ogatmagygy Thyel ven faed aidsak aliai, o@lljaariitnt a |
szempontokat figyelembe ® v e :

-temati kus antol -gi 8k,
-®l etrajzok, t°rt®nel mi reg®nyek,

-gyermek ®s ifj Y%s8gqgi reg®nyek, el besz®l ®s ek,
-nemzeti s®gi gyedanekm,®sr e d®raseBlg,i ver sek,
-szaktant 8rgyakhoz kapcselt-id®sk22®g ,®n®gd if €lssRg
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-a tananyagokhazt kadapmSwomyokiat r ®s z b-e&krP zWpey i ne Il
seg®dk®°nyvek, t°rt®neR imTvseskz,ef ogl al - k, i smer e
-pszichol -giai mTvek, enciklop®di 8§k, szaksz- -t §
- tant 8rgyi blbllogr§ i 8Kk,
- zenei irodalom, kott 8k,
-8l 1l om8nygyarapit 83 8lgyz ®kie&adv gmwnwod akat al - gusok,

3.Gy TjdoBksu ment umt 2 pusali

A k°nyvt8regmdg8lRan foglalja az iskola feladat
felsorolt dokumentumt?2pusokat, illetve inform

a) k°nyvek, tank°®nyvek, tart-s tank°nyvek ®s |

bJ)egy®b dokument umok
- iskola ®s azek fPMosB@mnelszeéokement umai |,

- el Rad8sok, szaktan8csad-k anyagai, °sszegz®

- pedag-giai el emz®sek, ®rt®kel ®sek, jelent ®s
- kartogr8fiai seg®dl et ek, 5

- ®nekes ®s hangszeres zenei mTvek Kkott §i

- makettek, sablonok

c)audi ovizu8lis ismerethordoz: Kk

- k®pes domhkkumeonktvat  -fil mek, egy®b fil mek, diaf
- hangz- dokument umok: magn-szal agok, hangl eme
- sz8m2t 8st echni ka ik, CDRameok, lermhebet, szoftverehnternet, €D

- oktat- programcsomagok.

4.A k° ny vkih@yezettl let ®t e k

Ki helyezett | e,t @4 e K Ra°Tsktgebt®®RBtbl2ern a t an8r i Sz

oszt8lytermekben tal 8l hat - k.

5A k°nysvtlorfi®hy 8r 8sa, a katal -gus szerkeszt ®s

Az iskola teljes k°nyvt &rZil REINI ®OmS8inrnytSencarks | fte | kd
rendszerben t°rt®nik.

6.A k°nyvt §rfie lstl 8 rofap88kmmaecktumai

R8cz Cgnes: A katal -gus szerkeszt ®se. Bt mut at
sz8m8ra. OPKM, Budapest ,ad®s8.7.0S ZK 0K MK ,d . MYzt sdS}
1989., 140 old.

MSZ4.00077 Egyetemes Tizedes Oszt8lykh2gotfrovid?2:t
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Bet Trendes mut-al -saabWMBZyEopPO002.

T8rgysz:-jegyz®k iskolai k°nio%obldrak r ®sz®re. F
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1.sz.K¥NYVTCRHA S Z NRENDAH

1. Jogok ®s k°tel ess®gek
1. 1. Az i skol ai konyvt 8ratul az, i aédmi ai s&str av
haszn8l hat | 8k
1.2. Az iskolai k°nyvt8rhaszn8l  -kkat megill eti

- K°nyvt8rl §togat 8§8s

- K°nyvt8ri gyTjtem®ny helyben haszng§l at a

- I nform8ci- a k°nyvt8r szolg8ltat§gsair:- |

- Kl cs°nz®snek is ingyenesnek kel l enni e,
1. 3. Az 1. 2. pontban felsoroltakon &2 wall - m8s
beiratkoz8s ut8n vehetRk ig®nybe. A beiratkoz
1.4. A kik°lcs°nz°tt k°nyv el hagy8sa, rong8l §
fizetni. (Az el hagyott dokumentum aktu8lis ®r:
1.5. A k°nyvt8rhas®segl i dR?t dbleearbaaki®l c&d2na t
ke nyvtartoz8s8t nem rendezi, az iskola a bizo
rendezi.

2A k°l cs°nz®s rendje

2. 1. A k°nyvts8&ra az iskola h8zir okat peRatvak me g
haszn8lj8k a tanul - k.

2.2. A k°nyvts8rb-I k°nyvet kivinni, annak bem
2. 3. A visszahozott ®s kik°%°lcs®°nz°tt k°nyveke
miatt.

2.4. Dj ol vas - a kl°onlywats8srah a®sz na8ll 8a2tr 8rse8nvdg I®t] eel z
2. 5. K®zi k°nyveketk,etvitdaenaukazketrne8rhak ¢ «CD° n° z he
indokolt esetben-1-t an- ra i1 dej ® g k°lcs°n°zhetik, il et\

2.6. A k°nyvegy®lmaszn8kati a®soszt8§lyfRn°k?©k, i
jelezz® a k°nyvt8ros tan8rnak.

2. 7. Az o0szt 8l yba, -nneevvee |RRi musnzko8ht § beag ®aszz oRkvtbaetn-
8l l om8nynak sz8m2tanak. £vg®hep®di gehesskiankkkEki
a k°nyvt8ros tan8rnak.

3A k°l cs°nz®s szabs8§lyai

3.1. A kik°lcs°n®°zhetR 8l 1l om8ny a k°nyvtS8rban
rendj ®t megtartva.
3.2. A k°lcs°n®zhet Rs®g klze mpomdlj Bt | k az ddd I8br
Kl cs°n®zhet Rk
R®sz|l egesen k°lcs®°n®°zhet Rk
Csak helyben haszn8l hat - k.
3. 3. Egy olvas: egyidej Tleg maximum 3 k°tetet
3. 4. A k°lcs°n®°zhetR dokumentumok k©°l cs®°nz®s:¢
k ®nt iRe

’



Z8r ad®Kk:

A k°nyvt8rhasceglRatdfiorengdju®t Cdtal §8Ra® st ek ®t e
Tagis k ol 8O i88nkefmE ny 2H5saz e pt e.mb e ®l € m®nyezt e

a D¥K eln®°ke ke nyvt8rostan§8r
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